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HOTARARI

ALE GUVERNULUI

ROMANIEI

GUVERNUL ROMANIEI

HOTARARE
pentru modificarea si completarea Hotararii Guvernului nr. 799/2014 privind implementarea
Programului operational Ajutorarea persoanelor defavorizate

In temeiul art. 108 din Constitutia Romaniei, republicata,

Guvernul Romaniei adopta prezenta hotarare.

Art. I. — Hotaradrea Guvernului nr. 799/2014 privind
implementarea Programului operational Ajutorarea persoanelor
defavorizate, publicata in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea |,
nr. 688 din 19 septembrie 2014, cu modificarile si completarile
ulterioare, se modifica si se completeaza dupa cum urmeaza:

1. Articolul 1 se modifica si va avea urmatorul cuprins:

LArt. 1. — Prezenta hotarare stabileste cadrul institutional si
procedural de gestionare a fondului de ajutor european destinat
celor mai defavorizate persoane si cadrul legal privind
eligibilitatea cheltuielilor efectuate de beneficiari in cadrul
operatiunilor finantate din acest fond.”

2. La articolul 6, dupa alineatul (2) se introduc patru noi
alineate, alineatele (21)—(24), cu urmatorul cuprins:

»(21) Ministerul Fondurilor Europene, prin Directia
coordonare sistem si monitorizare, este responsabil cu
desemnarea si monitorizarea desemnarii autoritatilor cu rol in
gestionarea si controlul Programului operational Ajutorarea
persoanelor defavorizate.

(22) Prin ordin al ministrului fondurilor europene se
desemneaza autoritatile care indeplinesc rolul de autoritate de
management si autoritate de certificare, pe baza raportului si a
opiniei emise de catre autoritatea de audit.

(23) Calitatea de autoritate desemnata se poate retrage prin
ordin al ministrului fondurilor europene, in cazul in care
rezultatele auditului si ale verificarilor/controalelor relevante
efectuate la nivelul autoritatii desemnate arata ca autoritatea
desemnata nu mai indeplineste criteriile initiale pe baza carora
autoritatea de audit a emis raportul si opinia in vederea
desemnarii si nu a intreprins masurile de remediere dispuse Tn
conformitate cu art. 35 alin. (5) din Regulamentul (UE)
nr. 223/2014.

(24) In vederea monitorizarii desemnérii, autoritatea
desemnata are obligatia transmiterii catre Ministerul Fondurilor
Europene — Directia coordonare sistem si monitorizare a
proiectelor de raport de audit si a rapoartelor finale de audit in
termen de maximum 3 zile lucratoare de la data primirii
acestora, precum si a rezultatelor verificarilor/controalelor
relevante efectuate la nivelul autoritatii desemnate Tn termen de
3 zile lucratoare de la data aprobarii acestora.”

3. La articolul 7, alineatul (4) se modifica si va avea
urmatorul cuprins:

»(4) Regulile generale de eligibilitate, precum si tipurile de
cheltuieli eligibile sunt prevazute in anexa nr. 1.”

4. Articolul 8 se modifica si va avea urmatorul cuprins:

LArt. 8. — Atributiile institutiilor responsabile cu gestionarea
si controlul Programului operational Ajutorarea persoanelor
defavorizate, precum si ale institutiilor publice centrale si locale
cu responsabilitdti Tn implementarea programului sunt
prezentate in anexa nr. 2.”

5. Dupa articolul 9 se introduce un nou articol, articolul 10,
cu urmatorul cuprins:

LArt. 10 — Anexele nr. 1 si 2 fac parte integranta din prezenta
hotaréare.”

Art. Il. — (1) Anexa nr. 1 la Hotararea Guvernului nr. 799/2014,
cu modificarile si completarile ulterioare, va avea continutul
prevazut in anexa nr. 1 ,Reguli generale de eligibilitate si tipuri
de cheltuieli eligibile” la prezenta hotaréare.

(2) Anexa la Hotararea Guvernului nr. 799/2014, cu
modificarile si completarile ulterioare, ,Atributiile institutiilor
publice centrale si locale cu responsabilitati in aplicarea si
derularea Programului operational Ajutorarea persoanelor
defavorizate” se modifica si se inlocuieste cu anexa nr. 2 la
prezenta hotarare.

PRIM-MINISTRU
DACIAN JULIEN CIOLOS

Bucuresti, 8 decembrie 2016.
Nr. 9009.

Contrasemneaza:
Ministrul fondurilor europene,
Dragos Cristian Dinu
Viceprim-ministru,
ministrul dezvoltarii regionale si administratiei publice,
Vasile Dincu
Ministrul afacerilor interne,
loan-Dragos Tudorache
p. Ministrul afacerilor externe,
Marius Cristian Badescu,
secretar de stat
Ministrul muncii, familiei,
protectiei sociale si persoanelor varstnice,
Dragos-Nicolae Pislaru
Ministrul educatiei nationale si cercetarii stiintifice,
Mircea Dumitru
Ministrul finantelor publice,
Anca Dana Dragu
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ANEXA Nr. 1
(Anexa nr. 1 la Hotardrea Guvernului nr. 799/2014)

Reguli generale de eligibilitate si tipuri de cheltuieli eligibile

Art. 1. — Regulile generale de eligibilitate sunt urmatoarele:

1. Pentru a fi eligibild, o cheltuiala trebuie sa indeplineasca
cumulativ urmatoarele conditii cu caracter general:

a) sa fie angajata de catre beneficiar si platita de acesta in
conditiile legii intre 1 decembrie 2013 si 31 decembrie 2023, cu
respectarea perioadei de implementare stabilite de catre
autoritatea de management prin contractul/decizia/ordinul de
finantare, in conformitate cu art. 22 (2) din Regulamentul (UE)
nr. 223/2014;

b) sa fie insotitd de facturi emise in conformitate cu
prevederile legislatiei nationale sau a statului in care acestea au
fost emise ori de alte documente contabile pe baza carora se
inregistreaza obligatia de plata si de documente justificative
privind efectuarea platii si realitatea cheltuielii efectuate, pe baza
carora cheltuielile sa poata fi verificate/controlate/auditate, cu
respectarea prevederilor art. 41 alin. (3) din Regulamentul (UE)
nr. 223/2014, cu exceptia formelor de sprijin mentionate la art. 25
alin. (1) lit. b), c) si d) din Regulamentul (UE) nr. 223/2014;

c) sa fie in conformitate cu prevederile programului;

d) sa fie in conformitate cu contractul/decizia/ordinul de
finantare, incheiat/incheiata intre autoritatea de management si
beneficiar;

e) sé fie rezonabila si necesara realizarii operatiunii;

f) sa respecte prevederile legislatiei Uniunii Europene si
nationale aplicabile;

g) sa fie Inregistrata in contabilitatea beneficiarului, tindndu-se
cont de prevederile art. 25 din Regulamentul (UE) nr. 223/2014.

2. Cheltuielile efectuate in cadrul operatiunilor sunt eligibile,
in conformitate cu prevederile art. 26 din Regulamentul (UE)
nr. 223/2014

3. Cheltuielile realizate in cadrul operatiunilor care au fost
incheiate In mod fizic sau implementate integral Tnainte de
depunerea de catre beneficiar a cererii de finantare in cadrul
programului nu sunt eligibile indiferent daca toate platile aferente
au fost efectuate de catre beneficiar, in conformitate cu
prevederile art. 22 alin. (3) din Regulamentul (UE) nr. 223/2014.

Art. 2. — In cadrul operatiunilor P1 — Lipsa alimentelor de
baza si P2 — Precaritate materiald de baza la copii (lipsa
materialelor scolare) din POAD sunt eligibile urmatoarele
cheltuieli:

a) costurile achizitionarii de alimente si/sau asistenta
materiala de baza;

b) in cazul in care un organism public achizitioneaza
alimente sau asistentd materiala de baza si le furnizeaza
organizatiilor partenere, costurile transportarii alimentelor sau
ale achizitionarii asistentei materiale de baza la depozitele
organizatiilor partenere si costurile de depozitare la o rata fixa de
1% din costurile mentionate la lit. a) sau, in cazuri justificate Tn
mod corespunzétor, costurile angajate si platite;

c) costurile administrative, de transport si de depozitare
suportate de organizatiile partenere, la o rata fixa de 5% din
costurile mentionate la lit. a); sau 5% din valoarea produselor
alimentare desfacute in conformitate cu art. 16 din
Regulamentul (UE) nr. 1.308/2013;

d) costurile colectarii, transportului, depozitarii si distribuirii
donatiilor de produse alimentare si ale activitatilor de
sensibilizare legate Tn mod direct de acestea, angajate si platite
de organizatiile partenere;

e) costurile activitatilor auxiliare desfasurate si declarate de
organizatiile partenere care ofera in mod direct sau in cadrul
unor acorduri de cooperare produsele alimentare si/sau
asistenta materiala de baza celor mai defavorizate persoane, la
o rata fixa de 5% din costurile mentionate la lit. a).

Art. 3. — 1In cadrul asistentei tehnice sunt eligibile
urmatoarele cheltuieli:

in conditiile respectarii unui plafon de 5% din sumele alocate
din fond, prin programul operational se pot finanta cheltuieli
privind pregatirea, gestionarea, monitorizarea, asistenta tehnica,
auditul, informarea, masurile de control si evaluare, asistenta
tehnica si consolidarea capacitatilor organizatiilor partenere:

a) Cheltuieli pentru intarirea capacitatii administrative a
diferitelor autoritati cu responsabilitati Tn gestionarea, controlul si
implementarea acestui program operational:

1. cheltuieli de personal pentru personalul angajat in
structura care asigura gestionarea programului si pentru
personalul din cadrul unitatilor de implementare a proiectelor
organizate la nivelul Ministerului Fondurilor Europene si
Ministerului Educatiei Nationale si Cercetarii Stiintifice, conform
legislatiei n vigoare;

2. cheltuieli pentru Timbunatatirea calificarii, organizarea
intalnirilor, conferintelor, cursurilor, calatoriilor de studiu pentru
personalul implicat in implementarea si gestionarea POAD;

3. cheltuieli de deplasare si cazare pentru personalul angajat
in structura care asigurd gestionarea, controlul si auditul
programului si pentru personalul din cadrul unitatilor de
implementare a proiectelor organizate la nivelul Ministerului
Fondurilor Europene si Ministerului Educatiei Nationale si
Cercetarii Stiintifice conform Hotaréarii Guvernului nr. 1.860/2006
privind drepturile si obligatile personalului autoritatilor si
institutiilor publice pe perioada delegarii si detasarii in alta
localitate, precum si in cazul deplasarii, in cadrul localitatii, in
interesul serviciului, cu modificarile si completarile ulterioare;

4. cheltuieli cu achizitia de echipamente IT si de birotica,
materiale consumabile si accesorii pentru structura care asigura
gestionarea programului si pentru unitatile de implementare a
proiectelor organizate la nivelul Ministerului Fondurilor Europene
si Ministerului Educatiei Nationale si Cercetarii Stiintifice;

5. cheltuieli de operare a echipamentelor, achizitia de licente
si softuri, ca si servicii ITC pentru implementarea eficienta a
programului pentru structura care asigura gestionarea
programului si pentru unitatile de implementare a proiectelor;

6. cheltuieli cu dezvoltarea si mentenanta sistemului IT care
sprijina operarea POAD pentru structura care asigura
gestionarea programului si pentru unitatile de implementare a
proiectelor;

7. cheltuieli cu realizarea de proceduri de lucru pentru
implementarea programului.

b) Vizibilitate, informare si comunicare:

1. cheltuieli pentru organizarea de campanii de informare
realizate de AM;

2. cheltuieli pentru implementarea de activitati de informare
si promovare.

c) Controlul si auditul operatiunilor:

1. cheltuieli de sprijinire a activitatii de control la nivelul AM;

2. cheltuieli de sprijinire a verificarii la fata locului;

3. cheltuieli de sprijinire a verificarii de calitate a produselor
oferite;
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4. cheltuieli cu auditul programului.

d) Evaluarea programului operational:

1. cheltuieli cu pregatirea de analize, studii, raportari,
evaluari;

2. costuri financiare ale procesului de evaluare.

e) La nivel de organizatii partenere prin asistenta tehnica se
pot achizitiona servicii de instruire a personalului (financiar,
verificari), echipamente IT, de birotica, softuri pentru sistemul de
monitorizare necesare pentru proiect. Tipurile de cheltuieli

finantate pentru organizatiile partenere vor fi detaliate Tn Ghidul
solicitantului.

Art. 4. — Urmatoarele costuri nu sunt eligibile pentru a
beneficia de sprijin din programul operational:

a) dobanzile aferente datoriilor;

b) furnizarea de infrastructura;

c¢) costurile bunurilor folosite anterior;

d) taxa pe valoarea adaugata, cu exceptia cazului in care
aceasta nu se poate recupera in temeiul legislatiei nationale
privind TVA-ul.

ANEXA Nr. 2
(Anexa nr. 2 la Hotardrea Guvernului nr. 799/2014)

Atributiile institutiilor publice centrale si locale cu responsabilitati in aplicarea si derularea
Programului operational Ajutorarea persoanelor defavorizate (POAD)

A. Institutii cu rol in sistemul de management si control
al POAD

1. Ministerul Fondurilor Europene, in calitate de autoritate de
management:

a) gestioneaza POAD in conformitate cu principiul bunei
gestiuni financiare;

b) pune la dispozitia beneficiarilor informatii relevante pentru
indeplinirea sarcinilor care le revin si, respectiv, implementarea
operatiunilor;

c) instituie un sistem de inregistrare si stocare in format
electronic a datelor referitoare la fiecare operatiune care sunt
necesare pentru monitorizare, evaluare, gestiune financiara,
verificare si audit;

d) se asigura ca datele Tnregistrate in sistemul electronic sunt
colectate, inregistrate si stocate in conformitate cu dispozitiile
Directivei 95/46/CE si, dupa caz, defalcate pe sexe;

e) elaboreaza si, dupa consultarea cu partile interesate
relevante, evitdnd conflictele de interese, transmite Comisiei
rapoartele anuale si finale de implementare;

f) elaboreaza si aplica proceduri si/sau criterii de selectare
adecvate care sunt nediscriminatorii si transparente, conform
programului operational aprobat;

g) asigura faptul ca operatiunea selectata:

* intrd Tn domeniul de aplicare al fondului si al programului
operational;

* Indeplineste criteriile stabilite in programul operational si la
art. 22, 23 si 26 din Regulamentul (UE) nr. 223/2014 al
Parlamentului European si al Consiliului privind Fondul de ajutor
european destinat celor mai defavorizate persoane;

* ia In considerare, dupa caz, principiile stabilite la art. 5
alin. (11), (12), (13) si (14) din Regulamentul (UE) nr. 223/2014;

h) intreprinde toate masurile pentru ca beneficiarului sa i se
ofere un document care stabileste conditiile acordarii sprijinului
pentru fiecare operatiune, inclusiv cerintele specifice privind
produsele sau serviciile care urmeaza a fi furnizate in cadrul
operatiunii, planul de finantare si termenul indeplinirii;

i) se asigura ca beneficiarul are capacitatea administrativa,
financiara si operationala pentru a indeplini conditiile mentionate
la lit. g), inainte de aprobarea operatiunii;

j) se asigura ca, in cazul in care operatiunea a inceput
inainte de data de depunere a unei cereri de finantare catre
autoritatea de management, legislatia aplicabila relevanta
pentru operatiune a fost respectata;

k) determina tipul de asistenta materiala care poate face
obiectul cheltuielii aferente unei operatiuni;

) verifica faptul ca produsele cofinantate au fost livrate si ca
serviciile cofinantate au fost prestate, precum si faptul ca
beneficiarii au platit cheltuielile declarate si ca acestea sunt in
conformitate cu legislatia aplicabild, cu programul operational si
cu conditile de acordare a sprijinului pentru operatiunea
respectiva;

m) efectueaza urmatoarele tipuri de verificari:

« verificari administrative referitoare la fiecare cerere de
rambursare depusa de beneficiar;

« verificari la fata locului ale operatiunilor. Verificarile la fata
locului ale operatiunilor individuale pot fi efectuate prin
esantionare.

In cazul in care autoritatea de management este, de
asemenea, si beneficiar al programului operational, modalitatile
de verificare asigura separarea adecvata a functiilor;

n) se asigura ca beneficiarii implicati in implementarea
operatiunilor rambursate pe baza costurilor eligibile suportate in
mod real au fie un sistem de contabilitate separata, fie o
codificare contabila adecvata pentru toate tranzactiile referitoare
la o operatiune;

0) instituie masuri eficace si proportionale de combatere a
fraudelor, luand in considerare riscurile identificate;

p) stabileste proceduri pentru a se asigura ca sunt pastrate
toate documentele privind cheltuielile si auditurile necesare
pentru a se asigura o pista de audit adecvata;

q) intocmeste declaratia de gestiune si rezumatul anual
mentionate de art. 32 alin. (4) lit. (¢) din Regulamentul (UE)
nr. 223/2014;

r) se asigura ca toate documentele justificative privind
cheltuielile sprijinite din fond pentru operatiunile pentru care
cheltuielile totale eligibile se ridica la mai putin de 1.000.000 euro
sunt puse la dispozitia Comisiei si a Curtii de Conturi Europene,
la cerere, timp de trei ani incepand cu data de 31 decembrie
ce urmeaza transmiterii conturilor in care sunt incluse cheltuielile
aferente operatiunii respective. n cazul altor operatiuni decat
cele mentionate anterior, toate documentele justificative sunt
puse la dispozitie pe o perioada de doi ani incepand cu data de
31 decembrie ce urmeaza transmiterii conturilor Tn care sunt
incluse cheltuielile finale aferente operatiunii incheiate;

s) primeste de la unitatile de implementare, pana la data de
1 mai a anului urmator celui de raportare, un raport anual si
centralizeaza la nivel de tara datele privind realizarea POAD, in
vederea fintocmirii si transmiterii Raportului anual de
implementare a POAD catre Comisia Europeana pana la data
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de 30 iunie a anului urmator celui de raportare, conform art. 13
alin. (1) din Regulamentul (UE) nr. 223/2014;

t) publica un rezumat al continutului fiecarui raport anual de
implementare, precum si al celui final;

u) asigura functionarea sistemului de gestiune si control, cu
respectarea cerintelor UE, Th vederea asigurarii rezonabilitatii si
se asigura ca acest sistem functioneaza in mod eficient pentru
prevenirea, detectarea si sanctionarea fraudelor:

* evalueaza riscurile antifrauda;

+ stabileste masuri antifrauda si elaboreaza planuri de
combatere a fraudelor;

+ desfasoara activitati de constientizare a personalului cu
privire la riscul de frauda;

* asigura mecanisme de prevenire a fraudelor;

* asigura mecanisme de detectare a fraudelor;

* raporteaza suspiciunile de frauda si progres in activitatea
de investigare a fraudelor;

» implementeaza masuri corective privind fraudele;

* realizeaza analize privind suspiciunile de frauda;

+ in cazul unei nereguli sistemice, extinde investigatiile la
toate operatiunile care ar putea fi afectate;

* previne, detecteaza, corecteaza neregulile si recupereaza
sumele platite necuvenit, impreuna cu orice dobanzi aferente
platilor intarziate;

* notificda Comisia Europeana cu privire la neregulile care
depésesc 10.000 euro in contributii din partea fondului si o tine
la curent cu privire la evolutia semnificativa a procedurilor
administrative si juridice corespunzatoare;

v) coordoneaza, monitorizeaza si evalueaza modul de
implementare a POAD si ia masuri de crestere a eficientei
derularii, inclusiv prin emiterea de instructiuni ale ministrului
fondurilor europene;

w) primeste si analizeaza propunerile de imbunatatire a
implementarii programului si ia masuri in consecinta;

X) stabileste formatul-cadru al tuturor documentelor necesare
pentru implementarea programului;

y) informeaza Comisia in termen de trei luni in legatura cu
masurile corective luate in urma primirii de la Comisia
Europeana a unor observatii cu privire la implementarea
programului;

z) in perioada de derulare a programului, poate evalua
eficacitatea si eficienta acestuia. In acest sens va efectua un
studiu structurat privind destinatarii finali in 2017 si in 2022, in
conformitate cu modelul adoptat de Comisia Europeana;

aa) elaboreaza si publica pe site-ul propriu, inh format Excel,
o lista de proiecte, contracte sau actiuni sprijinite prin intermediul
programului, actualizata cel putin la fiecare 12 luni, care include
minimum urmatoarele informatii: numele si adresa beneficiarului,
cuantumul alocat beneficiarului din fondurile UE, tipul de actiune
materiala vizat;

bb) sub rezerva disponibilitatii fondurilor din prefinantare si
din platile intermediare, ramburseaza beneficiarilor valoarea
totala a cheltuielilor eligibile efectuate de catre acestia, cel tarziu
in termen de 90 de zile de la data depunerii cererii de plata de
catre beneficiar;

cc) elaboreaza proceduri pentru gestionarea programului
operational, in vederea asigurarii indeplinirii atributiilor ce fi
revin;

dd) stabileste operatiunile eligibile din cadrul programului
operational gestionat prin elaborarea de documente
programatice, de implementare (ghiduri, decizii, ordine etc.);

ee) asigura monitorizarea implementarii programului
operational gestionat;

ff) participa la reuniunile anuale cu Comisia Europeana
pentru examinarea progresului implementarii programului
operational gestionat, in conformitate cu prevederile
regulamentelor UE;

gg) furnizeaza, in limita competentelor, informatiile necesare
Ministerului Fondurilor Europene, autoritatii de certificare si
autoritatii de audit pentru indeplinirea de catre aceste institutii a
atributiilor;

hh) asigura prevenirea, constatarea si sanctionarea
neregulilor, cu exceptia situatiei prevazute de art. 20 alin. (2)
lit. d) din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 66/2011 privind
prevenirea, constatarea si sanctionarea neregulilor aparute in
obtinerea si utilizarea fondurilor europene si/sau a fondurilor
publice nationale aferente acestora, aprobata cu modificari si
completari prin Legea nr. 142/2012, cu modificarile si
completarile ulterioare, precum si recuperarea sumelor platite
necuvenit, corespunzator prevederilor cap. IV din Ordonanta de
urgenta a Guvernului nr. 66/2011, aprobatd cu modificari si
completari prin Legea nr. 142/2012, cu modificarile si completarile
ulterioare;

i) asigura monitorizarea neregulilor corespunzator prevederilor
art. 37 din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 66/2011,
aprobata cu maodificari si completari prin Legea nr. 142/2012, cu
modificarile si completarile ulterioare;

ji) transmite autoritatii de certificare informatiile prevazute la
art. 25 alin. (2) lit. g) din Normele metodologice de aplicare a
prevederilor Ordonantei de urgenta a Guvernului nr. 66/2011
privind prevenirea, constatarea si sanctionarea neregulilor
aparute in obtinerea si utilizarea fondurilor europene si/sau a
fondurilor publice nationale aferente acestora, aprobate prin
Hotararea Guvernului nr. 875/2011, cu modificarile si
completarile ulterioare;

kk) transmite CE prin sistemul AFIS-IMS rapoartele cazurilor
de nereguli constatate la nivelul programului pe care il
gestioneaza, elaborate conform prevederilor art. 3 din
Regulamentul delegat (UE) nr. 1972/2015 si art. 2 din
Regulamentul delegat (UE) nr. 1976/2015;

I1) aplica corectiile financiare la nivel de program, operatiune,
beneficiar, dupa caz, in conformitate cu prevederile legislatiei
europene si nationale;

mm) transmite autoritatii de certificare raportari anuale
privind sumele retrase din cererile de plata transmise catre CE
in scopul indeplinirii atributiilor sale;

nn) elaboreaza si actualizeaza, ca urmare a modificérilor, cu
sprijinul celorlalte structuri implicate, descrierea sistemului de
management si control pentru programul operational gestionat,
potrivit anexei | la Regulamentul (UE) nr. 341/2015;

00) asigura inregistrarea si actualizarea cu celeritate a
informatiilor in SMIS-CSNR, fiind responsabila de acuratetea,
integritatea si nivelul de completare a datelor aferente activitatii
sale;

pp) elaboreaza si incheie contracte de finantare cu
beneficiarii proiectelor aprobate, prin care se asigura de
respectarea conditiilor specifice referitoare la implementarea
proiectului, in conformitate cu regulamentele UE aplicabile si cu
legislatia nationala in vigoare;

qq) elaboreaza documentele aferente programarii bugetare
a surselor reprezentand fonduri externe nerambursabile primite
din FEAD pentru prefinantare, cofinantare si finantare a
cheltuielilor neeligibile;

rr) verifica indeplinirea conditiilor pentru plata prefinantarii
catre beneficiari, autorizeaza si efectueaza plata acesteia, dupa
caz, si, ulterior, asigura recuperarea prefinantarii;
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ss) autorizeaza cheltuielile declarate de catre beneficiar,
efectueaza, dupa caz, platile catre beneficiar, in urma
verificarilor efectuate in conformitate cu prevederile art. 32 din
Regulamentul (UE) nr. 223/2014, si elaboreaza si transmite
autoritatii de certificare declaratii de cheltuieli;

tt) elaboreaza si transmite autoritatii de certificare din cadrul
Ministerului Finantelor Publice si Ministerului Fondurilor
Europene, in calitate de coordonator, previziuni realiste privind
sumele ce urmeaza sa fie incluse in declaratii de cheltuieli
aferente programului operational, pentru exercitiul financiar in
curs si, dupa caz, pentru exercitiul financiar urmator;

uu) transmite Comisiei Europene previziunile cererilor de
plata aferente perioadei de programare 2014—2020 pentru
exercitiul financiar in curs si pentru cel urmator, dupa aprobarea
prin memorandum a acestora de catre Guvern;

vv) asigura inchiderea programului operational pentru
perioada de programare 2014—2020, conform cerintelor
regulamentelor Uniunii Europene, ghidurilor EGESIF aplicabile
si legislatiei nationale;

ww) asigura ndeplinirea obligatiilor ce revin autoritatilor cu
competente in gestionarea fondurilor europene, potrivit
prevederilor Ordonantei de urgentd a Guvernului nr. 66/2011,
aprobata cu modificari si completari prin Legea nr. 142/2012, cu
modificarile si completarile ulterioare, in ceea ce priveste
recomandarile formulate de organismele de audit europene si
nationale.

2. Ministerul Finantelor Publice, prin Directia generala
Autoritatea de certificare si plata, in calitate de autoritate de
certificare pentru POAD:

a) intocmeste si transmite catre Comisie cererile de plata si
certifica faptul ca acestea rezulta din sisteme de contabilitate
fiabile, ca sunt bazate pe documente justificative verificabile si
ca au fost supuse unor verificari efectuate de autoritatea de
management;

b) intocmeste conturile mentionate la art. 59 alin. (5) primul
paragraf lit. (a) din Regulamentul financiar nr. 966/2012;

c) certifica integralitatea, exactitatea si veridicitatea conturilor,
a faptului ca cheltuielile inscrise in aceste conturi respecta
legislatia aplicabila si ca ele au fost angajate pentru operatiunile
selectate Tn vederea finantarii In conformitate cu criteriile
aplicabile programului operational si cu dreptul aplicabil;

d) asigura un sistem in care se inregistreaza si se stocheaza,
in format electronic, evidentele contabile pentru fiecare
operatiune si care contine toate datele necesare pentru
intocmirea cererilor de plata si a conturilor, inclusiv inregistrari
ale sumelor recuperabile, ale sumelor recuperate si ale sumelor
retrase Tn urma anularii integrale sau partiale a contributiei
pentru o operatiune sau pentru un program operational;

e) se asigura ca pentru intocmirea si depunerea cererilor de
platd a primit informatii adecvate din partea autoritatii de
management privind procedurile si verificarile efectuate cu
privire la cheltuieli;

f) ia in considerare, la momentul intocmirii si depunerii
cererilor de plata, rezultatele tuturor auditurilor desfasurate de
catre sau sub responsabilitatea autoritatii de audit;

g) pastreaza, in format electronic, evidentele contabile
privind cheltuielile declarate Comisiei si contributia publica
corespunzatoare platita catre beneficiari;

h) pastreaza evidentele contabile ale sumelor recuperabile
si ale sumelor retrase in urma anularii integrale sau partiale a
contributiei pentru o operatiune. Sumele recuperate se varsa la
bugetul Uniunii, inainte de incheierea programului operational,
prin deducerea acestora din urmatoarea declaratie de cheltuieli;

i) asigura deschiderea si gestionarea contului/conturilor
necesar/necesare primirii de la Comisia Europeana a
prefinantarii, platilor intermediare si finale aferente programului
operational pentru care autoritatea de management se afla in
Romania;

j) efectueaza transferul sumelor din FEAD specifice perioadei
de programare 2014—2020 catre unitatea de plata a autoritatii
de management;

k) asigura aplicarea corectiilor financiare la nivel de program,
operatiune, beneficiar, dupa caz, in conformitate cu prevederile
legislatiei europene si nationale;

) contribuie la elaborarea si actualizarea descrierii sistemului
de management si control pentru programul operational pentru
care a fost desemnata autoritate de certificare, conform
competentelor;

m) asigurd Tnregistrarea si actualizarea cu celeritate a
informatiilor in SMIS-CSNR, fiind responsabila de acuratetea,
integritatea si nivelul de completare a datelor aferente activitatii
sale;

n) furnizeaza, in limita competentelor, informatiile necesare
Ministerului Fondurilor Europene, in calitate de coordonator,
respectiv Autoritatii de Audit, pentru indeplinirea de catre
acestea a atributiilor lor;

o) furnizeaza autoritatii de management, conform
competentelor, informatile necesare Tindeplinirii atributiei
prevazute la art. 59 alin. (5) din Regulamentul nr. 966/2012.

3. Autoritatea de Audit

Autoritatea de Audit din cadrul Curtii de Conturi a Romaniei,
in calitate de Autoritate de Audit pentru POAD, indeplineste
atributiile prevazute de Legea nr. 94/1992 privind organizarea
si functionarea Curtii de Conturi, republicata, cu modificarile si
completarile ulterioare, precum si atributiile prevazute de art. 34
si art. 35 alin. (2) din Regulamentul (UE) nr. 223/2014.

B. Institutii implicate in implementarea programului

1. MFE, in calitate de beneficiar:

a) initiaz& si implementeazéa operatiunile de achizitionare si
distribuire a ajutoarelor alimentare prin:

* organizarea si derularea procedurilor de achizitie publica
pentru selectarea operatorilor economici in vederea
furnizarii/distribuirii alimentelor, conform prevederilor legale;

» incheierea si implementarea contractelor cu operatorii
economici selectati;

» plata cheltuielilor declarate de operatorii economici si
verificate de beneficiar, conform contractelor incheiate cu MFE;

* decontarea, dupa caz, organizatiilor partenere, pe baza de
documente justificative, a costurilor administrative, transport si
depozitare pentru derularea programului, in limita a 5% din
valoarea ajutoarelor alimentare distribuite, n conformitate cu
art. 26 alin. (2) lit. ¢) din Regulamentul (UE) nr. 223/2014;

b) stabileste, in baza numarului de persoane beneficiare
comunicat de autoritatile executive ale autoritatilor publice
locale, prin institutia prefectului, cantitatea totala, la nivelul
intregii tari, de ajutoare alimentare pentru care va fi organizata
licitatia de furnizare, precum si cantitatea ce va fi alocata fiecarei
autoritati publice locale, prin contractele de livrare;

c) asigura, prin personalul propriu si, dupa caz, impreuna cu
reprezentantii organizatiilor partenere, verificarea fizica si
contabila a distribuirii ajutoarelor alimentare in toate etapele de
punere in aplicare a proiectelor si pe toata durata acestora, la
toate nivelurile lantului de distributie, inclusiv la nivel local;

d) se asigura ca au fost efectuate actiuni de informare si
comunicare catre grupul-tintd, publicul larg si mass-media
privind rolul si contributia Uniunii Europene, a institutiilor
implicate in derularea programului. MFE se asigura de existenta
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la punctele de distributie a ajutoarelor alimentare a cel putin unui
afis, expus vizibil, cu o dimensiune minima A3, cuprinzand
informatii despre program, fondul de ajutor european destinat
celor mai defavorizate persoane, sprijinul financiar al Uniunii,
emblema Uniunii Europene, fara a stigmatiza beneficiarii;

e) realizeaza o scurtd descriere a operatiunii pe site-ul
propriu, inclusiv scopul si rezultatele sale, evidentiind sprijinul
financiar din partea Uniunii;

f) comunica operativ institutilor prefectului evolutia
calendarului procedurilor de achizitie publica si incheiere a
contractelor de furnizare, pentru a permite acestora sa solicite la
serviciile deconcentrate ale Casei Nationale de Pensii Publice,
Agentiei Nationale pentru Plati si Inspectie Sociala si Agentiei
Nationale pentru Ocuparea Fortei de Munca si de la directiile
generale de asistenta sociala si protectia copilului Tntocmirea si
trimiterea catre autoritatile executive ale autoritatilor publice
locale a listelor nominale cu beneficiarii eligibili, in asa fel incat
aceste liste sa fie cat mai recente fata de momentul distributiei
si, in acelasi timp, sa ajunga la autoritatile executive ale
autoritatilor publice locale Thainte de inceperea distributiei.

2. Ministerul Educatiei Nationale si Cercetarii Stiintifice:

a) are atributii de beneficiar In sensul prevazut de
Regulamentul (UE) nr. 223/2014 si implementeaza operatiunile
privind asistenta materialda de baza in conformitate cu
prevederile Ordonantei Guvernului nr. 33/2001 privind
acordarea de rechizite scolare, aprobatd cu modificari si
completari prin Legea nr. 126/2002;

b) realizeaza o scurtéd descriere a operatiunii pe site-ul
propriu, inclusiv scopul si rezultatele sale, evidentiind sprijinul
financiar din partea Uniunii.

3. Ministerul Muncii, Familiei, Protectiei
Persoanelor Véarstnice are urmatoarele atributii:

a) defineste categoriile de persoane beneficiare;

b) comunica autoritatilor executive ale autoritatilor publice
locale si institutiei prefectului, la solicitarea acestora, prin
serviciile deconcentrate ale Casei Nationale de Pensii Publice,
Agentiei Nationale pentru Plati si Inspectie Sociala si Agentiei
Nationale pentru Ocuparea Fortei de Muncad, numarul de
beneficiari si listele prevazute la art. 5 alin. (3) lit. a), cu
beneficiarii mentionati la art. 3 alin. (1) lit. a)—f). Serviciile
deconcentrate respective vor verifica corectitudinea listelor
comunicate, inclusiv sub aspectul veniturilor cumulate sau al
dublelor inregistrari;

c) elibereaza, daca este cazul, prin serviciile deconcentrate
ale Casei Nationale de Pensii Publice, Agentiei Nationale pentru
Plati si Inspectie Sociala si Agentiei Nationale pentru Ocuparea
Fortei de Munca, documentele care dovedesc apartenenta la
categoriile eligibile pentru beneficiarii mentionati la art. 3
alin. (1) lit. a)—f). Listele cu beneficiarii prevazuti la art. 3
alin. (1) lit. d)—f), intocmite de serviciile deconcentrate ale Casei
Nationale de Pensii Publice, vor include si persoanele aflate in
evidenta caselor sectoriale de pensii, cu respectarea limitei de
450 lei/luna inclusiv pentru cumulul de venituri.

4. Institutia prefectului

Prin ordin al prefectului, institutia prefectului numeste Grupul
de lucru pentru derularea POAD, din care vor face parte
reprezentantii institutiei prefectului, ai consiliului judetean, ai
Autoritatii Nationale Sanitare Veterinare si pentru Siguranta
Alimentelor (A.N.S.V.S.A.) prin directiile sanitar-veterinare si
pentru siguranta alimentelor judetene, respectiv a municipiului
Bucuresti, ai serviciilor deconcentrate ale Casei Nationale de
Pensii Publice, Agentiei Nationale pentru Plati si Inspectie
Sociald, Agentiei Nationale pentru Ocuparea Fortei de Munca,
directiilor generale de asistenta sociala si protectia copilului, ai

Sociale si

altor institutii publice si ai organizatiilor fara scop lucrativ
interesate, potrivit domeniului de competenta specific fiecarei
institutii pe care o reprezinta.

Grupul de lucru pentru derularea POAD are urmatoarele
atributii:

a) comunica, la solicitarea Ministerului Fondurilor Europene,
anterior demararii procedurii de achizitie publica in vederea
atribuirii contractelor de furnizare, numarul de beneficiari din
categoriile mentionate la art. 3 alin. (1), pe localitati si total judet,
adresa depozitului autoritatii executive a autoritatii publice locale
unde furnizorii vor livra ajutoarele alimentare, persoana de
contact la depozit si persoana Tmputernicitd sa semneze
procesele-verbale de receptie, precum si tabelul centralizator,
in baza datelor primite de la autoritatile executive ale autoritatilor
publice locale potrivit pct. 6 lit. a);

b) solicitd serviciilor deconcentrate ale Casei Nationale de
Pensii Publice, Agentiei Nationale pentru Plati si Inspectie
Sociala si Agentiei Nationale pentru Ocuparea Fortei de Munca
si de la directiile generale de asistenta sociala si protectia
copilului si sprijina autoritatile executive ale autoritatilor publice
locale in obtinerea, la timp si corect, de date necesare in
derularea POAD, in principal:

* numarul de beneficiari pe categorii eligibile si localitati
necesar a fi comunicat la Ministerul Fondurilor Europene in
vederea fundamentarii necesarului de ajutoare alimentare pe
tara, judete si localitati;

« listele initiale de distributie pentru categoriile de la art. 3
alin. (1) lit. a)—g), corelat cu datele din calendarul procedurilor
de achizitie publica si de incheiere a contractelor de furnizare,
comunicat de Ministerul Fondurilor Europene, potrivit pct. 2 lit. (e)
in asa fel incat aceste liste sa fie cat mai recente fata de
momentul distributiei si, in acelasi timp, sa ajunga la autoritatile
executive ale autoritatilor publice locale Tnainte de inceperea
distributiei. Listele vor fi transmise, sub forma unui tabel, pe
suport electronic, pentru fiecare localitate in parte, in ordine
alfabetica, separat pentru fiecare categorie mentionata la literele
de la art. 3 alin. (1), si vor contine urmatoarele elemente: nr. crt.,
nume si prenume, CNP, adresa;

¢) comunica autoritatilor executive ale autoritatilor publice
locale datele de livrare si cantitatile din graficul de livrari primit
de la Ministerul Fondurilor Europene si este informat de
autoritatile executive ale autoritatilor publice locale cu privire la
eventualele modificari ale acestora, convenite cu furnizorul, pe
care le transmite Ministerului Fondurilor Europene;

d) informeaza saptamanal Ministerul Fondurilor Europene pe
durata livrarilor, in ultima zi lucratoare a saptamanii de raportare,
prin posta electronica, cu privire la cantitatile de ajutoare
alimentare receptionate de autoritatile executive ale autoritatilor
publice locale, mentionand localitatea, cantitatea si numarul de
proces-verbal;

e) realizeaza, prin sondaj, misiuni de control la livrarea/
receptia si la distributia ajutoarelor alimentare de catre
autoritatile executive ale autoritatilor publice locale;

f) se sesizeaza din oficiu sau la primirea de reclamatii si
declanseaza controale pe aspectele sesizate sau reclamate;

g) in baza rapoartelor de control, prevazute la lit. e),
sesizeaza beneficiarul pentru recuperarea eventualelor
prejudicii constatate, datorate lipsurilor in gestiune, distributiei
neconforme catre persoane neeligibile, deteriorarii cutiilor cu
ajutoare alimentare, degradarii calitatii ajutoarelor alimentare
prin depozitare necorespunzatoare, sustragerilor favorizate de
neasigurarea unor conditii corespunzatoare de paza, alte
aspecte sesizate sau reclamate etc., cu informarea operativa a
AMPOAD;
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h) coordoneaza actiunile de redistribuire a eventualelor
stocuri, ramase dupa distributia pe lista initiald, intre autoritatile
executive ale autoritatilor publice locale din judet si intre judete;

i) trimite la Ministerul Fondurilor Europene, pana la data de
1 mai a anului urmator celui de raportare, un raport anual privind
implementarea POAD la nivelul judetului, centralizand
informatiile si sintezele de date primite de la autoritatile
executive ale autoritatilor publice locale, precum si alte date si
informari despre derularea POAD la nivelul judetului, solicitate
de Ministerul Fondurilor Europene. Raportul anual va cuprinde
o scurta prezentare a derularii POAD la nivelul judetului,
probleme in desfasurare, propuneri pentru imbunatatirea
derularii viitoare a programului, sinteza datelor primite de la
autoritatile executive ale autoritatilor publice locale, sinteza
masurilor auxiliare realizate in judet;

j) alte atributii stabilite prin instructiuni ale ministrului
fondurilor europene.

5. Autoritatea Nationald Sanitard Veterinara si pentru
Siguranta Alimentelor

AN.S.V.S.A,, prin directile sanitar-veterinare si pentru
siguranta alimentelor judetene, respectiv a municipiului
Bucuresti, verifica respectarea legislatiei sanitar-veterinare si
pentru siguranta alimentelor de catre alimentele cu destinatia
de ajutoare alimentare, pe tot lantul de productie si distributie a
acestora, si reclamatiile privind siguranta si calitatea alimentelor
distribuite, Tn conformitate cu protocolul semnat cu beneficiarul
in acest sens.

6. Autoritatile executive ale autoritatilor publice locale
participante la program au urmatoarele obligatii:

a) comunica institutiei prefectului, anterior demararii
procedurii de achizitie publica in vederea atribuirii contractelor
de furnizare, numarul de beneficiari din categoriile mentionate la
art. 3 alin. (1), adresa depozitului autoritatii publice locale unde
furnizorii vor livra ajutoarele alimentare, persoana de contact la
depozit si persoana imputernicitd sa semneze procesele-
verbale de receptie, precum si tabelul centralizator. La stabilirea
numarului de beneficiari, autoritatile executive ale autoritatilor
publice locale pot lua in calcul, consultand institutia prefectului,
si procentul pe mai multi ani de neprezentari, dar si evolutiile
previzibile ale unor categorii de beneficiari;

b) solicita si primesc de la serviciile deconcentrate ale Casei
Nationale de Pensii Publice, Agentiei Nationale pentru Plati si
Inspectie Sociala si Agentiei Nationale pentru Ocuparea Fortei
de Munca si de la directiile generale de asistenta sociala si
protectia copilului numarul de beneficiari si listele initiale
prevazute la art. 5 alin. (3) lit. a), cu beneficiarii mentionati la
art. 3 alin. (1) lit. a)—g), si intocmesc listele initiale pentru
beneficiarii prevazuti la art. 3 alin. (1) lit. h), conform evidentelor
proprii. Serviciile deconcentrate ale Casei Nationale de Pensii
Publice, Agentiei Nationale pentru Plati si Inspectie Sociala si
Agentiei Nationale pentru Ocuparea Fortei de Munca si directiile
generale de asistenta sociala si protectia copilului vor avea in
vedere corectitudinea listelor, inclusiv sub aspectul veniturilor
cumulate sau al dublelor inregistrari;

c) completeaza tabelul cu listele initiale primite potrivit lit. b)
cu urmatoarele coloane: numar de cutii primite, data primirii,
semnatura de primire, observatii, categorii de raportat. Pe
coloana de observatii va fi notat, in cazul beneficiarilor adaugati
pe lista, documentul justificativ, anexat la lista, valabil la data
distributiei, Tn baza caruia acestia au fost adaugati la lista initiala.
Pentru beneficiarii minori, in aceasta coloana va fi notat numele
parintelui sau tutorelui care ridica ajutoarele alimentare, calitatea
acestuia (tata/mama/tutore) si codul numeric personal. Pe
coloana ,categorii de raportat” va fi mentionata categoria de

raportat la UE careia 1i apartine beneficiarul, respectiv: persoane
pana la 15 aniinclusiv, persoane peste 65 de ani inclusiv, femei,
persoane cu dezabilitati;

d) Tntocmesc listele de suplimentare, liste avizate de
asistentii sociali in baza anchetelor sociale desfasurate pentru
identificarea persoanelor de la art. 51 lit. c). Listele de
suplimentare vor avea acelasi cap de tabel ca si listele initiale;

e) primesc cantitatile si datele de livrare pe localitate de la
institutia prefectului conform graficului de livrare transmis de
Ministerul Fondurilor Europene, pastreaza legatura operativa cu
furnizorul privind livrarile la datele respective. Pot solicita
modificarea cantitatilor si datelor de livrare comunicate, de
comun acord cu furnizorul si cu informarea Ministerului
Fondurilor Europene si a institutiei prefectului, pastrand
cantitatea totala receptionata pe fiecare transa de livrari;

f) receptioneaza integral cantitatile de ajutoare alimentare
alocate prin contractele de furnizare, la datele din graficul de
livrari, pe baza proceselor-verbale de receptie cantitativa si
calitativa incheiate la data livrarii, sub monitorizarea institutiei
prefectului;

g) pastreaza doua originale din cele 3 exemplare originale
ale procesului-verbal, din care unul pentru arhiva proprie si unul
pentru Ministerul Fondurilor Europene, pe care il transmite la
solicitarea acestuia. Pastreaza, de asemenea, un exemplar al
tabelului centralizator cu livrarile receptionate in cadrul unei
transe, conform contractului de livrare;

h) comunica, cel mai tarziu a doua zi, institutiei prefectului
cantitatea receptionata in cursul unei zile, impreuna cu numarul
de proces-verbal de receptie;

i) asigura distributia pe listele initiale si pe listele de
suplimentare, avand in vedere respectarea eligibilitatii la data
distributiei, cantitatea alocatéd pe localitate, comunicata de
Ministerul Fondurilor Europene, prin institutia prefectului, si
termenele maxime pentru finalizarea distributiei, respectiv 45 de
zile calendaristice pentru lista initiala si 15 zile calendaristice
pentru lista de suplimentare;

j) asigura capacitati de depozitare corelate cu cantitatile
alocate, conditii corespunzatoare de depozitare pentru
péastrarea calitatii si integritatii produselor si masuri de siguranta
contra furturilor, sustragerilor si calamitatilor naturale;

k) organizeaza tinerea de evidente de gestiune a intrarilor,
iesirilor si stocurilor, de la prima receptie si pana la consemnarea
de stoc zero;

I) la finalizarea distributiei anuale, transmit institutiei
prefectului Sinteza datelor privind derularea POAD la nivelul
autoritatilor publice locale, Tnsotitd de observatii si propuneri
privind derularea POAD, precum si Sinteza privind realizarea
masurilor auxiliare;

m) arhiveaza, timp de trei ani incepand cu data de
31 decembrie ce urmeaza transmiterii conturilor in care sunt
incluse cheltuielile aferente operatiunii respective, urmatoarele
documente:

* procesele-verbale de receptie si tabelele centralizatoare;

» lista de distributie initiala si lista de suplimentare, impreuna
cu documentele justificative anexate;

» documentele de redistribuire intre autoritatile executive ale
autoritatilor publice locale;

» documentele de evidenta a gestiunii;

+ Sinteza datelor privind derularea POAD la nivelul localitatii
si Sinteza privind realizarea masurilor auxiliare;

« alte documente legate de derularea POAD;

n) asigura, la nivelul localitatii, actiunile de informare si
comunicare prevazute la art. 19 din Regulamentul (UE)
nr. 223/2014.




MONITORUL OFICIAL AL ROMANIEI, PARTEA I, Nr. 991/8.X11.2016 9

ACTE ALE ORGANELOR DE SPECIALITATE
ALE ADMINISTRATIEI PUBLICE CENTRALE

AUTORITATEA NATIONALA SANITARA VETERINARA S| PENTRU SIGURANTA ALIMENTELOR

ORDIN
pentru aprobarea Normei sanitare veterinare privind metodologia de prelevare,
ambalare, identificare, depozitare si transport al probelor de produse medicinale veterinare
in vederea efectuarii controlului de laborator

Vazand Referatul de aprobare nr. 3.594 din 2 iunie 2016, intocmit de Directia generala sanitara veterinara si pentru
siguranta alimentelor din cadrul Autoritatii Nationale Sanitare Veterinare si pentru Siguranta Alimentelor,

avand in vedere prevederile art. 10 lit. b) din Ordonanta Guvernului nr. 42/2004 privind organizarea activitatii sanitar-
veterinare si pentru siguranta alimentelor, aprobata cu modificari si completari prin Legea nr. 215/2004, cu modificarile si
completarile ulterioare,

tindnd cont de prevederile art. 84 alin. (1) din Norma sanitara veterinara privind Codul produselor medicinale veterinare,
aprobata prin Ordinul presedintelui Autoritatii Nationale Sanitare Veterinare si pentru Siguranta Alimentelor nr. 187/2007 pentru
aprobarea Normei sanitare veterinare privind Codul produselor medicinale veterinare, cu modificarile si completarile ulterioare,

luand n considerare prevederile Hotararii Guvernului nr. 1.156/2013 pentru aprobarea actiunilor sanitar-veterinare cuprinse
in Programul actiunilor de supraveghere, prevenire, control si eradicare a bolilor la animale, a celor transmisibile de la animale la om,
protectia animalelor si protectia mediului, de identificare si inregistrare a bovinelor, suinelor, ovinelor, caprinelor si ecvideelor, a
actiunilor prevazute in Programul de supraveghere si control in domeniul sigurantei alimentelor, precum si a tarifelor aferente acestora,

in temeiul art. 3 alin. (3) si art. 4 alin. (3) din Hotararea Guvernului nr. 1.415/2009 privind organizarea si functionarea
Autoritatii Nationale Sanitare Veterinare si pentru Siguranta Alimentelor si a unitatilor din subordinea acesteia, cu modificarile si
completarile ulterioare,

presedintele Autoritatii Nationale Sanitare Veterinare si pentru Siguranta Alimentelor emite urmatorul ordin:

Art. 1. — Se aproba Norma sanitara veterinara privind
metodologia de prelevare, ambalare, identificare, depozitare si
transport al probelor de produse medicinale veterinare in
vederea efectuarii controlului de laborator, prevazuta in anexa
care face parte integranta din prezentul ordin.

Art. 2. — Norma sanitara veterinara prevazuta la art. 1 este
aplicabila tuturor persoanelor responsabile de prelevarea,
ambalarea, identificarea, depozitarea si transportul probelor de
produse medicinale veterinare in vederea efectuarii controlului de
laborator.

Art. 3. — Directiile sanitare veterinare si pentru siguranta
alimentelor judetene, respectiv a municipiului Bucuresti si Institutul
pentru Controlul Produselor Biologice si Medicamentelor de Uz
Veterinar duc la indeplinire prevederile prezentului ordin.

Art. 4. — Autoritatea Nationala Sanitara Veterinara si pentru
Siguranta Alimentelor controleazd modul de aplicare a
prevederilor prezentului ordin.

Art. 5. — Prezentul ordin se publica in Monitorul Oficial al
Roméniei, Partea |, si intré in vigoare la 30 de zile de la data
publicarii.

Presedintele Autoritatii Nationale Sanitare Veterinare si pentru Siguranta Alimentelor,
Radu Roatis Chetan

Bucuresti, 17 noiembrie 2016.
Nr. 125.

ANEXA

NORMA SANITARA VETERINARA
privind metodologia de prelevare, ambalare, identificare, depozitare si transport al probelor
de produse medicinale veterinare in vederea efectuarii controlului de laborator

CAPITOLUL |
Dispozitii generale

Art. 1. — Prezenta norméa sanitard veterinara stabileste
modul de prelevare, ambalare, identificare, depozitare si
transport al probelor destinate examenelor de laborator pentru
domeniul produselor medicinale veterinare, precum si
documentele care insotesc aceste probe.

Art. 2. — Prevederile prezentei norme sanitare veterinare se
aplica de catre persoanele responsabile de prelevarea probelor,
desemnate de autoritatile competente.

Art. 3. — n sensul prezentului ordin, urmatorii termeni se
definesc astfel:

a) proba: o portiune de material colectat conform procedurii
de prelevare stabilite. Numarul de ambalaje ale fiecarei probe
trebuie sa fie suficient de mare astfel incat sa permita efectuarea
analizelor pentru toti parametrii care definesc calitatea produsului;

b) proba reprezentativa: proba in care se pastreaza
caracteristicile lotului din care a fost prelevata;

c) proba disponibila: proba existenta, indiferent de cantitatea
solicitata;

d) serie/lot: o cantitate de produs medicinal veterinar fabricat
in timpul unui ciclu de fabricatie. Daca procesul de fabricatie
este continuu, probele pot fi raportate la o anumita perioada de
timp, atunci cand conditiile de fabricatie sunt stabile si nu s-au
modificat Tn timp;

e) transport/livrare: cantitatea unui amestec de materie prima
sau dintr-un produs medicinal veterinar fabricat de un
producator/furnizat de un agent care este livrata o singura data
pentru o comanda. Un transport poate contine unul sau mai
multe serii/loturi de ambalaje sau recipiente identificate;

f) produs medicinal veterinar. astfel cum este definit la art. 1
alin. (1) din Norma sanitara veterinara privind Codul produselor
medicinale veterinare, aprobatd prin Ordinul presedintelui
Autoritatii Nationale Sanitare Veterinare si pentru Siguranta
Alimentelor nr. 187/2007 pentru aprobarea Normei sanitare
veterinare privind Codul produselor medicinale veterinare, cu
modificarile si completarile ulterioare;
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g) produs medicinal veterinar imunologic: astfel cum este
definit la art. 1 alin. (5) din Norma sanitara veterinara privind
Codul produselor medicinale veterinare, aprobata prin Ordinul
presedintelui Autoritatii Nationale Sanitare Veterinare si pentru
Siguranta Alimentelor nr. 187/2007 pentru aprobarea Normei
sanitare veterinare privind Codul produselor medicinale
veterinare, cu modificarile si completarile ulterioare;

h) produs finit. produs pentru care prelucrarea s-a incheiat,
care a parcurs in intregime fazele procesului de productie si care
este utilizat ca atare, fara sa mai suporte alta transformare,
puténd fi depozitat in vederea livrarii sau expediat direct clientilor;

i) produs intermediar. material produs in timpul etapelor de
procesare ale unui ingredient farmaceutic activ, care sufera in
continuare modificari de natura moleculara sau de purificare;

i) materie primé: ingrediente farmaceutice, reactivi si solventi
care se folosesc in procesul de fabricatie a produselor
medicinale veterinare;

k) productie: toate operatiile implicate in prepararea
produselor medicinale veterinare, de la receptia materialelor,
procesare, ambalare si reambalare, etichetare si reetichetare,
pana la finalizarea produsului finit;

) plan de prelevare si testare: documentul in care sunt inscrise
toate produsele medicinale veterinare supuse controlului calitatii
conform Ordinului presedintelui Autoritatii Nationale Sanitare
Veterinare si pentru Siguranta Alimentelor nr. 35/2016 privind
aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Programului
actiunilor de supraveghere, prevenire, control si eradicare a bolilor
la animale, a celor transmisibile de la animale la om, protectia
animalelor si protectia mediului, de identificare si inregistrare a
bovinelor, suinelor, ovinelor, caprinelor si ecvideelor, precum si a
Normelor metodologice de aplicare a Programului de supraveghere
si control n domeniul sigurantei alimentelor, cu referiri la
responsabilii de prelevare, numarul de unitati si/sau cantitatea de
material care trebuie prelevat, perioada prelevarii etc.;

m) procedura de prelevare: operatiune de prelevare completa
efectuata pe un material bine definit si cu un scop precis;

n) inregistrarea prelevaérii: scrierea operatiunilor de prelevare
pe un material anume si cu un scop bine definit. Inregistrarile
de prelevare trebuie sa cuprindd numarul seriei, data si locul
recoltarii, referiri la protocolul de prelevare utilizat, o descriere a
recipientelor si a materialelor recoltate, notificarea unor
deficiente, impreuna cu alte observatii relevante, numele si
semnatura persoanei care efectueaza prelevarea;

0) instrumentul de prelevare: o lingurd, un caus si/sau o
sonda, utilizate pentru a preleva o unitate dintr-un material in
vrac sau din ambalaje care sunt prea mari pentru a fi utilizate ca
probe primare;

p) persoana responsabild de prelevare: o persoana instruita
in procedurile de prelevare si desemnata de catre autoritatile
competente pentru a preleva probe;

r) mérimea probei: numarul de unitati sau cantitatea de
material care constituie o proba;

8) unitate: portiunea cea mai mica dintr-un lot care trebuie
prelevata pentru a constitui proba sau o parte din aceasta.

Art. 4. — Prelevarea produselor medicinale veterinare se
realizeaza pentru urmatoarele scopuri:

a) testarea calitatii pentru supravegherea postautorizare;

b) verificarea calitatii, in timpul inspectiilor de buna practica
de fabricatie;

c) verificarea produselor imunologice utilizate in actiuni
sanitare veterinare obligatorii;

d) suspiciuni privind defectele de calitate, siguranta si
eficacitate;

€) suspiciuni de produse contrafacute, false sau ilegale;

f) confirmarea defectelor de calitate;

g) confirmarea rezultatelor aflate in afara limitelor de
admisibilitate.

Art. 5. — Probele prelevate pot fi:

a) materii prime utilizate Tn procesul de fabricatie a
produselor medicinale veterinare finite;

*) Anexa nr. 1 este reprodusa in facsimil.

b) produse intermediare utilizate in procesul de fabricatie;

c) produse farmaceutice si produse imunologice intermediare
si finite pe fluxul de productie, Thainte si dupad ambalare sau
inainte si dupa comercializare;

d) materiale de ambalare primare si secundare.

Art. 6. — (1) Prelevarea probelor se efectueaza si cu
respectarea specificatiilor incluse in prospectul produsului,
referitoare la sanatatea si siguranta utilizatorului, precum si la
siguranta mediului Tnconjurator.

(2) In functie de felul probei care urmeaza sa fie prelevata,
persoana care efectueaza prelevarea trebuie sa poarte
echipament de protectie adecvat.

(3) Transportul produselor medicinale veterinare se face
numai utilizdndu-se mijloace de transport care sa asigure
conditiile de microclimat specificate Tn prospectul produselor si
sa fie dotate cu aparatura care sa monitorizeze si sa inregistreze
temperatura in timpul transportului.

Art. 7. — (1) Persoana care efectueaza prelevarea trebuie sa
verifice, cu atentie, orice semn de contaminare, deteriorare sau fals.

(2) Orice semn de suspiciune trebuie inregistrat in detaliu in
procesul-verbal de prelevare.

Art. 8. — Persoana responsabila de prelevare trebuie sa aiba
la dispozitie instrumentele necesare prelevarii.

CAPITOLUL II
Proceduri de prelevare

Art. 9. — Din fiecare lot care urmeaza sa fie verificat se
preleveaza probe separat.

Art. 10. — In cursul prelevarii si pregatirii probelor de
laborator se iau masuri pentru evitarea oricarei contaminari si
deteriorari care ar putea afecta rezultatele analitice.

Art. 11. — (1) Marimea probei care se preleveaza dintr-un lot
este stabilita de catre Institutul pentru Controlul Produselor
Biologice si Medicamentelor de Uz Veterinar, in functie de
scopul prelevarii.

(2) Fiecare proba este prelevata in mod aleatoriu din lot,
dupa caz.

Art. 12. — Persoana responsabila de prelevare tine cont de
urmatoarele aspecte:

a) cand sigiliul de siguranta este rupt pentru prelevarea
probei, ambalajul se resigileazd cu un sigiliu de siguranta
corespunzator;

b) in cazul in care un sac a fost perforat pentru a preleva o
proba, atunci orificiul de prelevare; trebuie sa fie inchis
corespunzator si identificat ca orificiu de prelevare;

c) recipientul din care s-a prelevat proba trebuie identificat
corespunzator.

Art. 13. — Probele de produse medicinale veterinare sunt
prelevate cu cel putin 3 luni inainte de expirarea termenului de
valabilitate inscris pe eticheta.

Art. 14. — (1) Prelevarea probei se efectueaza in baza unui
proces-verbal de prelevare, completat si semnat de catre
persoana responsabila de prelevare si contrasemnat de un
reprezentat al unitatii de unde se efectueaza prelevarea.

(2) Modelul procesului-verbal de prelevare este cel prevazut
in anexa nr. 1*) la prezenta norma sanitara veterinara.

(3) Procesul-verbal de prelevare se completeaza in 3 exemplare,
dintre care un exemplar insoteste proba, un alt exemplar se
pastreaza de catre responsabilul de prelevare, iar un al treilea
exemplar ramane la unitatea de la care s-a efectuat prelevarea.

(4) Se completeaza un proces-verbal pentru fiecare produs
medicinal veterinar prelevat.

(5) Proba este insotita si de fisa tehnica/buletinul de analiza
alal produsului medicinal veterinar, precum si de fisa de
monitorizare a temperaturii, dupa caz.

Art. 15. — (1) In cazul in care proba nu se preleveaza in
ambalajul original, prelevarea se efectueaza in recipiente
adecvate, care sa nu interactioneze cu materialul prelevat si
care sa ofere protectie impotriva contaminarii, deteriorarii si
scurgerilor in timpul transportului si al depozitarii.
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(2) Recipientele respective trebuie protejate de lumina, aer si
umiditate, in conformitate cu cerintele de depozitare pentru
produsul medicinal prelevat.

(3) Produsele sensibile la lumina trebuie protejate prin
utilizarea unor recipiente corespunzatoare.

(4) Toate recipientele mentionate la alin. (1) trebuie inchise
si etichetate corespunzator, cu informatii referitoare la identitatea
produsului, lotul, valabilitatea, marimea probei.

Art. 16. — Toate probele trebuie impachetate, sigilate si
transportate corespunzator, astfel incat sa se evite distrugerea
si contaminarea lor.

Art. 17. — Probele prelevate se pastreaza in conditii
adecvate de sigurantd, Tn conformitate cu conditile de
depozitare specificate pentru respectivul ingredient farmaceutic
activ, excipient sau produs medicinal.

Art. 18. — (1) Transportul probelor se efectueaza cu
respectarea specificatiilor incluse in prospectul/eticheta produsului,
astfel incat sa se asigure conditiile de pastrare mentionate.

(2) Produsele medicinale veterinare care necesita conditii
speciale de pastrare sunt insotite de fisa de monitorizare a
temperaturii ambientale, anexatd la procesul-verbal de
prelevare. Modelul fisei de monitorizare este prevazut in anexa
nr. 2 la prezenta norma sanitara veterinara.

Art. 19. — (1) Probele prelevate se transmit spre analiza la
Institutul  pentru  Controlul  Produselor Biologice  si
Medicamentelor de Uz Veterinar, respectédndu-se conditiile de
depozitare si transport.

(2) Probele prelevate si transportate necorespunzator se
resping si urmeaza sa fie prelevate din nou.

(3) In cazul in care Institutul pentru Controlul Produselor
Biologice si Medicamentelor de Uz Veterinar considera ca este
necesara efectuarea unui recontrol, se solicita o noua prelevare
din aceeasi serie/acelasi lot, in cantitate suficientd pentru
efectuarea controlului de laborator. Solicitarea se face in baza
unei adrese de prelevare.

CAPITOLUL 1l
Reguli privind prelevarea probelor
Art. 20. — La prelevarea produselor finite din ambalajul

original si a produselor intermediare sub forma lichida se
respecta urmatoarele reguli:

a) se iau toate masurile de precautie pentru o manipulare
sigura a produsului medicinal veterinar;

b) se pregateste tot echipamentul necesar pentru prelevare;

c) se stabileste locul de unde se va efectua prelevarea;

d) se examineaza ambalajele Tn vederea depistarii oricaror
semne de contaminare a lotului;

e) se examineaza etichetele in vederea depistarii
eventualelor modificari, stergeri sau greseli de etichetare;

f) toate deficientele constatate se consemneaza in procesul-
verbal de prelevare;

g) se alege un tub pentru prelevarea probelor lichide de
dimensiuni si cu orificii corespunzatoare viscozitatii lichidului de
prelevat;

h) se preleveaza produsul lichid, bine omogenizat,
introducand usor tubul de prelevare deschis, astfel incéat sa fie
colectat materialul din fiecare strat;

i) se inchide tubul, se scoate din lichidul de prelevat si se
asteapta pana cand lichidul care a aderat la partea exterioara a
tubului se usuca;

j) continutul tubului se transfera intr-un flacon curat si
etichetat corespunzator;

k) etapele prevazute la lit. h), i) si j) se repeta, pana cand se
obtine numarul de unitati sau cantitatea de material care
constituie o proba pentru efectuarea analizelor de laborator;

I) Tnainte de a preleva celelalte probe selectate, tubul de
prelevare se curata corespunzator;

m) flacoanele cu probele prelevate se inchid corespunzator;

n) recipientele din care s-a efectuat prelevarea probelor se
resigileaza si se eticheteaza cu termenul ,PRELEVAT”;

0) tubul pentru prelevat probe se curata si se pastreaza in
conditii corespunzétoare.

Art. 21. — La prelevarea produselor finite din ambalajul
original si a produselor intermediare, sub forma de pulbere, se
respecta urmatoarele reguli:

a) se iau toate masurile de precautie pentru o manipulare
sigura a produsului medicinal veterinar;

b) se pregateste tot echipamentul necesar pentru prelevare;

c) se stabileste locul de unde se va efectua prelevarea;

d) se examineaza ambalajele in vederea depistarii oricaror
semne de contaminare a lotului;

e) se examineaza etichetele in vederea depistarii
eventualelor modificari, stergeri sau greseli de etichetare;

f) toate deficientele constatate se consemneaza in procesul-
verbal de prelevare;

g) se alege o sonda de prelevare adecvata, care se introduce
cu valvele inchise in pulbere, astfel incat varful sa atinga fundul
recipientului;

h) se deschid valvele pentru a permite pulberii sa patrunda
in cavitatile sondei, apoi acestea se inchid;

i) se scoate sonda din recipient si se transfera continutul
acesteia intr-un flacon pentru proba, etichetat corespunzator;

i) etapele prevazute la lit. g), h) si i) se repeta pana cand se
obtine numarul de unitati sau cantitatea de material care
constituie o proba pentru efectuarea analizelor de laborator;

k) inainte de a preleva celelalte probe selectate, sonda de
prelevare se curata corespunzator;

I) flacoanele cu probele prelevate se inchid corespunzator;

m) recipientele din care s-a efectuat prelevarea probelor se
resigileaza si se eticheteaza cu termenul ,PRELEVAT”;

n) sonda pentru prelevat probe se curata si se pastreaza in
conditii corespunzatoare.

Art. 22. — La prelevarea produselor medicinale veterinare in
ambalajul original se respecta urmatoarele reguli:

a) se identifica marimea lotului existent din care se
efectueaza prelevarea;

b) se stabileste numarul de ambalaje care vor fi prelevate;

c) se verifica starea recipientului si a ambalajului privind
integritatea si curatenia;

d) se examineaza etichetele in vederea depistarii
eventualelor modificari, stergeri sau greseli de etichetare;

e) deficientele constatate se consemneaza in procesul-
verbal de prelevare.

CAPITOLUL IV
Dispozitii finale

Art. 23. — Costurile legate de transportul probelor, precum si
costurile legate de returnarea acestora, in cazul in care sunt
prelevate si transportate necorespunzator, sunt suportate de
catre directia sanitara veterinara si pentru siguranta alimentelor
din judetul de pe teritoriul caruia se efectueaza prelevarea.

Art. 24. — Contravaloarea analizelor de laborator efectuate
de cétre Institutul pentru Controlul Produselor Biologice si
Medicamentelor de Uz Veterinar este suportata in conformitate
cu prevederile legale in vigoare.

Art. 25. — (1) In cazul produselor incluse in Planul de
prelevare si testare anual, detinatorul autorizatiei de
comercializare are obligatia de a returna, in termen de 30 de
zile de la data instiintarii, acelasi numar de recipiente catre
unitatea de unde s-a efectuat prelevarea, in baza unei copii a
procesului-verbal de prelevare transmisa de catre Institutul
pentru Controlul Produselor Biologice si Medicamentelor de Uz
Veterinar.

(2) La solicitarea detinatorului autorizatiei de comercializare,
recipientul de produs medicinal veterinar finit din care s-a
efectuat prelevarea va fi returnat acestuia.

(3) In cazul in care prelevarea produsului medicinal veterinar
se efectueaza din depozitul detinatorului autorizatiei de
comercializare, copia procesului-verbal de prelevare nu se mai
transmite acestuia.

Art. 26. — Anexele nr. 1 si 2 fac parte integranta din prezenta
norma sanitara veterinara.
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ANEXA Nr. 1
la norma sanitara veterinard

PROCES-VERBAL'

SAMPLING REPORT

RECOLTARE PROBE PRODUSE MEDICINALE VETERINARE
SAMPLING OF VETERINARY MEDICINAL PRODUCTS

PROBA PRELEVATA / SAMPLE

! Se va completa un proces-verbal pentru fiecare produs recoltat, cu majuscule si lizibil in toate cAmpurile./
Will be fill with uppercase and very clear in all fields for each sampling product.
% Se va completa, dupi caz. / To be fill by case.
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DOCUMENTE ANEXATE / ATTACHMENTS:

PROGRAM PRELEVARE PROBE / THE TYPE OF SAMPLING PROGRAM:

[
[

[ ]|

D-

OBSERVATII / OBSERVATIONS:

La recoltare / At sampling time:

La receptie ICBMV / At reception in I.C.B.M.V.:

Reprezentant loc prelevare probe / Reprezentative of the Reprezentant / ACP
sampling place: Reprezentative ICBMV
CAS

VIZAT ICBMV / AIMED 1.C.B.M.V.

Primire probe / Sampling receipt

3 Se va anexa unde este cazul. / To be attached by case.

13
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ANEXA Nr. 2
la norma sanitara veterinard

Fisa de inregistrare a temperaturii de pastrare a produselor medicinale veterinare

Nr. crt. Denumirea produsului/seriei

Temperatura*/Data

Prelevare (1)

Transport (2) Receptie (3)

*Containerul de transport va fi prevazut cu termometru.

Responsabil D.S.V.S.A.: inregistrare temperatura/semnatura (1) si (2), dupa caz: ..........ccceevceeiiieinieens
Responsabil I.C.B.M.V.: inregistrare temperatura la receptie/semnatura (3): ..........cocooeiii i,

MINISTERUL MUNCII, FAMILIEI, PROTECTIEI SOCIALE S| PERSOANELOR VARSTNICE

ORDIN
privind procedura de transmitere a datelor in registrul public

Avand in vedere:

— prevederile art. 71 din Legea-cadru nr. 284/2010 privind salarizarea unitara a personalului platit din fonduri publice, cu

modificarile si completarile ulterioare;

— prevederile art. Ill alin. (1) lit. @) din Hotararea Guvernului nr. 877/2016 pentru modificarea si completarea Hotararii
Guvernului nr. 500/2011 privind registrul general de evidenta a salariatilor si pentru aplicarea unitara a unor dispozitii legale;

— prevederile Legii nr. 677/2001 pentru protectia persoanelor cu privire la prelucrarea datelor cu caracter personal si
libera circulatie a acestor date, cu modificarile si completarile ulterioare;

— Referatul de aprobare nr. 720/DGJ din 6 decembrie 2016,

in temeiul prevederilor art. 18 alin. (3) din Hotararea Guvernului nr. 344/2014 privind organizarea si functionarea
Ministerului Muncii, Familiei, Protectiei Sociale si Persoanelor Varstnice, precum si pentru modificarea unor acte normative, cu

modificarile si completarile ulterioare,

ministrul muncii, familiei, protectiei sociale si persoanelor varstnice emite urmatorul ordin:

Art. 1. — (1) Incepand cu data intr&rii in vigoare a prezentului
ordin, institutiile/autoritatile publice transmit datele cu privire la
toate categoriile de personal platit din fonduri publice, potrivit
prevederilor art. Il alin. (1) lit. a) din Hotararea Guvernului
nr. 877/2016, prin intermediul formularului M500.

(2) Transmiterea datelor se realizeaza lunar, pana la data de
25 (inclusiv) a lunii urmatoare pentru luna anterioara, in
conformitate cu procedura de transmitere a datelor in registrul
public, prevazuta in anexa care face parte integrantd din
prezentul ordin.

(3) Prin exceptie de la prevederile alin. (2), pentru luna
noiembrie 2016, termenul pentru transmiterea datelor
mentionate la alin. (1) este de 10 zile de la data publicarii
prezentului ordin in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea I.

Art. 2. — (1) Prevederile prezentului ordin se aplica
institutiilor/autoritatilor publice care au personal platit din fonduri
publice, personal care exercitd o functie in baza unui contract
individual de munca si/sau de serviciu, a unui act administrativ
de numire ori a unui altfel de act emis in conditiile legii.

(2) Institutiilor/Autoritatilor publice prevazute la alin. (1) le
revine obligatia de a depune formularul M500 prin mijloace

electronice de transmitere la distanta, prin utilizarea serviciului
de depunere a declaratiilor online, existent pe portalul
e-guvernare.ro, la sectiunea ,Acces rapid”, subsectiunea
,Depunere declaratii”.

(3) Prin exceptie de la prevederile alin. (1) si (2),
institutiile/autoritatile de invatamant preuniversitar nu au
obligatia completarii si depunerii formularului M500, datele
referitoare la personalul aferent fiind preluate din aplicatia
EduSal.edu.ro. Sunt excluse de la obligatia completarii datelor
si depunerii formularului M500, conform prevederilor prezentului
ordin, exclusiv acele institutii/autoritati publice de invatamant
preuniversitar, care completeaza in prezent informatiile de
salarizare in baza de date EDUSAL.

Art. 3. — (1) Institutiile/Autoritatile publice prevazute la art. 2
alin. (1) au obligatia de a accesa pe pagina de internet a Autoritatii
Nationale de Administrare Fiscala (https://www.anaf.ro/), la sectiunea
ANAF>Servicii online>Declaratii electronice>Descarcare declaratii
(https://www.anaf.ro/anaf/internet/ ANAF/servicii_online/declaratii_
electronice/descarcare_declaratii), de unde vor descarca
formularul M500 Tn format electronic (fisier PDF).

(2) Institutiile/Autoritatile publice prevazute la art. 2 alin. (1)
pot obtine informatiile necesare pentru completarea formularului
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M500 consultdnd fisierul in format electronic numit
,Ghidul_cu_instructiunile_de_completare_a_formularului_M500_
06122016.PDF”, in format PDF, existent pe pagina de
internet www.anaf.ro la sectiunea ,Descarcare declaratii”:
https://www.anaf.ro/anaf/internet/ANAF/servicii_online/declaratii_
electronice/descarcare_declaratii.

(3) Dupa ce formularul a fost completat, se va trece la
autentificarea pe portalul e-guvernare.ro, sectiunea ,Depunere
declaratii”, prin utilizarea tokenului detinut, urmand a se incarca
si a se transmite fisierul pdf cu xml atasat obtinut in urma
validarii si semnarii cu certificat digital calificat, similar cu
procedura de depunere a declaratiei ANAF 112.

(4) In conformitate cu prevederile art. 1 alin. (1) din Hot&rarea
Guvernului nr. 500/2011 privind registrul general de evidenta a
salariatilor, cu modificarile si completarile ulterioare, Agentia
Nationald de Administrare Fiscala va transmite datele colectate
la Inspectia Muncii.

Art. 4. — In conformitate cu prevederile Hotararii Guvernului
nr. 500/2011 privind registrul general de evidenta a salariatilor,
cu modificarile si completarile ulterioare, atat pentru angajatorii
persoane fizice sau juridice de drept privat, cat si pentru
institutiile/autoritatile publice se aplica in continuare prevederile
legale cu privire la obligatia de completare si transmitere catre
inspectoratele teritoriale de munca a datelor in Revisal, conform
Ordinului ministrului muncii, familiei si protectiei sociale

nr. 1.918/2011 pentru aprobarea procedurii si actelor pe care
angajatorii sunt obligati sa le prezinte la inspectoratul teritorial de
munca pentru obtinerea parolei, precum si a procedurii privind
transmiterea registrului general de evidenta a salariatilor in
format electronic, cu modificarile ulterioare.

Art. 5. — (1) In conformitate cu prevederile Hotéararii
Guvernului nr. 500/2011 privind registrul general de evidenta a
salariatilor, cu modificarile si completarile ulterioare, institutiile
de aparare, ordine publica si securitate nationald, respectiv
Ministerul Apararii Nationale, Ministerul Afacerilor Interne,
Administratia Nationala a Penitenciarelor din cadrul Ministerului
Justitiei, Serviciul Roman de Informatii, Serviciul de Informatii
Externe, Serviciul de Protectie si Paza, Serviciul de
Telecomunicatii Speciale, sunt exceptate de la completarea
formularului M500.

(2) Institutiile mentionate la alin. (1) au obligatia de a tine
evidenta datelor prevazute la art. 71 alin. (3) din Legea-cadru
nr. 284/2010 privind salarizarea unitara a personalului platit din
fonduri publice, cu modificarile si completarile ulterioare,
referitoare la personalul militar si la functionarii publici cu statut
special, prin registre proprii de evidenta a personalului militar si
a functionarilor publici cu statut special.

Art. 6. — Prezentul ordin se publica in Monitorul Oficial al
Romaniei, Partea |.

Ministrul muncii, familiei, protectiei sociale si persoanelor varstnice,
Dragos-Nicolae Pislaru

Bucuresti, 8 decembrie 2016.
Nr. 2.263.

ANEXA

Procedura de transmitere a datelor in registrul public

Formularul M500 se completeaza de catre institutiile/
autoritatile publice prevazute la art. 2 alin. (1) din ordin.

|. Depunerea M500

Formularul M500 se completeaza si se depune de
institutiile/autoritatile publice, potrivit legislatiei in vigoare.

Il. Termenul de depunere a declaratiei:

— pentru luna noiembrie 2016, in termen de 10 zile de la
data publicarii ordinului in Monitorul Oficial al Romaniei,
Partea |, institutiile/autoritatile publice au obligatia de a transmite
datele cu privire la toate categoriile de personal platit din fonduri
publice;

— lunar, pana la data de 25 inclusiv a lunii urmatoare pentru
luna anterioara.

I1l. Detalii cu privire la depunerea formularului M500

1. Prima depunere

Rectificarea informatiilor deja transmise se face la nivel de
persoana, prin retransmiterea tuturor informatiilor referitoare la
aceasta. in situatia Tn care se realizeaza o rectificare, organul

competent sa colecteze datele (Autoritatea Nationala de
Administrare Fiscald) va lua in considerare ultimele informatii
primite cu privire la persoana respectiva.

2. Depunerile lunare

Pentru depunerile lunare se vor raporta in cuprinsul
formularului M500 numai modificarile care au intervenit pe
parcursul lunii calendaristice aferente depunerii formularului, in
cadrul raportului de munca si/sau de serviciu al personalului
platit din fonduri publice aferent, respectiv incetarii rapoartelor
de munca si/sau de serviciu, acordarea sau modificarea de
sporuri, modificari ale salariului, ale incadrarii sau orice alte
asemenea situatii.

Tot in cadrul depunerilor lunare ale formularului M500 se vor
raporta situatiile referitoare la incheierea unor noi raporturi de
munca si/sau de serviciu.

Rectificarea datelor deja transmise se face la nivel de
persoana, prin retransmiterea tuturor informatiilor referitoare la
aceasta. in situatia Tnh care se realizeaza o rectificare, organul
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competent sa colecteze datele (Autoritatea Nationala de
Administrare Fiscald) va lua in considerare ultimele informatii
primite cu privire la persoana respectiva.

IV. Modul de depunere

Formularul M500 se depune prin mijloace electronice de
transmitere la distanta, in conformitate cu legislatia in vigoare.

Pentru depunerea formularului M500, institutia/autoritatea
publica trebuie sa detina un certificat digital calificat, eliberat in
conditiile Legii nr. 455/2001 privind semnatura electronica,
republicata.

Formularul M500 se completeaza cu ajutorul programului de
asistenta disponibil gratuit pe portalul www.anaf.ro, sectiunea
,Descarcare declaratii”.

V. Depunerea la sediul unitatilor fiscale

in situatia in care nu se poate realiza depunerea in mediul
electronic, in mod exceptional, formularul M500 se depune la
sediul organului fiscal, atadt pe suport hartie, semnat de
reprezentantul legal al institutiei/autoritatii publice, cat si pe
suport CD sau USB.
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