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ACTE ALE ORGANELOR DE SPECIALITATE
ALE ADMINISTRATIEI PUBLICE CENTRALE

AUTORITATEA PENTRU SUPRAVEGHEREA PUBLICA AACTIVITATII DE AUDIT
STATUTAR

ORDIN
pentru modificarea Normelor privind instruirea teoretica
si stagiul de pregatire practica in activitatea de audit financiar,
aprobate prin Ordinul presedintelui Autoritatii
pentru Supravegherea Publica a Activitatii de Audit Statutar
nr. 150/2018

in temeiul prevederilor art. 5, 7, 11, art. 75 alin. (1) lit. j) siart. 77 alin. (2) si (3)
din Legea nr. 162/2017 privind auditul statutar al situatiilor financiare anuale
si al situatiilor financiare anuale consolidate si de modificare a unor acte normative,
cu modificarile ulterioare,

presedintele Autoritatii pentru Supravegherea Publica a Activitatii
de Audit Statutar emite urmatorul ordin:

Art. 1. — Normele privind instruirea teoretica si stagiul de pregatire practica
n activitatea de audit financiar, aprobate prin Ordinul presedintelui Autoritatii pentru
Supravegherea Publica a Activitatii de Audit Statutar nr. 150/2018, publicat
in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea I, nr. 909 din 29 octombrie 2018,
cu modificarile si completérile ulterioare, se modifica si se inlocuiesc cu anexa
care face parte integranta din prezentul ordin.

Art. ll. — Prezentul ordin se publica in Monitorul Oficial al Roméaniei, Partea .

Presedintele Autoritatii pentru Supravegherea Publica
a Activitatii de Audit Statutar,
Georgiana Oana Stanila

Bucuresti, 20 martie 2023.
Nr. 69.

ANEXA
(Anexa la Ordinul nr. 150/2018)

NORME
privind instruirea teoretica si stagiul de pregatire practica in activitatea de audit financiar

CAPITOLUL |
Dispozitii generale

ARTICOLUL 1
Obiect

(1) Prezentele norme stabilesc cerintele privind accesul la
stagiul Tn activitatea de audit financiar, organizarea si
desfasurarea stagiului de pregatire practica a stagiarilor, precum
si formarea/instruirea teoretica a stagiarilor.

(2) Prezentele norme se aplica tuturor stagiarilor in
activitatea de audit financiar.

ARTICOLUL 2
Definitii
in intelesul prezentelor norme, termenii si expresiile de mai
jos au urmatoarele semnificatii:
1. auditor financiar liber-profesionist — auditorul financiar

autorizat, inregistrat in Registrul public electronic, care Tsi
exercita activitatea ca liber-profesionist, care poate fi atestat de

Autoritatea pentru Supravegherea Publica a Activitatii de Audit
Statutar (ASPAAS) pentru a oferi indrumare stagiarilor
in activitatea de audit financiar;

2. firma de audit — firma de audit autorizata, inregistrata in
Registrul public electronic, care poate fi atestata de ASPAAS
pentru a oferi indrumare stagiarilor in activitatea de audit
financiar;

3. stagiar in activitatea de audit financiar, denumit in
continuare stagiar — persoana fizica care dobandeste aceasta
calitate in urma promovarii testului de verificare a cunostintelor
pentru accesul la stagiu;

4. contract de stagiu — contractul incheiat intre un auditor
financiar sau o firma de audit care ofera indrumare stagiarilor in
activitatea de audit financiar si un stagiar, contrasemnat de
mentor Tn cazul firmei de audit, cuprinzdnd drepturile si
obligatiile partilor pe perioada desfasurarii stagiului. Contractul
de stagiu nu reprezinta un contract individual de munca;

5. mentor sau indrumator de stagiu — auditorul financiar
autorizat in Roménia sau in alt stat membru care isi exercita
activitatea ca liber-profesionist sau isi desfasoara activitatea in
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cadrul unei firme de audit autorizate in orice stat membru, care
poate oferi indrumare stagiarilor in activitatea de audit financiar
potrivit prevederilor art. 10;

6. stagiu in activitatea de audit financiar sau stagiu —
instruirea teoretica a stagiarilor si stagiul de pregatire practica;

7. stagiu de pregatire practicd — pregatirea practica a
stagiarului in activitatea de audit financiar ce se desfasoara pe
parcursul unei perioade de minimum 3 ani, in baza contractului
de stagiu;

8. formare/instruire teoretica a stagiarilor — cursul de
instruire teoretica a stagiarilor in activitatea de audit financiar,
denumit Tn continuare curs de instruire teoretica, ce se poate
desfasura pe perioada stagiului de pregatire practica;

9. dosar de practicd — documentatia intocmita de stagiar
si avizata de indrumatorul de stagiu, in care sunt consemnate
si certificate activitatile desfasurate de stagiar si faptul ca
s-a asigurat aplicarea in practica a cunostintelor teoretice;

10. forfa majord — un eveniment mai presus de controlul
partilor, care nu se datoreaza culpei acestora, care nu putea fi
prevazut la momentul incheierii contractului de stagiu si care
face imposibile executarea si indeplinirea contractului de stagiu.

ARTICOLUL 3
Autoritatea competenta

ASPAAS este autoritatea competentd pentru stabilirea
cerintelor privind accesul la stagiul in activitatea de audit
financiar, organizarea si desfasurarea stagiului de pregatire
practica in conformitate cu prevederile art. 11 din Legea
nr. 162/2017 privind auditul statutar al situatiilor financiare
anuale si al situatiilor anuale financiare consolidate si de
modificare a unor acte normative, cu modificarile ulterioare,
si formareal/instruirea teoretica a stagiarilor in audit financiar
in conformitate cu prevederile art. 7 alin. (1) lit. b) din Legea
nr. 162/2017, cu modificarile ulterioare.

CAPITOLUL II

Organizarea si desfasurarea stagiului
in activitatea de audit financiar

ARTICOLUL 4

Conditii privind accesul la stagiu
in activitatea de audit financiar

Sunt stagiari In activitatea de audit financiar persoanele fizice
care indeplinesc, cumulativ, urmatoarele conditii:

a) sunt licentiate ale unei institutii de invatamant superior.
Diploma obtinuta la absolvirea institutiei de Tnvatamant superior
trebuie sa fie recunoscutd/echivalatd de catre Ministerul
Educatiei;

b) au promovat testul de verificare a cunostintelor pentru
accesul la stagiu, denumit in continuare test de acces la stagiu;

¢) au o buna reputatie conform art. 5 din Legea nr. 162/2017,
cu modificarile ulterioare, si Ordinului presedintelui Autoritatii
pentru Supravegherea Publica a Activitatii de Audit Statutar
nr. 89/2018 pentru aprobarea Normelor privind buna reputatie a
stagiarilor Tn activitatea de audit financiar, a auditorilor financiari
si a firmelor de audit, cu modificarile si completarile ulterioare.

ARTICOLUL 5

Perioada si durata stagiului
in activitatea de audit financiar

(1) Stagiul in activitatea de audit financiar incepe la data
de 1 octombrie a anului in care persoana fizica a promovat
testul de acces la stagiu/a dobandit calitatea de stagiar.

(2) Stagiul in activitatea de audit financiar se desfasoaréa pe
parcursul a minimum 3 ani si consta in efectuarea instruirii
teoretice si efectuarea stagiului de pregatire practica in baza
contractului de stagiu prevazut la art. 9.

(3) Anul de stagiu are durata unui an calendaristic.

(4) Prin exceptie de la prevederile alin. (1), stagiul in activitatea
de audit financiar poate incepe ulterior datei de 1 octombrie,
respectiv la data prevazuta in contractul de stagiu.

(5) Stagiarii au obligatia de a finaliza stagiul in activitatea de
audit financiar Tn maximum 6 ani de la data inceperii stagiului.

ARTICOLUL 6
Organizarea instruirii teoretice a stagiarilor

(1) Stagiarii au obligatia sa efectueze instruirea teoretica,
organizata sau recunoscuta de ASPAAS.

(2) Instruirea teoretica a stagiarilor se efectueaza in
urmatoarele domenii de studii:

1. audit — standarde internationale;

2. contabilitate:

2.1. contabilitatea financiara si raportare — standarde nationale
si internationale;

2.2. contabilitatea costurilor si manageriala;

3. guvernanta corporativa, managementul riscului si control
intern;

4. fiscalitate;

5. analiza financiara;

6. etica profesionala si independenta.

(3) Activitatile de formare si materialele-suport trebuie sa fie
dezvoltate de persoane sau echipe care au experienta relevanta
in domeniu.

(4) Instruirea teoretica se poate desfasura prin prezenta in
sala de curs sau online.

(5) Stagiarii au obligatia sa depuna/transmita catre ASPAAS,
pana la finalizarea stagiului, declaratia privind efectuarea
instruirii teoretice a stagiarilor in activitatea de audit financiar,
prevazuta in anexa nr. 1.

(6) Prin exceptie de la prevederile alin. (5), stagiarii care au
finalizat stagiul de pregatire practica in perioada 2022—2023
depun declaratia privind efectuarea instruirii teoretice pana la
data inscrierii la examenul de competenta.

ARTICOLUL 7
Recunoasterea instruirii teoretice a stagiarilor

(1) ASPAAS recunoaste instruirea teoretica a stagiarilor
efectuata de acestia:

a) in cadrul studiilor universitare de licentd sau master
organizate de institutii de fnvatdmant superior nationale si
internationale;

b) in cadrul programelor de dezvoltare profesionala/
programelor de formare organizate de organisme profesionale,
nationale sau internationale;

c) in cadrul programelor de instruire efectuate de
mentori/firme de audit care ofera indrumare stagiarilor.

(2) Instruirea teoretica efectuata in cadrul institutiilor de
invatamant superior nationale sau internationale se dovedeste
prin diploma de licenta sau diploma universitara la nivel de
master sau echivalent si foaie matricold/curricula.

(3) Instruirea teoretica efectuata in cadrul organismelor
profesionale nationale sau internationale se dovedeste prin
certificat de absolvire a unui curs/adeverinta si curricula sau
orice alt document justificativ, dupa caz.

(4) Instruirea teoretica efectuata de mentori/firme de audit ce
ofera indrumare stagiarilor se dovedeste prin adeverinta.
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(5) In vederea recunoasterii instruirii teoretice efectuate de
stagiari potrivit prevederilor alin. (1), pana la data finalizarii
stagiului, stagiarii au obligatia depunerii/transmiterii la ASPAAS
a Declaratiei privind efectuarea instruirii teoretice a stagiarilor in
activitatea de audit financiar, impreund cu documentatia
prevazuta la alin. (2)—(4), dupa caz.

(6) Prin exceptie de la prevederile alin. (5), stagiarii care au
finalizat stagiul de pregatire practica in perioada 2022—2023
depun declaratia privind efectuarea instruirii teoretice pana la
data inscrierii la examenul de competenta.

(7) Stagiarilor care au efectuat instruirea teoretica in anul 1 de
stagiu Tn cadrul Camerei Auditorilor Financiari din Romania
(CAFR) li se recunoaste instruirea teoretica efectuata anterior,
fara a fi nevoie sa depuna declaratia indicata la art. 6 alin. (5).

(8) In urma analizei efectuate de personalul Biroului
reglementare, autorizare, inregistrare si formare continua
(BRAIFC) din cadrul ASPAAS, in cazul in care se constata ca
instruirea teoretica nu poate fi recunoscuta, se comunica
solicitantului concluzia analizei, prin mijloace electronice.

ARTICOLUL 8

Organizarea si desfasurarea pregatirii practice a stagiarilor
in activitatea de audit financiar

(1) Stagiarii in activitatea de audit financiar trebuie sa
efectueze un stagiu de pregatire practica de minimum 3 ani,
care se incheie cu eliberarea unui certificat care atesta
efectuarea stagiului.

(2) Tn conformitate cu prevederile art. 11 alin. (2) din Legea
nr. 162/2017, cu modificarile ulterioare, calitatea de angajat a
unui stagiar in activitatea de audit financiar in cadrul unei firme
de audit nu il exonereaza de indeplinirea obligatiilor ce fi revin
in calitate de stagiar.

(3) Stagiul de pregatire practica in activitatea de audit
financiar se efectueaza in baza contractului de stagiu, prevazut
la art. 9, si consta in pregatirea practica a stagiarului, care se
efectueaza sub indrumarea unui mentor atestat de ASPAAS,
pentru a asigura capacitatea stagiarului de a aplica in practica
cunostintele teoretice.

(4) Stagiul de pregatire practica include, obligatoriu, si
participarea stagiarului la activitatea de audit al situatiilor
financiare anuale sau al situatiilor financiare anuale consolidate.

(5) Cel putin 50% din orele de practica trebuie sa fie
efectuate Tn activitatea de audit statutar.

(6) Activitatea desfasurata in stagiul de pregatire practica
trebuie sa acopere toate domeniile pentru instruirea teoretica,
prevazute la art. 6 alin. (2).

(7) in perioada de stagiu, stagiarul efectueaz& minimum
480 de ore/an de practica Tn audit financiar. Activitatea
desfasuratd de stagiari in perioada stagiului de pregatire
practica, respectiv participarea, printre altele, la activitatea de
audit al situatiilor financiare anuale sau al situatiilor financiare
anuale consolidate, intrd sub incidenta legislatiei muncii.

(8) Repartizarea orelor de practica, precum si a activitatilor
de pregatire practica pe fiecare an de stagiu se efectueaza de
catre mentor, cu respectarea prevederilor alin. (3)—(7).

(9) Repartizarea activitatilor de pregatire practica pe fiecare
an de stagiu trebuie sa tina cont de prevederile alin. (5) si sa
asigure o distributie echilibratd a acestora pe cei trei ani de
stagiu.

(10) Stagiarul in activitatea de audit financiar depune la
ASPAAS, la inceputul fiecarui an de stagiu de pregatire practica,
un program anual de activitati elaborat de catre mentor
impreund cu declaratia de buna reputatie intocmita in calitate
de stagiar.

(11) Programul anual de activitati cuprinde cel putin
urmatoarele elemente:

a) planificarea si descrierea activitatilor ce urmeaza a fi
desfasurate de stagiar;

b) obiectivele si indicatorii de performanta cuantificabili
stabiliti pentru activitatile care urmeaza a fi desfasurate in anul
de stagiu, pe baza carora se realizeaza evaluarea,;

c) competentele si deprinderile practice care sunt vizate a fi
dobéndite prin desfasurarea activitatilor de pregatire practica.

(12) Cu maximum 10 zile lucratoare inainte de terminarea
anului de stagiu, stagiarul poate intocmi raportul de stagiu.

(13) Raportul de stagiu cuprinde descrierea activitatilor
desfasurate de stagiar pe parcursul anului de stagiu.

(14) Modelul raportului de stagiu este prezentat in anexa
nr. 2.

(15) Raportul de stagiu se Thainteaza spre evaluare de catre
stagiar mentorului cu care stagiarul isi desfasoara activitatea de
pregatire practica si este avut in vedere de catre mentor la
evaluarea stagiarului.

(16) Evaluarea activitatii/activitatilor stagiarului de catre
mentor se realizeaza pe baza:

a) analizei gradului de realizare a obiectivelor si
a indicatorilor de performanta stabiliti;

b) aprecierii nivelului de consolidare a competentelor si de
dobandire a deprinderilor practice necesare pentru exercitarea
activitatii de audit financiar;

c) raportului de stagiu intocmit de stagiar si a raportului
mentorului elaborat conform prevederilor alin. (25), dupa caz.

(17) Mentorul intocmeste, cu maximum 5 zile lucratoare
inainte de terminarea anului de stagiu, un referat de evaluare,
ce cuprinde urmatoarele elemente:

a) descrierea activitatilor desfasurate de stagiar;

b) gradul de realizare a obiectivelor si a indicatorilor
de performanta stabiliti in programul de activitati desfasurat
in perioada de stagiu;

c) competentele si deprinderile pe care le-a dobandit
stagiarul, modul de indeplinire a atributiilor corespunzatoare
postului ocupat si de respectare a clauzelor contractului de
stagiu;

d) conduita si gradul de implicare a stagiarului pe perioada
stagiului;

e) concluziile privind desfasurarea activitatii in perioada de
stagiu, respectiv indeplinirea/neindeplinirea de catre stagiar a
obligatiilor conform programului de activitati din anul respectiv
de stagiu;

f) alte mentiuni;

g) rezultatul evaluarii.

(18) in cazul in care rezultatul evalurii mentionat in referatul
de evaluare este ,nepromovat’, perioada de stagiu se
prelungeste pana la indeplinirea obligatiilor aferente anului de
stagiu respectiv.

(19) in situatia prevazuta la alin. (18), mentorul, impreun&
cu stagiarul, va stabili un termen de remediere a situatiei, care
nu poate depasi 45 de zile de la data primei evaluari, precum si
reevaluarea activitatii stagiarului aferente anului respectiv de
stagiu conform prevederilor alin. (12)—(17).

(20) Anul de stagiu de pregatire practica se considera
finalizat dupa promovarea evaluarii, in baza referatului
de evaluare intocmit de mentor potrivit prevederilor alin. (17),
sidupd Tindeplinirea tuturor celorlalte obligatii conform
prevederilor prezentelor norme.

(21) In cazul in care stagiarul nu Tsi indeplineste obligatiile
stabilite prin programul anual al activitatilor sau nu le
indeplineste corespunzator, mentorul poate solicita retragerea
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sa din calitatea de indrumétor de stagiu. in acest caz, depune la
ASPAAS o solicitare in acest sens, justificand temeinic situatia
si anexand inscrisuri doveditoare.

(22) Tn cazul in care mentorul, din motive personale sau
profesionale, inclusiv cele legate de conditiile de exercitare a
activitatii de indrumare a stagiarilor, constatd ca nu mai poate
continua activitatea de mentorat, poate solicita inlocuirea sa. in
acest caz, mentorul depune la ASPAAS o solicitare in acest
sens, justificand temeinic situatia.

(23) In cazul in care mentorul nu isi indeplineste obligatiile
stabilite prin programul anual al activitatilor si prezentele norme
sau le indeplineste necorespunzator, stagiarul poate solicita
revocarea mentorului si inlocuirea cu alt mentor. in acest caz,
stagiarul depune la ASPAAS o cerere de inlocuire a mentorului,
in conditiile prevazute la art. 11.

(24) In situatia prevazuta la alin. (23), personalul ASPAAS
din cadrul BRAIFC analizeaza solicitarea stagiarului, iar in cazul
in care se considera ca aceasta este temeinic justificata, aproba
solicitarea. Comunicarea rezultatului analizei se face prin e-mail,
atéat catre stagiar, cét si catre mentor.

(25) Daca situatiile prevazute la alin. (22)—(24) se produc
pe parcursul anului de stagiu, mentorul intocmeste un raport
asupra perioadei de stagiu parcurse de stagiar pana in acel
moment.

(26) in situatiile prevazute la alin. (21)—(23) contractul de
stagiu curent inceteaza. Stagiarul are obligatia continuarii
stagiului de pregatire practica in baza unui nou contract de
stagiu in vederea acoperirii perioadei de pregatire practica
ramase.

(27) Raportul intocmit in conditiile alin. (25) se Tnainteaza
catre ASPAAS si catre stagiar si este avut in vedere de noul
mentor in evaluarea stagiarului.

(28) Dupa promovarea celor trei ani de stagiu de pregatire
practica, stagiarul intocmeste un raport de stagiu sintezéa care sa
acopere toata perioada de stagiu, iar mentorul intocmeste un
referat de evaluare sinteza care sa acopere toata perioada de
stagiu, inclusiv rezultatul evaluarii.

(29) In baza referatului de evaluare sinteza prevazut la
alin. (28) se elibereaza certificatul de finalizare a stagiului
de pregatire practica, care da dreptul stagiarului de a se inscrie
la examenul de competenta. Certificatul se elibereaza si se
semneaza astfel:

a) de catre mentor, daca acesta isi desfasoara activitatea
ca liber-profesionist; sau

b) de catre firma de audit unde mentorul isi desfasoara
activitatea, caz in care certificatul se semneaza de catre mentor
si reprezentantul legal al firmei de audit care detine calitatea de
auditor financiar.

(30) ASPAAS poate verifica oricand activitatea desfasurata in
perioada de pregatire practica a stagiarilor.

(31) ASPAAS tine evidenta stagiarilor intr-un registru intern,
denumit Registrul stagiarilor in activitatea de audit financiar.

(32) Activitatile practice desfasurate de stagiar, documentele
si rapoartele acestuia si ale mentorului se consemneaza in
dosarul de practica.

(33) Anul de stagiu de pregatire practica se finalizeaza dupa
cel putin un an calendaristic, in urma depunerii la ASPAAS de
catre stagiar a dosarului de practica complet si corect, in baza
caruia ASPAAS elibereaza certificatul de stagiar, care confirma
indeplinirea de cétre stagiar a obligatiilor ce i revin, respectiv
finalizarea anului de stagiu de pregatire practica.

(34) Anul urmator de stagiu de pregatire practica incepe
dupa data emiterii certificatului prevazut la alin. (33).

(35) Modelul programului anual de activitati, intocmit de
mentor in conformitate cu prevederile alin. (11), ca parte
a dosarului de practica, este prezentat in anexa nr. 6.

(36) Modelul Referatului de evaluare intocmit de mentor in
conformitate cu prevederile alin. (17), care se depune la
ASPAAS de catre stagiar, ca parte din dosarul de practica, este
prevazut in anexa nr. 7.

(37) Modelul raportului de stagiu sinteza prevazut la alin. (28)
este prezentat in anexa nr. 8.

(38) Modelul referatului de evaluare sinteza prevazut la
alin. (28) este prezentat in anexa nr. 9.

(39) Modelul certificatului de finalizare a stagiului de pregatire
practica eliberat in conformitate cu prevederile alin. (29) este
prezentat in anexa nr. 10.

ARTICOLUL 9
Contractul de stagiu

(1) Stagiarul, pe perioada stagiului de pregatire practica,
se obliga sa respecte obligatiile ce ii revin in aceasta calitate,
in baza unui contract de stagiu.

(2) Durata contractului de stagiu este de cel putin 3 ani.

(3) Contractul de stagiu se incheie obligatoriu in forma scrisa,
in limba romana. Obligatia de a initia incheierea contractului de
stagiu In forma scrisa revine auditorului financiar liber-profesionist/
firmei de audit care ofera indrumare stagiarilor in activitatea de
audit financiar.

(4) Drepturile si obligatiile partilor cu privire la efectuarea
perioadei de stagiu se stabilesc prin contractul de stagiu si se
completeaza, dupa caz, cu prevederile regulamentului intern
al auditorului financiar liber-profesionist/firmei de audit care
ofera indrumare stagiarilor in activitatea de audit financiar.

(5) Modelul-cadru al contractului de stagiu se regaseste
in anexele nr. 3a si 3b.

(6) Stagiarii pot solicita, in cazuri temeinic justificate, prin
cerere scrisa, suspendarea stagiului pe o perioada de pana la
maximum 2 ani. Cererea de suspendare trebuie sa fie insotita
de documente justificative. Suspendarea opereaza in baza unui
act aditional la contractul de stagiu, iar perioada de stagiu
ramasa se prelungeste cu perioada de suspendare.

(7) Stagiarul trebuie sa notifice ASPAAS cu privire la
incheierea, suspendarea, modificarea sau incetarea contractului
de stagiu, in termen de 30 de zile de la data evenimentului.
Nerespectarea termenului constituie abatere de la prevederile
prezentelor norme.

(8) Contractul de stagiu poate inceta:

a) de drept, la implinirea termenului pentru care a fost
incheiat;

b) prin acordul partilor, la data convenita de acestea;

c) prin vointa unilaterala a uneia dintre parti, ih cazurile si in
conditiile limitative prevazute de prezentele norme.

ARTICOLUL 10

Conditii privind indrumarea stagiarilor
in activitatea de audit financiar

(1) Poate oferi indrumare stagiarilor in activitatea de audit al
situatiilor financiare anuale sau al situatiilor financiare anuale
consolidate un auditor financiar care indeplineste, cumulativ,
urmatoarele conditii:

a) este autorizat, inscris Th Registrul public electronic si are
dreptul de exercitare a profesiei in Romania sau in alt stat
membru;

b) exercita activitatea ca liber-profesionist sau in cadrul unei
firme de audit autorizate in orice stat membru;
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c) are experienta de cel putin 2 ani in efectuarea misiunilor
de audit statutar;

d) are buna reputatie;

e) a fost atestat de catre ASPAAS conform prezentelor
norme.

(2) In cazul in care stagiul se desfasoara in cadrul unei firme
de audit, aceasta trebuie sa indeplineasca cumulativ
urmatoarele conditii:

a) este autorizata in Romania sau Tn alt stat membru si are
dreptul de exercitare a activitatii de audit financiar;

b) in cadrul firmei isi exercitd activitatea cel putin un auditor
financiar atestat ca mentor de catre ASPAAS;

c) are experienta de cel putin 2 ani in efectuarea misiunilor
de audit statutar;

d) are buna reputatie;

e) a fost atestata de catre ASPAAS conform prezentelor
norme.

(3) Un mentor poate avea un numar maxim de 7 stagiari sub
indrumare, in functie de numarul misiunilor de audit.

(4) Mentorul care isi exercita activitatea ca liber-profesionist
trebuie sa indeplineasca, pe langa conditiile prevazute la
alin. (1), cel putin urmatoarele conditii:

a) sa aiba un numar suficient de clienti si in domenii
diversificate, pentru a asigura participarea stagiarilor in
activitatea de audit financiar;

b) sa aiba Tn derulare un numar suficient de contracte de
audit statutar, pentru a asigura participarea stagiarilor in
activitatea de audit statutar.

(5) Firma de audit in care se efectueaza stagiul de pregatire
practica in audit financiar trebuie sa indeplineasca, pe langa
conditiile prevazute la alin. (2), cel putin conditiile prevazute la
alin. (4).

(6) Auditorii financiari care doresc sa ofere indrumare
stagiarilor n activitatea de audit al situatiilor financiare anuale
sau al situatiilor financiare anuale consolidate, in calitate de
mentori sau Tndrumatori de stagiu, trebuie sa depuna la
ASPAAS o cerere de atestare ca mentor, conform anexei nr. 4,
insotité de o declaratie pe propria raspundere din care sa reiasa
indeplinirea conditiilor prevazute la alin. (1), (3) si (4). Declaratia
pe propria raspundere se depune anual.

(7) Firmele care doresc sa ofere indrumare stagiarilor in
activitatea de audit al situatiilor financiare anuale sau al situatiilor
financiare anuale consolidate, prin auditorii financiari care fsi
exercitd activitatea in cadrul acesteia si care sunt atestati ca
mentori de catre ASPAAS, trebuie sa depuna la ASPAAS
o cerere de atestare ca firma de audit care ofera indrumare
stagiarilor conform anexei nr. 5, insotitd de o declaratie pe
propria raspundere din care sa reiasa indeplinirea conditiilor
prevazute la alin. (2) si (5). Declaratia pe propria raspundere se
depune anual.

(8) Cererile si declaratiile prevazute la alin. (6) si (7) sunt
analizate de catre personalul ASPAAS din cadrul BRAIFC. Dupa
verificarea documentelor se elaboreaza un raport care se
inainteaza presedintelui ASPAAS cu propunerea de aprobare
sau respingere a cererii de atestare ca mentor sau ca firma de
audit care ofera indrumare stagiarilor in activitatea de audit
al situatiilor financiare anuale sau al situatiilor financiare anuale
consolidate.

(9) In cazul propunerii de respingere a cererilor de atestare,
ASPAAS comunica solicitantilor acest fapt, precum si motivarea
respingerii.

(10) Tn cazul aprobarii cererii de atestare se emite, in dou&
exemplare, un ordin al presedintelui ASPAAS privind atestarea
ca mentor sau ca firma de audit care ofera indrumare stagiarilor

in activitatea de audit al situatiilor financiare anuale sau al
situatiilor financiare anuale. Un exemplar al ordinului se
arhiveaza la nivelul institutiei conform reglementarilor legale, iar
cel de-al doilea exemplar original se comunica mentorului sau
firmei de audit, dupa caz.

(11) Ordinul presedintelui ASPAAS prevazut la alin. (10)
se emite, de regula, in termen de 30 de zile de la data depunerii
cererii.

(12) ASPAAS intocmeste si publica pe site-ul propriu lista cu
firmele de audit si mentorii atestate/atestati pentru a oferi
indrumare stagiarilor in activitatea de audit al situatiilor
financiare anuale sau al situatiilor financiare anuale consolidate.

ARTICOLUL 11
inlocuirea mentorului sau indrumétorului de stagiu

(1) Mentorul este Tnlocuit Tn una dintre urmatoarele situatii:

a) nu mai indeplineste una sau mai multe dintre conditiile
prevazute la art. 10 alin. (1) si (4);

b) deces sau incapacitate temporara de munca;

c) la cererea mentorului;

d) la cererea stagiarului;

e) din alte motive intemeiate.

(2) Tnlocuirea mentorului conduce la incetarea contractului
de stagiu.

(3) Inlocuirea mentorului se notifics la ASPAAS in termen de
15 zile lucratoare de la acceptul noului mentor sau indrumator
de stagiu.

(4) Tn aplicarea prevederilor alin. (1)—(3), stagiarii depun la
ASPAAS urmatoarele documente:

a) cerere pentru inlocuirea mentorului, potrivit anexei nr. 11;

b) acceptul noului indrumator de stagiu, potrivit anexei nr. 12;

c¢) contractul de stagiu incheiat cu noul indrumator de stagiu
pentru perioada de stagiu ramasa.

ARTICOLUL 12
Drepturile si obligatiile partilor

(1) Obligatiile auditorului financiar/firmei de audit care ofera
indrumare stagiarilor in activitatea de audit financiar sunt
urmatoarele:

a) de a initia incheierea contractului de stagiu;

b) de a propune un mentor pentru a asigura indrumarea
stagiarului pe toata perioada de stagiu, in cazul firmelor de audit;

c) de a face dovada existentei unui raport juridic in vigoare cu
mentorul propus, in cazul firmelor de audit;

d) de a face dovada existentei unui raport juridic in vigoare
cu stagiarul, conform legislatiei muncii, care sa permita
stagiarului participarea, printre altele, la activitatea de audit al
situatiilor financiare anuale sau al situatiilor financiare anuale
consolidate;

e) de a crea stagiarilor conditii pentru ca acestia sa fsi
efectueze stagiul de pregatire practica sub indrumarea mentorului;

f) de a asigura resursele materiale/dotarea (logistica, tehnica
si tehnologica) necesare(a) valorificarii cunostintelor teoretice si
practice primite de stagiar in cadrul stagiului;

g) de a notifica ASPAAS incetarea raportului juridic cu
stagiarul sau mentorul, dupa caz.

(2) Drepturile auditorului financiar/firmei de audit care ofera
indrumare stagiarilor Tn activitatea de audit financiar sunt
urmatoarele:

a) sa repartizeze stagiarul in orice activitate legata de auditul
financiar;

b) sa includa stagiarii in echipele de audit, in functie de
experienta acestora, la propunerea mentorului;
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c) sa solicite stagiarului sa respecte regulamentele,
procedurile si normele interne pe toatad durata contractului de
stagiu.

(3) Obligatiile mentorului sunt urmatoarele:

a) sa emita raportul asupra perioadei de stagiu parcurse de
stagiar potrivit art. 8 alin. (25);

b) sa ii stabileasca stagiarului un program anual de activitati;

c) sa evalueze anual activitatea si pregatirea practica a
stagiarului si sa intocmeasca referatul de evaluare, iar la
sfarsitul perioadei de stagiu sa intocmeasca referatul-sinteza de
evaluare care acopera toata perioada de stagiu;

d) sa elibereze stagiarului certificatul de finalizare a stagiului,
din care s& reiasa perioada in care acesta a desfasurat
activitatea in baza contractului de stagiu, competentele si
deprinderile practice dobandite si alte mentiuni;

e) sa nu implice stagiarul in desfasurarea altor activitati decat
cele prevazute in contractul de stagiu;

f) sa furnizeze ASPAAS, la cerere, informatii privind
activitatea stagiarului.

(4) Drepturile mentorului sunt urmatoarele:

a) sa stabileasca programul anual al activitatilor stagiarului,
cuprinzand atributii Tn domeniul auditului financiar pentru
a asigura acestuia un nivel de pregatire corespunzator;

b) sa asigure valorificarea cunostintelor teoretice si practice
ale stagiarului in activitatea specifica;

¢) sa controleze modul de indeplinire a atributiilor stagiarului.

(5) Obligatiile stagiarului sunt urmatoarele:

a) sa urmeze instruirea teoretica organizata sau recunoscuta
de ASPAAS;

b) sa efectueze stagiul de pregatire practica in conditiile
prevazute la art. 8;

c) sa efectueze anual numarul minim de ore de practica
prevazut la art. 8 alin. (7);

d) sa isi organizeze o evidenta proprie a activitatilor pe care
le efectueaza;

e) sa respecte sarcinile trasate de mentor;

f) sa consulte mentorul pentru realizarea lucrarilor repartizate
conform programului anual de activitate;

g) sa respecte confidentialitatea in legatura cu toate
aspectele privind activitatea desfasuratd, in conformitate cu
normele stabilite de auditorul financiar liber-profesionist/firma de
audit care ofera indrumare stagiarilor in activitatea de audit
financiar;

h) sa nu exercite, pe parcursul perioadei de stagiu, activitati
care constituie concurenta neloiala auditorului financiar liber-
profesionist/firmei de audit;

i) sa intocmeasca raportul de stagiu pentru fiecare an de
stagiu;

j) sa participe la procesul de evaluare;

k) sa indeplineasca obligatiile privind intocmirea dosarului de
practica, Tn care se reflectd in mod corect si complet experienta
profesionald acumulata pe intreaga perioada de desfasurare a
stagiului;

I) sa prezinte pentru verificare la ASPAAS, anual sau la
cerere, dosarul de practica;

m) sa depuna la ASPAAS, la sfarsitul perioadei de stagiu,
dosarul de practica vizat de indrumatorul de stagiu pentru toata
perioada de stagiu de pregatire practica;

n) sa isi gaseasca indrumator de stagiu.

(6) Drepturile stagiarului sunt urmatoarele:

a) de a fi cooptat in echipele de audit constituite de auditorul
financiar/firma de audit care ofera indrumare stagiarilor in

activitatea de audit financiar, in functie de nivelul sau de
pregatirea acestuia;

b) de a fi indrumat de un mentor pe toata durata de
valabilitate a contractului de stagiu;

c) de a primi certificatul de finalizare a stagiului;

d) de a i se stabili un program de activitati corespunzator, al
carui nivel de dificultate si complexitate sa creasca gradual pe
parcursul perioadei de stagiu;

e) de a beneficia de evaluare obiectiva;

f) de a i se asigura timpul necesar pregatirii individuale, in
scopul consolidarii competentelor si dobandirii deprinderilor
practice necesare practicarii profesiei de auditor financiar;

g) de a i se asigura, prin grija mentorului, accesul la sursele
de informare utile perfectionarii sale si care sa-i permita
consolidarea cunostintelor;

h) de a participa la formele de pregatire profesionala
organizate pentru stagiari.

CAPITOLUL I
Dispozitii tranzitorii si finale

ARTICOLUL 13
Dispozitii tranzitorii

Prin exceptie de la art. 5 alin. (5), stagiarii care au fost
preluati de la CAFR in anul 2018 au obligatia sa finalizeze
stagiul in activitatea de audit financiar cel tarziu pana la data de
31.03.2027.

ARTICOLUL 14
Dispozitii finale

(1) Pentru fiecare stagiar in activitatea de audit financiar,
ASPAAS elibereaza un certificat pentru fiecare an de stagiu.

(2) Singurul document care atesta calitatea de stagiar in audit
financiar este certificatul de stagiar in activitatea de audit financiar
eliberat de catre ASPAAS, conform prevederilor alin. (2).

(3) Pentru stagiarii care nu au finalizat stagiul, ASPAAS
recunoaste perioada de stagiu efectuata anterior prezentelor
norme in cadrul CAFR péana la data intrarii in vigoare a Legii
nr. 162/2017, cu modificarile ulterioare, Tn conditiile respectarii
reglementarilor in vigoare in perioada desfasurarii stagiului de
pregatire practica.

(4) Stagiarii care nu finalizeaza stagiul in activitatea de audit
financiar in termenul indicat la art. 5 alin. (5), respectiv la art. 13,
dupa caz, isi pierd calitatea de stagiar in activitatea de audit
financiar.

(5) Stagiarii care au finalizat stagiul de pregatire practica in
conditiile prezentelor norme se pot prezenta la oricare dintre
sesiunile ordinare ale examenului de competenta profesionala
pentru dobandirea calitatii de auditor financiar organizate de
ASPAAS.

(6) Cazurile de forta majora care au ca efect neindeplinirea
obligatiilor stagiarului sau a auditorului financiar indrumator de
stagiu conduc la prelungirea perioadei de stagiu cu perioada in
care a actionat forta majora.

(7) Toate documentele se depun la sediul ASPAAS sau se
transmit prin posta/curier, semnate olograf de stagiar sau
mentor, dupa caz, sau prin mijloace electronice, cu semnatura
electronica certificata.

ARTICOLUL 15
Anexe

Anexele nr. 1—12 fac parte integranta din prezentele norme.
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ANEXA Nr. 1
la norme

Declaratie privind efectuarea instruirii teoretice a stagiarilor in activitatea de audit financiar

Subsemnatul/Subsemnata, .........ccccciiiiiiiiiiiiiiiiin, , hascut(d) la data de ............... in
localitatea/judetulftara .................... , cu domiciliul N ...eeeiiiiiee S St nr. ..., bl ...,
sC. ..., ap. ..... , sectorul/judetul ...................... , telefon ................... , adresa de corespondenta
............................................... ,e-mail ..., legitimat(a) cu carte de identitate/pasaport
seria ....... nr. ........... eIiberat(é) (o [T ladatade............. , cod numeric personal ...........cccoccceeenee ,
telefon ....c.coovveeveinnnnnnn. T oz= 1 =) (=30 [

declar ca am efectuat instruirea teoretica in domeniile prevazute la art 6 alin. (2) din Normele pr|vmd
instruirea teoretica si stagiul de pregatire practica in activitatea de audit financiar, aprobate prin Ordinul
presedintelui Autoritatii pentru Supravegherea Publica a Activitatii de Audit Statutar nr. 150/2018,
cu modificarile si completarile ulterioare, organizata in cadrul:

O Autorltatu pentru Supravegherea Publica a Activitatii de Audit Statutar (ASPAAS)

O |nst|tut|e| de TNVAtEAMANT SUPEIION ......oiiiiiiiiie e :

| orgamsmulw profeS|onaI ..................................................................................... ;

O firmei de audit/cabinetului mentorului ...,

Anexez urmatoarele documente justificative (dupa caz):

O diploma de licenta sau diploma universitara la nivel de master sau echivalent, in copie;

O foaie matricola/curricula/diploma, in copie conforma cu originalul;

O certificat de absolvire;

O adeverinta.

Subsemnatul/Subsemnata, ..........cccoooviiiiiiiiii e , declar sub sanctiunea prevederilor
art. 322, 323 si 326 din Codul penal privind falsul in Tnscrisuri sub semnatura privata, uzul de fals si,
respectiv, falsul in declaratii ca informatiile furnizate sunt corecte si complete si ca sunt de acord
cu stocarea, utilizarea si prelucrarea de catre ASPAAS a datelor cu caracter personal inh exercitarea
atributiilor legale.

Data ...c.couennnn. Semnatura ...................

ANEXA Nr. 2
la norme
Raport de stagiu
Subsemnatul(@), ....ccoeeeeieieiiiieeees , cu domiciliul in localitatea ....................... LSt L
nr. ..., bl. ..., sc. ..., et. ..., ap. ..., judetul/sectorul ..................... , Iegltlmat(a) cu cartea de
identitate/pasaportul seria ..... o] R ,eliberat(@)de ......cocceveviiiiiinnnen. ladatade ......cccceeviienennnnne
cod numeric personal (CNP) ...........ouiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieeeeeeeeeeeeeaees , in calitate de stagiar, nr. evidenta i in
Registrul stagiarilor ......... ,declar ca in perioada ..........cccoooeeiiiiiniieeiieee am efectuat stagiul de pregatlre
practica n activitatea de audit financiar, sub Indrumarea dnei/dlui ............ccoeeeiieeiiciii e ,
in calitate de mentor/indrumator de stagiu liber-profesionist/in cadrul firmei de audit .............................. .
In perioada de stagiu mentionata am efectuat urmatoarele activitati*):
Descrierea Numér de ore de practica - Obiective atinse
" o . Obiective propuse - :
Domenii act|V|tat|I(3r Perioada alocate din care: numar de ore | (indicatori de p%rfgrmanté) (indicatori de rezultat)
efectuate”) pe fiecare activitate | Tn audit statutar ’
1.
2

Total ore practicda | .eieee |

*) Se specifica in detaliu activitatile efectuate in perioada de stagiu de pregatire practica, in conformitate cu programul
anual de activitate si in raport cu obiectivele si indicatorii de performanta stabiliti, numarul de ore aferent fiecarei activitati si numarul
total de ore.

Tntocmit,

Stagiar (numele, prenumele) ..................

Anul de stagiu .............

Data ......cccoeeinis

Semnatura ....................

Subsemnatul, ........cccoceeeeiiiieennnn. , declar pe propria raspundere si cunoscand sanctiunile prevazute
de legea penala pentru falsul in declaratii ca informatiile furnizate sunt corecte si complete si ca sunt
de acord cu stocarea, utilizarea si prelucrarea de catre Autoritatea pentru Supravegherea Publica
a Activitatii de Audit Statutar a datelor cu caracter personal, in conditiile prevazute de Regulamentul
general privind protectia datelor, in exercitarea atributiilor legale.

Semnatura ........ccoeeeeeeeeiiiieeeen,
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ANEXA Nr. 3a
la norme

Contract de stagiu

nr. .eeeeeee din ..............
ARTICOLUL 1

Partile contractante
1 IS T O ,eusediul in o, LSt
o] FR , bl , SC. e -1 o J , judetul/sectorul .........ccccceevviiinnnn , Inregistrata la registrul
comertului/.........cccoocveeeeinnnne. cu (o] PR , codul de identificare fiscald (C.I.F.) .....ccccccerviiiiiennnnnn
telefon ..o , reprezentata legal prin doamna/domnul .............................................. ,In cahtate

de firma de audit in care se efectueaza stagiul de pregatire practica in audit financiar, denumlta in
continuare firma de audit,

si/sau

2. Domnul/Doamna ..........ccceeecvvieeeeeeeeennnns , auditor financiar, inregistrat in Registrul public electronic
cunumarul .................. , avand statutul de angajat/administrator/asociat/partener in cadrul firmei de audit,
in calitate de mentor/indrumator,

Si

3. Domnul/Doamna .........cccccuveereeeeiiiiieeee e , domiciliat(a) in localitatea ............cccccevvennnneenn.
Str nr. ...... , bl. ... ,ap. e, , sectoruI/Judet,uI ..................... , posesor/posesoare aI/a
Bl/Cl/pasaport seria ..........cccceerrnneee. (] P , eliberat(@) de .........ccccceeeeenn. la datade ......cc.cce..... ,
CNP ..o , In calitate de stagiar,

in temeiul prevederilor art. 5, 7, 11 si art. 75 alin. (1) lit. j) din Legea nr. 162/2017 privind auditul
statutar al situatiilor financiare anuale si al situatiilor financiare anuale consolidate si de modificare a unor
acte normative, cu modificarile ulterioare, si in aplicarea Normelor privind instruirea teoretica si stagiul de
pregatire practica in activitatea de audit financiar, aprobate prin Ordinul presedintelui Autoritatii pentru
Supravegherea Publica a Activitatii de Audit Statutar nr. 150/2018, cu modificarile si completarile ulterioare,
denumite Tn continuare Norme, cu respectarea legislatiei muncii,

convin sa incheie prezentul contract de stagiu.

ARTICOLUL 2
Obiectul contractului

Obiectul contractului il reprezinta efectuarea de catre stagiar a perioadei de stagiu de pregatire
practica, prevazuta la art. 8 din Norme, sub indrumarea auditorului financiar indrumator de stagiu si pe
baza unui program de activitati aprobat de céatre acesta.

ARTICOLUL 3
Durata contractului de stagiu

(1) Prezentul contract de stagiu se incheie pe o perioada de 3 ani, incepand cu data de ...............

(2) In caz de forta majora, perioada de stagiu prevazuta la alin. (1) este prelungita cu perioada de
timp in care a actlonat forta majora.

(3) Perioada de stagiu se suspenda Tn conditiile art. 9 alin. (6) si (7) din Norme si se prelungeste cu
perioada n care a produs efecte suspendarea.

(4) In situatia prevazuta la art. 8 alin. (19) si (20) din Norme, perioada de stagiu prevazuta la alin. (1)
este prelungitd cu perioada de remediere a situatiei.

ARTICOLUL 4
Locul de efectuare a perioadei de stagiu

Activitatea de stagiu se desfasoara la firma de audit ...........cccocoeriiiniinciic, , cu adresa/sediul
TN e .

ARTICOLUL 5
Drepturile si obligatiile partilor

(1) Obligatiile firmei de audit sunt urmatoarele:

a) de a initia incheierea contractului de stagiu;

b) de a propune un mentor pentru a asigura indrumarea stagiarului pe toata perioada de stagiu;

c) de a face dovada existentei unui raport juridic in vigoare cu mentorul propus;

d) de a face dovada existentei unui raport juridic in vigoare cu stagiarul, conform legislatiei muncii,
care sa permita stagiarului participarea, printre altele, la activitatea de audit al situatiilor financiare anuale
sau al situatiilor financiare anuale consolidate;

e) de a crea stagiarilor conditii pentru ca acestia sa isi efectueze stagiul de pregatire practica sub
indrumarea mentorului;

f) de a asigura resursele materiale/dotarea (logistica, tehnica si tehnologicd) necesare/necesara
valorificarii cunostintelor teoretice si practice primite de stagiar in cadrul stagiului;
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g) de a notifica Autoritatii pentru Supravegherea Publica a Activitatii de Audit Statutar (ASPAAS)
incetarea raportului juridic cu stagiarul sau mentorul, dupa caz.

(2) Drepturile firmei de audit sunt urmatoarele:

a) sa repartizeze stagiarul in orice activitate legata de auditul financiar;

b) sa includa stagiarii in echipele de audit, in functie de experienta acestora;

c) sa ceara stagiarului sa ii respecte regulamentele, procedurile si normele interne pe toata durata
contractului de stagiu.

(3) Obligatiile mentorului sunt urmatoarele:

a) sa emita raportul asupra perioadei de stagiu parcurse de stagiar potrivit art. 8 alin. (25) din Norme;

b) sa stabileasca stagiarului un program anual de activitati;

c) sa evalueze activitatea si pregatirea practica a stagiarului anual si sa intocmeasca referatul de
evaluare, iar la sfarsitul perioadei de stagiu sa intocmeasca referatul-sinteza de evaluare care acopera
toata perioada de stagiu;

d) sa elibereze stagiarului certificatul de finalizare a stagiului din care sa reiasa perioada in care
acesta a desfasurat activitatea in baza contractului de stagiu, competentele si deprinderile practice
dobandite si alte mentiuni;

e) sa nu implice stagiarul in desfasurarea altor activitati decat cele prevazute in contractul de stagiu;

f) sa furnizeze ASPAAS, la cerere, informatii privind activitatea stagiarului.

(4) Drepturile mentorului sunt urmatoarele:

a) sa stabileasca programul anual al activitatilor stagiarului, cuprinzand atributii in domeniul auditului
financiar;

b) sa asigure valorificarea cunostintelor teoretice si practice ale stagiarului in activitatea specifica;

c) sa controleze modul de indeplinire a atributiilor stagiarului.

(5) Obligatiile stagiarului sunt urmatoarele:

a) sa urmeze instruirea teoretica organizata sau recunoscuta de ASPAAS;

b) sa efectueze stagiul de pregatire practica in conditiile prevazute la art. 8 din Norme;

c) sa efectueze anual numarul minim de ore de practica prevazut la art. 8 alin. (7) din Norme;

d) sa isi organizeze o evidenta proprie a activitatilor pe care le efectueaza;

€) sa respecte sarcinile trasate de indrumatorul de stagiu;

f) sa consulte mentorul pentru realizarea lucrarilor repartizate conform programului anual de
activitate;

g) sa respecte confidentialitatea in legatura cu toate aspectele privind activitatea desfasurata, in
conformitate cu normele stabilite de firma de audit;

h) sa nu exercite, pe parcursul perioadei de stagiu, activitati care constituie concurenta neloiala
firmei de audit;

i) sa Intocmeasca raportul de stagiu pentru fiecare an de stagiu;

j) sa participe la procesul de evaluare;

k) sa indeplineasca obligatiile privind intocmirea dosarului de practica, in care se reflecta in mod
corect si complet experienta profesionala acumulata pe intreaga perioada de desfasurare a stagiului;

I) sa prezinte pentru verificare la ASPAAS, anual sau la cerere, dosarul de practica;

m) sa depuna la ASPAAS, la sfarsitul perioadei de stagiu, dosarul de practica pentru toata perioada
de stagiu de pregatire practica.

(6) Drepturile stagiarului sunt urmatoarele:

a) de a fi cooptat in echipele de audit constituite de firma de audit in functie de nivelul sau de
pregatire;

b) de a fi indrumat de un mentor pe toata durata de valabilitate a contractului de stagiu;

c) de a primi certificatul de finalizare a stagiului;

d) de a i se stabili un program de activitati corespunzator, al carui nivel de dificultate si complexitate
sa creasca gradual pe parcursul perioadei de stagiu;

e) de a beneficia de evaluare obiectiva;

f) de a i se asigura timpul necesar pregatirii individuale, Th scopul consolidarii competentelor si
dobandirii deprinderilor practice necesare practicarii profesiei de auditor financiar;

g) de a i se asigura, prin grija mentorului, accesul la sursele de informare utile perfectionarii sale si
care sa ii permitad consolidarea cunostintelor;

h) de a participa la formele de pregatire profesionala organizate pentru stagiari.

ARTICOLUL 6
Pretul contractului

Partile convin sa isi asume obligatiile si drepturile din prezentul contract de stagiu fara alte obligatii
de natura patrimoniala.
ARTICOLUL 7
Confidentialitatea

Partile se obliga reciproc sa respecte principiile de confidentialitate stabilite prin norme interne,
proceduri si prin legislatia in vigoare.
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ARTICOLUL 8
Forta majora

(1) Forta majora exonereaza partile contractante de indeplinirea obligatiilor asumate prin prezentul
contract de stagiu, pe toatad perioada in care aceasta actioneaza si este constatatd de o autoritate
competenta.

(2) Indeplinirea contractului de stagiu se suspenda in perioada de actiune a fortei majore.

(3) Partea contractanta care invoca forta majora are obligatia de a notifica celorlalte parti, imediat
si in mod complet, producerea acesteia si sa ia orice masuri care ii stau la dispozitie in vederea limitarii
consecintelor.

(4) Partea contractanta care invoca forta majora are obligatia de a notifica celeilalte parti incetarea
cauzei acesteia Th maximum 15 zile de la incetare si reluarea indeplinirii contractului.

(5) Daca forta majora actioneaza sau se estimeaza ca va actiona o perioada mai mare de 6 luni,
fiecare parte are dreptul sa notifice celorlalte parti incetarea de drept a prezentului contract de stagiu,
fara alte obligatii.

ARTICOLUL 9
Solutionarea litigiilor

Partile contractante vor depune toate diligentele pentru rezolvarea pe cale amiabild a neintelegerilor
ce se pot ivi din indeplinirea prezentului contract de stagiu.

ARTICOLUL 10
Clauze speciale

Prevederile prezentului contract de stagiu se completeaza cu prevederile Legii nr. 53/2003 — Codul
muncii, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare, cu cele ale Legii nr. 335/2013 privind
efectuarea stagiului pentru absolventii de invatamant superior, cu modificarile ulterioare, ale Ordinului
presedintelui Autoritatii pentru Supravegherea Publica a Activitatii de Audit Statutar nr. 150/2018 pentru
aprobarea Normelor privind instruirea teoretica si stagiul de pregatire practica in activitatea de audit
financiar, cu modificarile si completérile ulterioare, precum si ale normelor interne, regulamentelor si
procedurilor firmei de audit.

Prezentul contract reprezinta acordul de vointa al partilor si a fost incheiat astazi, .............................. ,
in 3 (trei) exemplare, cate unul pentru fiecare parte.

Firma de audit, prin reprezentant legal, Stagiar,

Contrasemneaza:
Mentor*),

*) Mentorul poate fi aceeasi persoana care semneaza pentru angajator.

ANEXA Nr. 3b
la norme
Contract de stagiu
(3] (R din ..............
ARTICOLUL 1
Partile contractante
1. Domnul/Doamna ..........cccceeeviiieeeeeiiene e, ,cusediul in ... St
nr. ...... , bl , SC. e - | o DR , judetul/sectorul .........ccccoooeiiniiiniiiii, , codul de identificare
fiscald (C.LLF.) oo ,telefon ..o, , In calitate de auditor financiar nregistrat in
Registrul public electronic cu nr. ............ , In calitate de auditor financiar liber-profesionist si
mentor/indrumator,
Si
2. Domnul/Doamna .........ccccceeeeevcveeeennenn. , domiciliat(a) in localitatea ..................... S
nr........ bl ,ap. ... , sectorul/judetul .........cocoeeiiiiiiiin , posesor/posesoare al/a Bl/Cl/pasaport
seria ............ nr.o....... , eliberat(a) de ......cccceeee... ladatade .....cccccvunnnnnnnnn. JONP e ,

in calitate de stagiar,

in temeiul prevederilor art. 5, 7, 11 si art. 75 alin. (1) lit. j) din Legea nr. 162/2017 privind auditul
statutar al situatiilor financiare anuale si al situatiilor financiare anuale consolidate si de modificare a unor
acte normative, cu modificarile ulterioare, si in aplicarea Normelor privind instruirea teoretica si stagiul de
pregatire practica in activitatea de audit financiar, aprobate prin Ordinul presedintelui Autoritatii pentru
Supravegherea Publica a Activitatii de Audit Statutar nr. 150/2018, cu modificérile si completarile ulterioare,
denumite Tn continuare Norme, cu respectarea legislatiei muncii,

11
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convin sa incheie prezentul contract de stagiu.

ARTICOLUL 2
Obiectul contractului

Obiectul contractului il reprezinta efectuarea de catre stagiar a perioadei de stagiu de pregatire
practica prevazuta la art. 8 din Norme, sub indrumarea auditorului financiar indrumator de stagiu si pe baza
unui program de activitati aprobat de catre acesta.

ARTICOLUL 3
Durata contractului de stagiu

(1) Prezentul contract de stagiu se incheie pe o perioada de 3 ani, incepand cu data de .......... .

(2) In caz de forta majora, perioada de stagiu prevazuta la alin. (1) este prelungita cu perioada de
timp n care a actionat forta majora.

(3) Perioada de stagiu se suspenda in conditiile art. 9 alin. (6) si (7) din Norme si se prelungeste cu
perioada in care a produs efecte suspendarea.

(4) In situatia prevazuta la art. 8 alin. (19) si (20) din Norme, perioada de stagiu prevazuta la alin. (1)
este prelungitd cu perioada de remediere a situatiei.

ARTICOLUL 4
Locul de efectuare a perioadei de stagiu
Activitatea de stagiu se desfasoarala .............cccoeeeniieens , adresa/sediul ..........ccocooeviiiiiiiiienen,
ARTICOLUL 5

Drepturile si obligatiile partilor

(1) Obligatiile auditorului financiar liber-profesionist sunt urmatoarele:

a) de a initia incheierea contractului de stagiu;

b) de a face dovada existentei unui raport juridic in vigoare cu stagiarul, conform legislatiei muncii,
care sa permita stagiarului participarea, printre altele, la activitatea de audit al situatiilor financiare anuale
sau al situatiilor financiare anuale consolidate;

c) de a crea stagiarilor conditii pentru ca acestia sa isi efectueze stagiul de pregatire practica sub
indrumarea mentorului;

d) de a asigura resursele materiale/dotarea (logistica, tehnica si tehnologica) necesare/necesara
valorificarii cunostintelor teoretice si practice primite de stagiar in cadrul stagiului;

e) de a notifica Autoritatii pentru Supravegherea Publica a Activitatii de Audit Statutar (ASPAAS)
incetarea raportului juridic cu stagiarul sau mentorul, dupa caz.

(2) Drepturile auditorului financiar liber-profesionist sunt urmatoarele:

a) sa repartizeze stagiarul in orice activitate legata de auditul financiar;

b) sa includa stagiarii in echipele de audit, in functie de experienta acestora;

c) sa ceara stagiarului sa ii respecte regulamentele, procedurile si normele interne pe toata durata
contractului de stagiu.

(3) Obligatiile mentorului sunt urmatoarele:

a) sa emita raportul asupra perioadei de stagiu parcurse de stagiar potrivit art. 8 alin. (25) din Norme;

b) sa stabileasca stagiarului un program anual de activitati;

c) sa evalueze activitatea si pregatirea practica a stagiarului anual si s& intocmeasca referatul de
evaluare, iar la sfarsitul perioadei de stagiu sa intocmeasca referatul-sinteza de evaluare care acopera
toata perioada de stagiu;

d) sa elibereze stagiarului certificatul de finalizare a stagiului din care sa reiasa perioada in care
acesta a desfasurat activitatea in baza contractului de stagiu, competentele si deprinderile practice
dobéandite si alte mentiuni;

e) sa nu implice stagiarul Tn desfasurarea altor activitati decat cele prevazute in contractul de stagiu;

f) sa furnizeze ASPAAS, la cerere, informatii privind activitatea stagiarului.

(4) Drepturile mentorului sunt urmatoarele:

a) sa stabileasca programul anual al activitatilor stagiarului, cuprinzand atributii in domeniul auditului
financiar;

b) sa asigure valorificarea cunostintelor teoretice si practice ale stagiarului in activitatea specifica;

¢) sa controleze modul de indeplinire a atributiilor stagiarului.

(5) Obligatiile stagiarului sunt urmatoarele:

a) sa urmeze instruirea teoretica organizata sau recunoscuta de ASPAAS;

b) sa efectueze stagiul de pregatire practica in conditiile prevazute la art. 8 din Norme;

c) sa efectueze anual numarul minim de ore de practica prevazut la art. 8 alin. (7) din Norme;

d) sa isi organizeze o evidenta proprie a activitatilor pe care le efectueaza;

e) sa respecte sarcinile trasate de indrumatorul de stagiu;

f) sa consulte mentorul pentru realizarea lucrarilor repartizate conform programului anual de
activitate;

g) sa respecte confidentialitatea in legatura cu toate aspectele privind activitatea desfasurata, in
conformitate cu normele stabilite de auditorul financiar liber-profesionist;

h) sa nu exercite, pe parcursul perioadei de stagiu, activitati care constituie concurenta neloiala
auditorului financiar liber-profesionist;
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i) sa Intocmeasca raportul de stagiu pentru fiecare an de stagiu;

j) sa participe la procesul de evaluare;

k) sa indeplineasca obligatiile privind intocmirea dosarului de practica, in care se reflecta in mod
corect si complet experienta profesionald acumulata pe intreaga perioada de desfasurare a stagiului;

I) sa prezinte pentru verificare la ASPAAS, anual sau la cerere, dosarul de practica;

m) sa depund la ASPAAS, la sfarsitul perioadei de stagiu, dosarul de practica pentru toata perioada
de stagiu de pregatire practica;

n) sa isi gaseasca indrumator de stagiu.

(6) Drepturile stagiarului sunt urmatoarele:

a) de a fi cooptat in echipele de audit constituite de auditorul financiar in functie de nivelul sau de
pregatire;

b) de a fi indrumat de un mentor pe toata durata de valabilitate a contractului de stagiu;

c) de a primi certificatul de finalizare a stagiului;

d) de a i se stabili un program de activitati corespunzator, al carui nivel de dificultate si complexitate
sa creasca gradual pe parcursul perioadei de stagiu;

e) de a beneficia de evaluare obiectiva;

f) de a i se asigura timpul necesar pregatirii individuale, in scopul consolidarii competentelor si
dobandirii deprinderilor practice necesare practicarii profesiei de auditor financiar;

g) de a i se asigura, prin grija mentorului, accesul la sursele de informare utile perfectionarii sale si
care sa ii permita consolidarea cunostintelor;

h) de a participa la formele de pregatire profesionala organizate pentru stagiari.

ARTICOLUL 6
Pretul contractului

Partile convin sa isi asume obligatiile si drepturile din prezentul contract de stagiu fara alte obligatii
de natura patrimoniala.

ARTICOLUL 7
Confidentialitatea

Partile se obliga reciproc sa respecte principiile de confidentialitate stabilite prin norme interne,
proceduri si prin legislatia in vigoare.

ARTICOLUL 8
Forta majora

(1) Forta majora exonereaza partile contractante de indeplinirea obligatiilor asumate prin prezentul
contract de stagiu, pe toatd perioada in care aceasta actioneaza si este constatatd de o autoritate
competenta.

(2) Indeplinirea contractului de stagiu se suspenda Tn perioada de actiune a fortei majore.

(3) Partea contractanta care invoca forta majora are obligatia de a notifica celorlalte parti, imediat
si in mod complet, producerea acesteia si sa ia orice masuri care fi stau la dispozitie in vederea limitarii
consecintelor.

(4) Partea contractanta care invoca forta majora are obligatia de a notifica celeilalte parti incetarea
cauzei acesteia in maximum 15 zile de la incetare si reluarea indeplinirii contractului.

(5) Daca forta majora actioneaza sau se estimeaza ca va actiona o perioada mai mare de 6 luni,
fiecare parte are dreptul sa notifice celorlalte parti incetarea de drept a prezentului contract, fara alte
obligatii.

ARTICOLUL 9
Solutionarea litigiilor

Partile contractante vor depune toate diligentele pentru rezolvarea pe cale amiabiléd a neintelegerilor
ce se pot ivi din indeplinirea prezentului contract de stagiu.

ARTICOLUL 10
Clauze speciale

Prevederile prezentului contract de stagiu se completeaza cu prevederile Legii nr. 53/2003 — Codul
muncii, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare, cu cele ale Legii nr. 335/2013 privind
efectuarea stagiului pentru absolventii de invatamant superior, cu modificarile ulterioare, ale Ordinului
presedintelui Autoritatii pentru Supravegherea Publica a Activitatii de Audit Statutar nr. 150/2018 pentru
aprobarea Normelor privind instruirea teoretica si stagiul de pregatire practica in activitatea de audit
financiar, cu modificarile si completarile ulterioare, precum si ale normelor interne, regulamentelor si
procedurilor angajatorului.

Prezentul contract reprezintd acordul de vointa al partilor si a fost incheiat astazi, ............. , In 3 (trei)
exemplare, cate unul pentru fiecare parte.

Auditor financiar/Mentor, Stagiar,

13
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ANEXA Nr. 4
la norme
Cerere de atestare ca mentor
Subsemnatul/Subsemnata, ..........ccccoeeiiiiiiiii, , CU dom|C|I|uI intara ..o
localitatea ........c.ccccoevueeennnn. , St nr. ..., bl. ..., sc. ..., et. ..., ap. ..., legitimat(3) cu cartea de
identitate/pasaportul seria ....... nr.......... , eliberat(@) de .......cccveenen. la data de .................... , cod numeric
personal (CNP) ..o, , In calitate de auditor financiar autorizat in Romania/statul
membru de Origine .......ccccceeeeevviiinnrinneen. , Autorizatie/Certificat nr. ..................... , nr. de Tnregistrare in
Registrul public electronic (RPE) .......ccccoiiieiiiiiiienn, , solicit atestarea ca indrumator de stagiu/mentor
pentru a oferi indrumare stagiarului ............ccccccceeeennnnnn. in activitatea de audit al situatiilor financiare
anuale sau al situatiilor financiare anuale consolidate.
Declar ca indeplinesc urmatoarele conditii:
O imi exercit activitatea ca liber-profesionist/in cadrul firmei de audit ...........ccevvviiiiiiiiiiiiiiiis
autorizate Tn Romania/statul membru .............c..ccoee.
O am experienta de cel putin 2 ani in efectuarea m|3|un|Ior de audit statutar;
O am un numar de ............. clienti in urmatoarele domenii:
=) I ;
D) v ;
(o) I ;
O ofer indrumare unui numar de.... stagiari;
O am in derulare un numar de ...... misiuni de audit, dintre care ......... in activitatea de audit statutar;
O am buna reputatie.
Subsemnatul/Subsemnata, ....................... , declar sub sanctiunea prevederilor art. 322, 323 si 326

din Codul penal privind falsul Tn inscrisuri sub semnatura privata, uzul de fals si, respectiv, falsul in
declaratii ca informatiile furnizate sunt corecte si complete si ca sunt de acord cu stocarea, utilizarea si
prelucrarea de catre Autoritatea pentru Supravegherea Publica a Activitatii de Audit Statutar a datelor cu
caracter personal in exercitarea atributiilor legale.

Auditor financiar, Data

ANEXA Nr. 5
la norme

Cerere de atestare ca firma de audit care ofera indrumare stagiarilor

Subsemnatul/Subsemnata, ........cccccoeiiiiiiiiieeiei , CU dom|C|I|uI Ntara oo,
localitatea ...........ccceeeeenne.n. ,S8tr nr. ..., bl. ..., sc. ..., et. ..., ap. ..., legitimat(a) cu cartea de
identitate/pasaportul seria ....... nr. ... , eliberat(@) de .......ccccooe. la data de ,
cod numeric personal (CNP) ........ccociiiviiiiiee e , In calitate de reprezentant legal al firmei
deaudit ......cceeeeeeiiiiiieeeee din Roméania/statul membru de origine .........ccccccooviiiiiennnn. , Autorizatie
nr. ....... , nr. de nregistrare Tn Registrul public electronic (RPE) ...................... , solicit atestarea ca firma de
audit pentru desfasurarea stagiului de pregatire practica a stagiarului/stagiarilor .............ccocccovieiniiiieennn,
in activitatea de audit al situatiilor financiare anuale sau al situatiilor financiare anuale consolidate.

Declar ca firma de audit indeplineste urmatoarele conditii:

O Tn cadrul firmei de audit isi exercita profesia un numar de ............ auditori financiari atestati ca
mentori de catre Autoritatea pentru Supravegherea Publica a Activitatii de Audit Statutar (ASPAAS);

O are experienta de cel putin 2 ani in efectuarea misiunilor de audit statutar;

O are un numaérde ............. clienti si in urméatoarele domenii:

O are in derulare un numar de ............... contracte de audit statutar;

O are buna reputatie.

Subsemnatul/Subsemnata, ........cccoooveiiiiiiii , declar sub sanctiunea prevederilor
art. 322, 323 si 326 din Codul penal privind falsul in inscrisuri sub semnatura privata, uzul de fals si, respectiv,
falsul in declaratii ca informatiile furnizate sunt corecte si complete si ca sunt de acord cu stocarea, utilizarea
si prelucrarea de catre ASPAAS a datelor cu caracter personal in exercitarea atributiilor legale.

Reprezentant legal, Data
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ANEXA Nr. 6
la norme
Numele si prenumele stagiarului:
Anul de stagiu ......cccceeeeeieieiennenen.n.
Program anual de activitati, anul de stagiu .....................
Numa tica
Planificarea si descrierea ' umér de onla de practica Indicatori de g%rgpﬁaznéz
Domenii | activititilor ce urmeaza a | Perioada |  Estimate din care: nr. de ore | opjectived) | o >Prin Observatji
fi desfasurate de stagiar!) pentru fiecare | efectuate in audit performantas) | practice vizate
' activitate statutar?) a fi dobandite
1.
2.
Total ore
Intocmit
Mentor/indrumator de stagiu (numele, PrenUMEIE) ............cccoveveveveveueureceeeeeeeeeeeeeeeenne.
Nr. RPE ...
Semnatura ..........cccocoeeeee

1) Se specifica in detaliu activitatile ce urmeaza a fi desfasurate de stagiar in perioada de stagiu de pregatire practica, in
conformitate cu prevederile art. 8 din Normele privind instruirea teoretica si stagiul de pregatire practica in activitatea de audit
financiar, aprobate prin Ordinul presedintelui Autoritatii pentru Supravegherea Publica a Activitatii de Audit Statutar nr. 150/2018, cu
modificarile si completarile ulterioare.

2) In conformitate cu prevederile art. 8 alin. (5) din Normele privind instruirea teoretica si stagiul de pregatire practica in activitatea
de audit financiar, aprobate prin Ordinul presedintelui Autoritatii pentru Supravegherea Publica a Activitatii de Audit Statutar nr. 150/2018,
cu modificarile si completarile ulterioare, cel putin 50% din orele de practica trebuie efectuate in activitatea de audit statutar.

3) Evaluarea stagiarului de catre mentor se va realiza pe baza obiectivelor si a indicatorilor stabiliti.

ANEXA Nr. 7
la norme

Referat de evaluare
Subsemnatul(a) ...........ccveeee. , auditor financiar, inregistrat(a) in Registrul public electronic (RPE)
CUNUMANUl .., , in calitate de mentor/indrumator de stagiu, atestat de catre Autoritatea
pentru Supravegherea Publica a Activitatii de Audit Statutar (ASPAAS) prin Ordinul presedintelui Autoritatii
pentru Supravegherea Publica a Activitatii de Audit Statutar nr. ............... Lo , pentru
stagiarul/stagiara ........................ , am efectuat evaluarea activitatii acestuia/acesteia pentru perioada de

stagiu .....oeeeeennn, — e—— si am intocmit prezentul referat de evaluare.
. Descrierea activitatilor desfasurate de stagiar: ...
(Se prezinta pe scurt activitatile si numarul de ore efectuate de stagiar in
activitatea de audit financiar, precum si in activitatea de audit statutar.)
Il. Gradul de realizare a obiectivelor si a indicatorilor de performanta stabiliti in programul de activitéti
desfasurat in perioada de stagiu:
[ll. Competentele si deprinderile pe care le-a dobandit stagiarul, modul de indeplinire a atributiilor
corespunzatoare postului ocupat si de respectare a clauzelor contractului de stagiu:

V. Concluziile privind desfasurarea activitatii in perioada de stagiu, respectiv indeplinirea/
neindeplinirea de catre stagiar a obligatiilor conform programului de activitati din anul respectiv de stagiu:

T B
O PROMOVAT
O NEPROMOVAT*)

Observatii ........ccoooeiiiiii

Intocmit

Mentor/Indrumator de stagiu (numele, prenumele, semnatura): .........ccccceevveeeeeennnns
Nr. RPE ...

Subsemnatul, ...l , declar pe propria raspundere si cunoscand sanctiunile prevazute
de legea penala pentru falsul in declaratii ca informatiile furnizate sunt corecte si complete si ca sunt de
acord cu stocarea, utilizarea si prelucrarea de catre ASPAAS a datelor cu caracter personal, in conditiile
prevazute de Regulamentul general privind protectia datelor, in exercitarea atributiilor legale.

Semnatura ........oeeeeeeieieeii

*) In cazul in care rezultatul evalu&rii mentionat in referatul de evaluare este ,nepromovat” se aplica prevederile art. 8 alin. (19)
si (20) din Normele privind instruirea teoretica si stagiul de pregétire practica in activitatea de audit financiar, aprobate prin Ordinul
presedintelui Autoritatii pentru Supravegherea Publica a Activitatii de Audit Statutar nr. 150/2018, cu modificarile si completarile ulterioare.

15
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ANEXA Nr. 8
la norme
Raport de stagiu sinteza
Subsemnatul(a), ....ccccceeeeeeiiiiie e, , cu domiciliul in localitatea .............ccccevvvieeeeeeeeeeenes ,
St nr. ..., bl. ..., sc. ..., et. ..., ap. ..., judetul/sectorul ................cccocooiiiinn. ,
legitimat(a) cu cartea de identitate/pasaportul seria ....... 0] A , eliberat(@) de .......ccooeveeiiiiinnes
ladatade ....cccoooeeeiiiiiiiiiiiiinnen, , cod numeric personal (CNP) ................. , avand calitatea de stagiar in
activitatea de audit financiar, nr. de evidenta in Registrul stagiarilor ... , declar ca
am efectuat stagiul in activitatea de audit financiar in perioada ..............ccccooeeiieninenenns si am efectuat un
numar de cel putin 3 ani de stagiu de pregatire practica in perioada ............cccccceeveeennee sub indrumarea
dnei/dlui ..., , in calitate de mentor/indrumator de stagiu, liber-profesionist/in cadrul firmei
deaudit ...
In perioada de stagiu am efectuat urmatoarele activitati:
Numar de ore de practica
Descrierea activitatilor Obiective propuse Obiective atinse
Domenii efectuate pe intreaga Perioada?) ) ) . (indicatori de (indicatori de
perioada de stagiu?) alocate pe din care: numar de performant3) rezultat)
fiecare activitate | ore in audit statutar '
1
2.
n.
Total ore practica | .. |
Intocmit
Stagiar (numele, prenumele) ...........ccccvveeenneen.
Semnatura ...
(D= | ¢-
Subsemnatul, ........cccccoeenne. , declar pe propria raspundere si cunoscand sanctiunile prevazute de

legea penala pentru falsul in declaratii ca informatiile furnizate sunt corecte si complete si ca sunt de
acord cu stocarea, utilizarea si prelucrarea de catre Autoritatea pentru Supravegherea Publica a Activitatii
de Audit Statutar a datelor cu caracter personal, in conditiile prevazute de Regulamentul general privind
protectia datelor, in exercitarea atributiilor legale.

Semnatura .........cceeeeeveeeiennnnnn.

1) Se specifica in detaliu activitatile efectuate pe intreaga perioada de stagiu de pregatire practica (de cel putin 3 ani).
2) Raportul de stagiu sinteza trebuie sa acopere toata perioada de stagiu de pregatire practica in activitatea de audit financiar
(de cel putin 3 ani) efectuata la un auditor sau in cadrul unei firme de audit.

ANEXA Nr. 9
la norme

Referat de evaluare sinteza

Subsemnatul(a), .......ccccecverernnnn. , auditor financiar, inregistrat(a) in Registrul public electronic (RPE)
cu numarul ............... , In calitate de mentor/indrumator de stagiu, atestat de catre Autoritatea pentru
Supravegherea Publica a Activitatii de Audit Statutar (ASPAAS) prin Ordinul presedintelui Autoritatii pentru
Supravegherea Publica a Act|V|tat|| de Audit Statutar nr. ...... loiiias , pentru stagiarul/stagiara .................
am efectuat evaluarea activitatii acestuia/acesteia pentru intreaga perloada de stagiu de pregatire practlca
(de minimum 3 ani) desfa$urata inintervalul ................... — si am Tntocmit prezentul referat de
evaluare sinteza.

|. Descrierea activitatilor desfasurate de stagiar pe intreaga perioada de stagiu:

(Se prezinta pe scurt activitatile si numarul de ore efectuate de stagiar pe toata perioada de stagiu
n activitatea de audit financiar, precum si in activitatea de audit statutar.)

Il. Gradul de realizare a obiectivelor si a indicatorilor de performanta stabiliti in perioada de stagiu:

[ll. Competentele si deprinderile pe care le-a dobandit stagiarul, modul de indeplinire a atributiilor
corespunzatoare postului ocupat si de respectare a clauzelor contractului de stagiu:

V. Concluzile privind desfasurarea activitdti Tn perioada de stagiu, respectiv
indeplinirea/neindeplinirea de catre stagiar a obligatiilor ce Ti revin:
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VI. Alte mentiuni:
T
O PROMOVAT

O NEPROMOVAT

Observatii. ........ccoevieiiiii

Intocmit

Mentor/Indrumator de stagiu (numele, prenumele, semnatura) ..........cccccccoeeeeenees
Nr. RPE ..o

Subsemnatul, ... , declar pe propria raspundere si cunoscand sanctiunile
prevazute de legea penala pentru falsul in declaratii ca informatiile furnizate sunt corecte si complete si
ca sunt de acord cu stocarea, utilizarea si prelucrarea de catre ASPAAS a datelor cu caracter personal,
in conditiile prevazute de Regulamentul general privind protectia datelor, in exercitarea atributiilor legale.

Semnatura .........coceeeeeeeeiennnnnn.

ANEXA Nr. 10
la norme
CERTIFICAT
de finalizare a stagiului de pregatire practica
Nr. ........... Lo,

Prin prezentul se atesta faptul ca:

DI/DNa ...oevveeeiiiee e , Inregistrat(a) in Registrul stagiarilor in activitatea de audit financiar
cunt. ......... , a efectuat cel putin 3 ani de stagiu de pregatire practica in activitatea de audit financiar sub
indrumarea auditorului financiar .............ccccccciiiiiiic , nr. de inregistrare in Registrul public
electronic (RPE) .......ocoeeiiiiiiiiecieeeee /in cadrul firmeide audit ............ccccceeenne , nr. de Tnregistrare
in RPE ............... , In perioada ................ , Si a Indeplinit toate obligatiile pe care le avea ca stagiar, Tn
conformitate cu reglementarile Autoritatii pentru Supravegherea Publica a Activitatii de Audit Statutar.

Pe perioada stagiului de pregatire practica, stagiarul/stagiara ...........ccccccceeeiiiiiiicnnnnnen, a dobandit
urméatoarele competente si deprinderi practice:

AHE MG ..o ooe oo oo s oo

Mentor/Indrumator de stagiu (numele, prenumele Si SeMNAtUra) .........cccceeeiiiiiieiic i

Reprezentant legal al firmei de audit (numele, prenumele si semnatura) ............cccceeeeeieiieiniciene

NEL RPE ..o,

Emisladatade .......cccooennn.

ANEXA Nr. 11
la norme
CERERE
pentru inlocuirea mentorului/indrumatorului de stagiu

Subsemnatul/Subsemnata, ... , domiciliat(a) Tn
localitatea ........cccoeeeevevevvneneenns S SH L nr....,bl.....,sc. ... ,et. ... , ap. ... ,
judetul/sectorul .........cccocooeiieennn. , legitimat(a) cu cartea de identitate/pasaportul seria ....... o] A ,
eliberat(@)de ......cccoevierees ladatade............... , cod numeric personal (CNP) ...y,
in calitate de stagiar in activitatea de audit financiar, anul de stagiu .................. , solicit Tnlocuirea

indrumatorului de stagiu, in conformitate cu prevederile art. 11 din Normele privind instruirea teoretica si
stagiul de pregatire practica in activitatea de audit financiar, aprobate prin Ordinul presedintelui Autoritatii
pentru Supravegherea Publica a Activitatii de Audit Statutar nr. 150/2018, cu modificarile si completarile
ulterioare.

Declar ca inlocuirea mentorului se impune ca urmare a aparitiei uneia dintre urmatoarele situatii*):

a) mentorul nu mai indeplineste una sau mai multe dintre conditiile prevazute la art. 11 alin. (1) si (4)
din Normele privind instruirea teoretica si stagiul de pregatire practica in activitatea de audit financiar,
aprobate prin Ordinul presedintelui Autoritatii pentru Supravegherea Publica a Activitatii de Audit Statutar
nr. 150/2018, cu modificarile si completarile ulterioare;

b) decesul mentorului sau incapacitate temporara de munca;

c) la cererea mentorului;

d) la cererea stagiarului;

e) alte motive intemeiate

*) Se incercuieste litera aferenta situatiei aplicabile.
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Totodata, ma oblig sa notific Autoritatii pentru Supravegherea Publica a Activitatii de Audit Statutar
inlocuirea mentorului, prin depunerea prezentei cereri, impreuna cu acceptul noului mentor/indrumator de
stagiu si noul contract de stagiu.

Adresade e-mail ...............ooo ytelefon ..., , adresa de corespondenta:
localitatea ........ccccoeeeeveeiieee.  SH e, 9] R , bl ... , SC. ...... ,et. ... ,
ap. ... , sectorul/judetul ...

Data .......ccccveeeens Semnatura .........ccceeeeeeeeeivnnnnnnnn.

Subsemnatul/Subsemnata, .........cccoceeeeviieiieie e , declar sub sanctiunea prevederilor art. 322,

323 si 326 din Codul penal privind falsul in inscrisuri sub semnatura privata, uzul de fals si, respectiv,
falsul in declaratii ca informatiile furnizate sunt corecte si complete si ca sunt de acord cu stocarea,
utilizarea si prelucrarea de catre Autoritatea pentru Supravegherea Publica a Activitatii de Audit Statutar
a datelor cu caracter personal in exercitarea atributiilor legale.

Semnatura .......cccooceeieieiiiiiennn
ANEXA Nr. 12
la norme

ACCEPT INDRUMATOR DE STAGIU

Subsemnatul/Subsemnata, ..........cccccceevinnnrinnnnnn. , domiciliat(a) in localitatea ............ccccooeceieninenee ,
S e nr. .......... bl , SC. ....., €t. ....., ap. ....., judetul/sectorul ..............ccccuerrnnen. ,
legitimat(a) cu cartea de identitate/pasaportul seria ...... o] ,eliberat(a) de .....ccoveiiiiiii
la data de ........cc.uuuee , cod numeric personal (CNP) ........ccooovveiiiiiiiiiieeieeeeee, , In calitate de auditor
financiar, Autorizatie/Certificat nr. ..................... , Viza anuala de exercitare a activitatii de audit financiar
emisa de Autoritatea pentru Supravegherea Publica a Activitatii de Audit Statutar nr. .............. , atestat(3a)
ca mentor/indrumator de stagiu prin Ordinul presedintelui Autoritatii pentru Supravegherea Publica a
Activitatii de Audit Statutar nr. ........... Lol , declar pe propria raspundere ca domnul/
doamna ......ooeiiie , avand calitatea de stagiar in activitatea de audit financiar,
anul de stagiu ............ , a Inceput activitatea de stagiu sub indrumarea mealadatade .............ccccccee. .

Stagiul se va efectua in conformitate cu prevederile Ordinului presedintelui Autoritatii pentru
Supravegherea Publica a Activitatii de Audit Statutar nr. 150/2018 pentru aprobarea Normelor privind
instruirea teoretica si stagiul de pregatire practica in activitatea de audit financiar, cu modificarile si
completarile ulterioare.

Adresd de e-mail .........ccooiiiiiiii e Jelefon o , adresa
de corespondenta: localitatea ............................ S SH nr. ....... ,bl. ... , SC. ...... ,
et. ... , ap. ... , sectorul/judetul .............cccooviiiiininnnn

Data ..o

Semnatura .........cccceeeeee.

Subsemnatul/Subsemnata, ........................... , declar sub sanctiunea prevederilor art. 322, 323 si 326

din Codul penal privind falsul in inscrisuri sub semnatura privata, uzul de fals si, respectiv, falsul in
declaratii ca informatiile furnizate sunt corecte si complete si ca sunt de acord cu stocarea, utilizarea si
prelucrarea de catre Autoritatea pentru Supravegherea Publica a Activitatii de Audit Statutar a datelor cu
caracter personal in exercitarea atributiilor legale.

Semnéatura ........ccccceeee
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AGENTIA NATIONALA DE CADASTRU S| PUBLICITATE IMOBILIARA

ORDIN
privind modificarea anexei la Ordinul directorului general
al Agentiei Nationale de Cadastru si Publicitate Imobiliara nr. 1.009/2013 pentru aprobarea
Protocolului privind Metodologia de incasare si virare a tarifelor de publicitate imobiliara

Avand Tn vedere dispozitiile art. 9 alin. (13) din Legea cadastrului si a publicitatii imobiliare nr. 7/1996, republicata,
cu modificarile si completarile ulterioare, ale art. 12 lit. a) din Regulamentul de organizare si functionare a Agentiei Nationale
de Cadastru si Publicitate Imobiliara, aprobat prin Hotararea Guvernului nr. 1.288/2012, cu modificarile si completarile ulterioare,
si ale Hotaréarii Consiliului de administratie al Agentiei Nationale de Cadastru si Publicitate Imobiliara nr. 23 din 28.02.2023 prin care
a fost aprobata modificarea Ordinului directorului general al Agentiei Nationale de Cadastru si Publicitate Imobiliara nr. 1.009/2013
pentru aprobarea Protocolului privind Metodologia de incasare si virare a tarifelor de publicitate imobiliara,

in temeiul art. 3 alin. (13) din Legea cadastrului si a publicitatii imobiliare nr. 7/1996, republicata, cu modificarile
si completarile ulterioare,

directorul general al Agentiei Nationale de Cadastru si Publicitate Imobiliara emite prezentul ordin.

Art. I. — Anexa la Ordinul directorului general al Agentiei modifica si se Tnlocuieste cu anexa care face parte integranta
Nationale de Cadastru si Publicitate Imobiliara nr. 1.009/2013 i prezentul ordin.
pentru aprobarea Protocolului privind Metodologia de incasare . . . .
si virare a tarifelor de publicitate imobiliara, publicat in Monitorul Art. Il. — Prezentul ordin se publica in Monitorul Oficial
Oficial al Roméaniei, Partea I, nr. 645 din 21 octombrie 2013, se al Romaniei, Partea |, si intra in vigoare la data de 1 mai 2023.

Directorul general al Agentiei Nationale de Cadastru si Publicitate Imobiliara,
Hajnalka lldiko Vig

Bucuresti, 28 februarie 2023.
Nr. 712.

ANEXA
(Anexa la Ordinul nr. 1.009/2013)

PROTOCOL
privind Metodologia de incasare si virare a tarifelor de publicitate imobiliara

Avand in vedere:

— Legea cadastrului si a publicitatii imobiliare nr. 7/1996, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;

— Hotararea Guvernului nr. 1.288/2012 pentru aprobarea Regulamentului de organizare si functionare a Agentiei Nationale
de Cadastru si Publicitate Imobiliara, cu modificarile si completarile ulterioare;

— Ordinul directorului general al Agentiei Nationale de Cadastru si Publicitate Imobiliara nr. 16/2019 privind aprobarea
tarifelor pentru serviciile furnizate de Agentia Nationald de Cadastru si Publicitate Imobiliara si institutiile sale subordonate, cu
modificarile si completarile ulterioare;

— Ordinul directorului general al Agentiei Nationale de Cadastru si Publicitate Imobiliara nr. 600/2023 pentru aprobarea
Regulamentului de receptie si inscriere in evidentele de cadastru si carte funciara;

— Ordinul directorului general al Agentiei Nationale de Cadastru si Publicitate Imobiliara nr. 1.445/2016 privind aprobarea
organigramei oficiilor de cadastru si publicitate imobiliard, a Centrului National de Cartografie, precum si a regulamentelor de
organizare si functionare ale acestora, cu modificarile si completarile ulterioare;

— Legea nr. 227/2015 privind Codul fiscal, cu modificarile si completarile ulterioare;

— Legea nr. 207/2015 privind Codul de procedura fiscala, cu modificarile si completarile ulterioare;

— Legea contabilitatii nr. 82/1991, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;

— Legea nr. 500/2002 privind finantele publice, cu modificarile si completarile ulterioare;

— Ordinul ministrului finantelor publice nr. 1.917/2005 pentru aprobarea Normelor metodologice privind organizarea si
conducerea contabilitatii institutiilor publice, Planul de conturi pentru institutiile publice si instructiunile de aplicare a acestuia, cu
modificarile si completarile ulterioare;

— Ordinul ministrului finantelor publice nr. 2.634/2015 privind documentele financiar-contabile;

— Ordonanta Guvernului nr. 119/1999 privind controlul intern si controlul financiar preventiv, republicata, cu modificarile
si completarile ulterioare;

— Ordinul ministrului finantelor publice nr. 923/2014 pentru aprobarea Normelor metodologice generale referitoare la
exercitarea controlului financiar preventiv si a Codului specific de norme profesionale pentru persoanele care desfasoara activitatea
de control financiar preventiv propriu, republicat, cu modificarile si completarile ulterioare;

— Ordinul secretarul general al Guvernului nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al
entitatilor publice;
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— Legea nr. 329/2009 privind reorganizarea unor autoritati si institutii publice, rationalizarea cheltuielilor publice, sustinerea
mediului de afaceri si respectarea acordurilor-cadru cu Comisia Europeana si Fondul Monetar International, cu modificarile si
completarile ulterioare;

— Ordinul ministrului finantelor publice nr. 3.156/2009 pentru aprobarea Normelor metodologice privind virarea la bugetul
de stat a veniturilor obtinute de autoritatile si institutiile publice finantate integral sau partial din venituri proprii, care s-au reorganizat
ca institutii publice finantate integral de la bugetul de stat potrivit Legii nr. 329/2009 privind reorganizarea unor autoritati si institutii
publice, rationalizarea cheltuielilor publice, sustinerea mediului de afaceri si respectarea acordurilor-cadru cu Comisia Europeana

si Fondul Monetar International,

— Decretul nr. 209/1976 pentru aprobarea Regulamentului operatiilor de casa,

Agentia Nationala de Cadastru si Publicitate Imobiliara, denumita in continuare A.N.C.P.., cu sediul in Bucuresti, Splaiul
Independentei nr. 202A, sectorul 6, reprezentata de catre doamna Hajnalka lldiko Vig, director general, si Uniunea Nationala a
Notarilor Publici din Roméania, denumita in continuare U.N.N.P.R., cu sediul in Bucuresti, str. General Berthelot nr. 41, sectorul 1,
reprezentata de catre domnul notar public Vasile Varga, vicepresedinte,

in temeiul art. 9 alin. (13)—(15) din Legea cadastrului si a publicitatii imobiliare nr. 7/1996, republicata, cu modificarile si

completarile ulterioare,
convin asupra:

PROTOCOLULUI
privind Metodologia de incasare si virare a tarifelor de publicitate imobiliara

1. Premisele Metodologiei de incasare si virare a tarifelor
de publicitate imobiliara

1.1. Notarul public, in sensul aplicarii prezentei metodologii:

a) completeaza cererea prin care se solicita prestarea
serviciilor de cadastru si/sau publicitate imobiliara, in conformitate
cu regulamentul in vigoare privind inscrierea in evidentele de
cadastru si carte funciara;

b) va inregistra cererea, va introduce datele si va incarca
documentele aferente online; si/sau

c) va depune documentatia la oficiul teritorial prestator al
serviciului, in vederea inregistrarii acesteia, pe baza unei cereri
semnate;

d) asigura securitatea si confidentialitatea datelor/documentelor
gestionate.

1.2. In ambele cazuri descrise la subpct. 1.1 lit. a) si b),
tarifele pentru cererile avand ca obiect furnizarea serviciilor
prestate de A.N.C.P.l. si unitatile sale subordonate, in numele
si pe seama A.N.C.P.l., se incaseaza pe chitante generate
de aplicatia informatica sau pe chitante tipizate cu datele
de identificare ale acestei institutii sau pe bonuri fiscale proprii,
in contul biroului notarial, prin ordine de plata ca urmare
a viramentelor efectuate, prin mijloace electronice de plata sau
orice alte modalitati prevazute de lege.

1.3. In cazul depunerii cererilor la registratura oficiului
teritorial sau la Biroul de relatii cu publicul/Biroul de cadastru si
publicitate imobiliara care functioneaza in alta localitate decét
oficiul teritorial, operatorul de inregistrare are ca atributie
urmatoarele obligatii:

a) introduce documentele primite spre inregistrare conform
procedurilor aprobate, instruirilor si instructiunilor efectuate de
catre personalul specializat, comunicate in scris;

b) daca la introducerea documentelor primite spre
inregistrare constata modificari ale statutului notarilor publici fata
de datele incarcate in aplicatia informatica, incunostinteaza
delegatul notarului public in vederea actualizarii bazei de date.
Astfel, cererea se va inregistra numai dupa actualizarea bazei
de date;

c) verifica corectitudinea datelor Tinscrise, respectiv
inregistrarea completd si exacta a informatiilor cuprinse in
documentele justificative de Thcasare, in cerere si in oricare alte
documente ce fac obiectul acesteia, dupa caz;

d) verificd incadrarea si concordanta dintre serviciile
solicitate Tn cerere, conform ordinului privind aprobarea tarifelor
pentru serviciile furnizate de A.N.C.P.l. si institutiile subordonate;

e) asigura securitatea si confidentialitatea datelor/documentelor
introduse.

Fisa postului cu sarcinile operatorului de inregistrare se
completeaza in consecinta cu atributile care rezultd din
prezenta metodologie.

1.4. In cazul depunerii cererilor online de catre notarul public,
in calitate de deponent, se procedeaza astfel:

a) se autentificd Tn aplicatia informatica prin nume de
utilizator si parola, repartizata de catre A.N.C.P.l,, sau certificat
digital;

b) inregistreaza cererea, introduce datele si incarca toate
documentele aferente conform procedurilor aprobate, instruirilor
si instructiunilor;

c) verifica corectitudinea datelor Tinscrise, respectiv
inregistrarea completa si exactd a informatiilor cuprinse in
documentele justificative de Tncasare, in cerere si in oricare alte
documente ce fac obiectul acesteia, dupa caz;

d) verifica incadrarea si concordanta dintre serviciile
solicitate Tn cerere, conform ordinului privind aprobarea tarifelor
pentru serviciile furnizate de A.N.C.P.l. si institutiile subordonate;

e) dupa solutionarea cererii, va descarca din aplicatia
informatica documentele aferente solutiei cererii.

2. Descrierea metodologiei

2.1. Incasarea in numerar de catre biroul notarial pe
chitantele puse la dispozitie de catre A.N.C.P.I. atat pe format
tipizat, céat si generate de aplicatia informatica sau pe bonuri
fiscale proprii, prin virament in contul biroului notarial prin ordin
de platd, mandat postal, mijloace electronice de platé sau orice
alte modalitati de virament prevazute de lege:

a) avand in vedere reglementarile Tn vigoare, notarii publici
incaseaza pentru serviciile ce urmeaza a fi prestate de catre
oficiile teritoriale tarifele stabilite prin acte normative. Aceste
tarife pot fi incasate de catre notarul public astfel:

(i) Tn numerar, la casieria biroului notarial, eliberand
solicitantilor documente de incasare justificative:
chitanta in format tipizat sau generata de aplicatia
informatica cu datele de identificare ale A.N.C.P.l.
sau bon fiscal propriu;

(ii) prin virament Tn contul biroului notarial, pe baza
instrumentelor de plata utilizate in sistemul bancar,
inclusiv mijloace electronice de plata, mandat postal
sau orice alte modalitati prevazute de lege;

b) notarul public va depune documentatia la oficiul teritorial
prestator al serviciului, Tn vederea procesarii acesteia, pe baza
unei cereri semnate, si/sau va inregistra cererea, va introduce
datele si va incarca toate documentele aferente in aplicatia
informatica, Tn format electronic;
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c) tariful pentru cererile care au ca obiect imobile situate pe
raza teritoriald a aceluiasi oficiu de cadastru si publicitate
imobiliard (OCPI) se poate achita fie printr-un document de
incasare distinct, anexat fiecarei cereri, fie printr-un singur
document de incasare, care se anexeaza in original uneia dintre
cereri. Pentru celelalte cereri se anexeaza copia documentului
de plata si se face mentiune cu privire la numarul dosarului la
care s-a depus documentul in original. Pentru cererile privind
actele juridice care au ca obiect mai multe bunuri imobile ce sunt
situate pe raza teritoriala a mai multor OCPI-uri, tariful se poate
achita printr-un singur document de incasare numai pentru
imobilele situate in aria teritoriala a aceluiasi OCPI;

d) orice suplimentare de tarif se efectueaza prin intermediul
aceluiasi birou notarial, distinct, prin intocmirea unei note de
completare;

e) documentele de incasare in numerar emise de catre
birourile notariale Tn cursul unei luni sau copia documentelor de
plata care atesta viramentul in contul biroului notarial prin
mijloacele descrise la lit. a) vor putea fi utilizate pentru
inregistrarea cererii pana cel tarziu la finele zilei de 5 a lunii
urmatoare celei in care au fost emise;

f) notarul public poate solicita cu titlu gratuit oficiului teritorial
aflat in aria de competenta a acestuia chitantiere pe format
tipizat cu datele de identificare ale Agentiei Nationale
de Cadastru si Publicitate Imobiliara;

g) forma si continutul minimal ale documentelor justificative
de incasare sunt reglementate de Ordinul ministrului finantelor
publice nr. 2.634/2015 privind documentele financiar-contabile;

h) la finele lunii se Tinregistreaza in contabilitate
centralizatorul rapoartelor generate din aplicatia informatica
al caror continut se refera la operatiuni de aceeasi natura si din
aceeasi perioada, prevazut in anexa nr. 1, anexa care va fi
avizata de catre:

(i) persoana desemnata de ordonatorul de credite
pentru incadrarea si concordanta dintre serviciile
solicitate Tn cerere si codul aferent acestora, conform
ordinului privind aprobarea tarifelor pentru serviciile
furnizate de A.N.C.P.I. si institutiile subordonate;

(i) persoana desemnata pentru acordarea vizei de control
financiar preventiv propriu (CFPP);

(iii) seful Biroului/Serviciului economic sau persoana
desemnata de acesta din cadrul aceluiasi serviciu;
(iv) ordonatorul de credite;

i) dupa obtinerea acestor vize, centralizatorul rapoartelor se
inregistreaza in contabilitatea oficiului teritorial de catre
persoana responsabilizata in acest sens prin fisa postului;

j) monografia contabild pentru inregistrarea in contabilitatea
oficiilor teritoriale a Tncasarii obligatiei de platd a clientului
de catre biroul notarial, pe baza centralizatorului rapoartelor,
se stabileste prin procedura operationala interna a A.N.C.P.l;

k) in vederea inregistrarii documentatiilor, notarul public
poate completa cererea utilizadnd aplicatia informatica;

) in cazul utilizarii aplicatiei informatice pentru inregistrarea
si validarea cererii se vor completa toate campurile conform
instructiunilor si manualului de utilizare a aplicatiei informatice;

m) accesul notarilor publici la platforma informatica se face
pe baza de parola statica sau certificat digital. Responsabilitatea
actiunilor realizate in sistemul informatic, a corectitudinii datelor
introduse si a efectelor juridice produse de acestea, precum
si asigurarea confidentialitatii elementelor de acces in sistem
apartin exclusiv utilizatorului;

n) actualizarea sistemului informatic in timp real cu
informatiile privitoare la modificarea formei de organizare
a birourilor notariale, la schimbarile de statut si ale datelor
de contact ale acestora revine Agentiei Nationale de Cadastru
si Publicitate Imobiliara, in baza datelor transmise de catre
Uniunea National& a Notarilor Publici din Roménia. Actualizarea

se va face de catre personalul desemnat din cadrul A.N.C.P.I. —
Directia informatica, pe baza unei solicitari din partea Uniunii
Nationale a Notarilor Publici din Romania;

0) la finele zilei de 5 a fiecarei luni, A.N.C.P.l. are obligatia
generarii, prin intermediul sistemului informatic, a raportului-tip,
prevazut in anexa nr. 2, intocmit in format Excel. Anexa nr. 2 se
transmite prin e-mail atat birourilor notariale care au incasat
tarife de cadastru si/sau publicitate imobiliara, cat si oficiilor
teritoriale prestatoare;

p) sistemul informatic va folosi pentru distributia automata
a anexei nr. 2 exclusiv, atat adresele de e-mail disponibile in baza
de date, asociate biroului notarial respectiv, pe de o parte, cat
si adresele de e-mail utilizate de birourile/serviciile economice
din cadrul oficiilor teritoriale, pe de alta parte;

q) notarii publici si oficiile teritoriale prestatoare au obligatia
verificarii reciproce a concordantei datelor cuprinse Th anexa nr. 2,
conform evidentei detinute de catre fiecare parte, si regularizarii
eventualelor neconformitati sau neconcordante. Confirmarea
datelor din anexa nr. 2 de catre biroul notarial se face prin
adresa inregistrata in registrul de corespondenta, intocmita
conform anexei nr. 7, care se transmite oficiului prestator pana
la data de 10 a fiecarei luni;

r) in situatia in care exista neconcordante, etapa de
regularizare a sumelor se efectueaza de catre oficiile teritoriale
cu birourile notariale care au incasat sume corespunzatoare
serviciilor prestate de catre acestea, folosind orice mijloc de
comunicare agreat de cele doua parti, prin confruntarea si
constatarea amiabila a inscrisurilor din documentele detinute de
céatre acestea;

s) etapa de regularizare se finalizeazd printr-o nota
de regularizare (anexa nr. 3), semnata de catre parti, in care
se consemneaza acordul sau dezacordul privind sumele aflate
in discutie;

t) In eventualitatea in care biroul notarial nu transmite
confirmarea prevazuta la lit. q), oficiile teritoriale vor lua in
considerare exclusiv evidenta inregistrata in sistemul informatic,
iar obligatia de platd inscrisd in anexa nr. 2 se considera
a fi acceptata tacit;

u) diferentele constatate si consemnate in anexa nr. 3 de
catre oficiile teritoriale care au efectuat etapa de regularizare se
comunica oficiilor teritoriale prestatoare, in vederea inregistrarii
in contabilitate;

v) monografia contabila pentru inregistrarea regularizarilor
se stabileste prin procedura operationala internd a ANN.C.P.l;

w) persistenta dezacordului nu exonereaza achitarea
creantelor fiscale de catre notarul public in termenul prevazut
de actele normative in vigoare, conform evidentelor detinute de
catre acesta;

x) in eventualitatea in care obligatiile de plata stabilite in
urma procedurii de recuperare a debitelor sunt mai mari decat
cele achitate de catre notarul public, acesta are obligatia achitarii
diferentei de debit la care se adauga si accesoriile calculate si
datorate corespunzator sumei nevirate. In cazul in care notarul
public a achitat sume in plus fata de obligatia de plata, acestea
se recupereaza in conformitate cu prevederile legale in vigoare;

y) tarifele incasate de catre notarii publici se achita de catre
acestia prin virament pe baza instrumentelor de plata utilizate
in sistemul bancar, inclusiv mijloace electronice de plata,
mandat postal sau orice alte modalitati de virament prevazute de
lege, cu exceptia notarilor publici care inregistreaza creante
fiscale, pentru care se va aplica procedura de la pct. 3;

z) sumele cuprinse in anexa nr. 2 se achita integral, intr-o
singura transa, pana la data de 25 a lunii urmatoare incasarii,
prin virament bancar in contul corespunzator deschis pe numele
Agentiei Nationale de Cadastru si Publicitate Imobiliara,
CIF: 9051601, afisat pe site-ul A.N.C.P.1. Instrumentul bancar
care atesta efectuarea viramentului va contine obligatoriu codul
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de identificare fiscala (CIF) al biroului notarial, in vederea
identificarii provenientei sumelor virate;

aa) adresele de e-mail ale birourilor/serviciilor economice din
cadrul oficiilor teritoriale se regasesc in anexa nr. 5;

bb) in situatia in care termenele prevazute in etapele privind
derularea metodologiei corespund unor zile nelucratoare sau de
sarbatoare legala, acestea se vor prelungi pana la finele primei
zile lucratoare;

cc) raspunderea pentru achitarea contravalorii serviciilor
prestate de catre notarul public revine biroului individual sau
societatii profesionale sub identitatea caruia/careia se regaseste,
dupa caz;

dd) oficiile teritoriale vor verifica stingerea obligatiei de plata a
birourilor notariale prin compararea sumelor regasite in extrasele
de cont zilnice ale A.N.C.P.l. cu detalierea instrumentului bancar
(anexa nr. 4);

ee) dupa transmiterea anexei nr. 4 de catre birourile
notariale, oficiile teritoriale au obligatia transpunerii acesteia la
adresa comunicata de AN.C.P.l;

ff) A.N.C.P.l. are obligatia de a posta zilnic in intranet
extrasele de cont zilnice primite de la Activitatea de Trezorerie
si Contabilitate Publica a Municipiului Bucuresti;

gg) oficiile teritoriale vor inregistra in contabilitatea proprie
stingerea obligatiei de plata conform monografiei contabile
stabilite prin procedura operationald interna a A.N.C.P.l;

hh) in cazul neachitarii pana la data scadenta a contravalorii
sumei prevazute in anexa nr. 2, Biroul/Serviciul economic va
comunica Serviciului/Biroului juridic, resurse umane, secretariat
si petitii, pana cel mai tarziu in data de 10 a lunii urmatoare,
situatia birourilor notariale care inregistreaza creante fiscale, pe
fiecare birou notarial, care va cuprinde:

(i) valoarea debitului principal;

(ii) rata accesoriilor datorate, conform Codului de
procedura fiscald, modificat si completat la zi;

(iii) valoarea accesoriilor calculate la data transmiterii
situatiei catre Serviciul/Biroul juridic, resurse umane,
secretariat si petitii;

ii) in termen de 5 zile lucratoare de la comunicarea de catre
Biroul/Serviciul economic a birourilor notariale debitoare,
Serviciul/Biroul juridic, resurse umane, secretariat si petitii din
cadrul oficiului teritorial va initia toate demersurile legale ce
se impun privind recuperarea creantelor si va intocmi un
document-tip, intitulat ,Instiintare”, conform anexei nr. 6, pe care
il comunica atat biroului notarial identificat cu debite, cat
si camerei notarilor publici in care acesta functioneaza;

ji) neachitarea tarifelor de publicitate imobiliara in termenul
stabilit de actele normative in vigoare atrage dupa sine
restrictionarea accesului la aplicatia informatica pana la achitarea
integrala a creantelor fiscale;

kk) Tn perioada n care se instituie stare de urgenta sau se
declara stare de alerta, in conditiile legii, nu se suspenda
aplicarea prevederilor lit. jj);

I) oficiile teritoriale vor inregistra in contabilitatea proprie
debitul restant provenit din depasirea termenului de virare,
conform monografiei contabile stabilite prin procedura
operationala internd a A.N.C.P.l;

mm) oficiile teritoriale vor inregistra in contabilitatea proprie
creantele fiscale conform monografiei contabile stabilite prin
procedura operationala interna a A.N.C.P.L;

nn) stingerea obligatiei de plata a accesoriilor in
contabilitatea proprie a oficiilor teritoriale se efectueaza conform
monografiei contabile stabilite prin procedura operationala
interna a A.N.C.P.l.

Agentia Nationala de Cadastru si Publicitate Imobiliara,
Hajnalka lldiko Vig,
director general

3. Exceptii

3.1. Prin exceptie de la cele mentionate mai sus, in cazul
notarilor publici care inregistreaza creante fiscale conform
prevederilor art. 9 alin. (132) si (133) din Legea cadastrului si
si completarile ulterioare, se vor aplica urmatoarele masuri:

a) restrictionarea accesului la aplicatia informatica pana
la achitarea integrala a creantelor fiscale;

b) cererea semnata, impreuna cu documentatia aferenta,
se va depune doar fizic, la oficiul teritorial prestator al serviciului,
in vederea inregistrarii acesteia;

c) plata serviciilor solicitate se va face doar in contul sau
la casieria oficiului prestator.

3.2. Nerespectarea prevederilor prezentului punct atrage
respingerea cererii.

4. Sanctiuni

4.1. Neindeplinirea sarcinilor de serviciu ce deriva din
aplicarea prezentei metodologii sau indeplinirea defectuoasa
a acestora pentru salariatii OCPI/A.N.C.P.1. atrage raspunderea
potrivit legii.

4.2. Nerespectarea obligatiilor notarilor publici ce deriva din
prezenta metodologie atrage dupa sine informarea U.N.N.P.R.,
precum si a camerei notarilor publici unde acestia sunt arondati.

5. Dispozitii finale

5.1. Metodologia va fi adusa la cunostinta personalului care
executa activitatea/activitatile respectiva/respective.

5.2. U.N.N.P.R. are obligatia de a pune la dispozitia
A.N.C.P.I. in timp real actualizarea bazei de date cu toate
modificarile statutului birourilor notariale.

5.3. Prezenta metodologie va fi revizuita in cazul in care apar
modificari ale reglementarilor legale cu caracter general si intern
pe baza carora se desfasoara activitatea/activitatile care
face/fac obiectul acestei metodologii.

5.4. AN.C.P.l. are obligatia, prin Directia informatica, de
a actualiza propria evidenta a notarilor din Registrul general de
intrare, Tn timp real, imediat dupa primirea informarilor de la
U.N.N.P.R.

5.5. Evidenta tarifelor incasate de notarii publici in conditiile
dispozitiilor legale in vigoare se tine separat de evidenta
financiar-contabila a biroului notarial.

5.6. Pe perioada absentei de la serviciu a persoanelor
nominalizate, prezenta metodologie se aplica de catre
inlocuitorii acestora.

5.7. Comunicarile intre oficiile teritoriale si notarii publici se
efectueaza, de reguld, prin e-mail, fax, posta.

5.8. Suportul operational privind utilizarea sistemului informatic
sau componentelor acestuia in scopul aplicarii prezentei
metodologii se asigura de catre personalul specializat IT.

5.9. Suportul privind informatiile despre aplicarea prezentei
metodologii sau orice alte informatii cu privire la partea
economicd a acesteia se asigura de catre seful Serviciului/
Biroului economic din cadrul oficiilor teritoriale.

6. Anexe

6.1. Anexele nr. 1—7 fac parte integrantd din prezentul
protocol:

— anexa nr. 1 — Centralizatorul rapoartelor;

— anexa nr. 2 — Centralizatorul incasarilor;

— anexa nr. 3 — Nota de regularizare;

— anexa nr. 4 — Detaliere instrument bancar;

— anexa nr. 5 — Adresele de e-mail ale birourilor/serviciilor
economice din cadrul oficiilor teritoriale;

— anexa nr. 6 — Instiintare;

— anexa nr. 7 — Confirmare date si sume din anexa nr. 2.

Uniunea Nationala a Notarilor Publici din Roméania,
Vasile Varga,
vicepresedinte,
notar public
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Centralizatorul rapoartelor

Oficiul de Cadastru si Publicitate Imobiliara

ANEXA Nr. 1
la protocol

Nr. ... /Data .............
Grupa de servicii
= = =
Sls |2 © _SDQ
21212 |clo]els 8% o| ZZEB
R @ ] c c | = 1) ) =5 § L=
s|E|8|s|&|s(2]|sg]| g8 o o |3| #8353 - - ,
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2 c 2 c
kel kel
1
2
3
4
5
6
7
8
Ordonator de credite ..........cooevveeeeeieeiiceeeeenn,
Seful Biroului/Serviciului economic ............c.ccceeveereene
Control financiar preventiv propriu .........ccccccceeeeeveennns
Persoana desemnata de catre ordonatorul de credite ...........cccoovvveeieeiiennnnnn.n.
ANEXA Nr. 2
la protocol
Centralizatorul incasarilor
Denumirea biroului notarului public: ................coooiine
CUF: e,
P Ao [ (=TT T
Oficiul de cadastru si publicitate imobiliara:
Suma de virat Nr. cererii/

Nr. docuTriwpeurlltului §i r?:nqgrul eg?tt:r“ dOCl?I‘LIJ‘Igr?MUi " Ci{gﬁ:’ﬁg;ntlel fncasat la** | Beneficiar | Deponent datgi::l:fm/ Codul
crt. de plati documentului | documentului de plati de Cadastru P de cadastru | tarifului
P de plata de plata P si Publicitate si publicitate

Imobiliard* imobiliard
1
2
Oficiul de cadastru Total Total

si publicitate imobiliara:
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Oficiul de cadastru si publicitate imobiliara:

Suma de virat Nr. cererii/

Nr. dochLpgr!tului sl nsfrﬂgm er?]ﬁfrii dOCl?rl:]r::tUMi " C?\‘r;tggﬁgzntlel incasatla | Beneficiar | Deponent datzif:l;rm/ Codul
crt. de plati documentului | documentului de plata de Cadastru P de cadastru | tarifului
P de plata de plata P si Publicitate si publicitate

Imobiliara imobiliara
4
5
Oficiul de cadastru
si publicitate imobiliara: Total Total

TOTAL TOTAL

* Tabelul contine documentele de plata corespunzatoare lunii raportate si inregistrate in sistemul informatic pana la data
rularii raportului, indiferent daca tariful a fost incasat sau nu de notar. Suma de virat este 0 (zero) pentru documentele de plata
incasate de oficiul de cadastru si publicitate imobiliara.

** Se va preciza locatia unde a fost incasata plata prin acel document: oficiul de cadastru si publicitate imobiliara sau birou notarial.

NOTA:
Prezentul document constituie declaratie pe propria raspundere, atrdgand sanctiunea prevazuta
la art. 326 din Codul penal.

ANEXA Nr. 3
la protocol

NOTA DE REGULARIZARE

din data de .................

Subsemnatul, .............ccccc.... , salariat in cadrul Oficiului de Cadastru si Publicitate Imobiliara ............
in functia de ................... , Imputernicit prin Decizia nr. ................ sa reprezint institutia in vederea
regularizarii sumelor constatate ca fiind neconforme cu situatia detinuta de catre Oficiul de Cadastru
si Publicitate Imobiliara ........... , pe de o parte, si evidenta detinuta de catre Biroul Notarului Public ............. ,
pe de alta parte,

si

Subsemnatul, ..........cccceeiieennn. , mandatat prin .............. sa reprezint Biroul Notarului Public ............ ,
situat in localitatea ...........ccccceeeeeeeiiinnnnii, LSt ,CIF: .. , In vederea regularizarii
sumelor constatate ca fiind neconforme cu situatia detinuta de catre Oficiul de Cadastru si Publicitate
Imobiliara .........ccceeeevieiiiinnnn. , pe de o parte, si evidenta detinuta de catre Biroul Notarului Public ............... ,

pe de alta parte,

in urma intalnirii de lucru din data de ..... , am convenit urmatoarele:

Imputernicit al oficiului de cadastru Mandatat al Biroului Notarului Public,

si publicitate imobiliara,
(numele si prenumele)

(numele si prenumele)
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ANEXA Nr. 4
la protocol
Detaliere instrument bancar
Luna.......... anul .....
Biroul Notarului Public ...................... , CIF i,
Nr. crt. si gﬂ(l:)il?cl:i?aiecﬁggsitﬁ:ré Valoarea instrumentului bancar
1
2
3
4
5
6
7
8
9
10
1"
12

Adresele de e-mail ale birou

ANEXA Nr. 5
la protocol
rilor/serviciilor economice

din cadrul oficiilor teritoriale de cadastru si publicitate imobiliara

Oficiul de Cadastru si Publicitate Imobiliara Adresa de e-mail
Alba economic.ab@ancpi.ro
Arad economic.ar@ancpi.ro
Arges economic.ag@ancpi.ro
Bacau economic.bc@ancpi.ro
Bihor economic.bh@ancpi.ro
Bistrita-Nasaud economic.bn@ancpi.ro
Botosani economic.bt@ancpi.ro
Brasov economic.bv@ancpi.ro
Braila economic.br@ancpi.ro
Bucuresti economic.b@ancpi.ro
Buzau economic.bz@ancpi.ro
Caras-Severin economic.cs@ancpi.ro
Calarasi economic.cl@ancpi.ro
Cluj economic.cj@ancpi.ro
Constanta economic.ct@ancpi.ro
Covasna economic.cv@ancpi.ro
Dambovita economic.db@ancpi.ro
Dolj economic.dj@ancpi.ro
Galati economic.gl@ancpi.ro
Giurgiu economic.gr@ancpi.ro
Gorj economic.gj@ancpi.ro
Harghita economic.hr@ancpi.ro
Hunedoara economic.hd@ancpi.ro
lalomita economic.il@ancpi.ro
lasi economic.is@ancpi.ro
lIfov economic.if@ancpi.ro
Maramures economic.mm@ancpi.ro
Mehedinti economic.mh@ancpi.ro
Mures economic.ms@ancpi.ro
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Oficiul de Cadastru si Publicitate Imobiliara Adresa de e-mail
Neamt economic.nt@ancpi.ro
Olt economic.ot@ancpi.ro
Prahova economic.ph@ancpi.ro
Satu Mare economic.sm@ancpi.ro
Salaj economic.sj@ancpi.ro
Sibiu economic.sb@ancpi.ro
Suceava economic.sv@ancpi.ro
Teleorman economic.tr@ancpi.ro
Timis economic.tm@ancpi.ro
Tulcea economic.ti@ancpi.ro
Vaslui economic.vs@ancpi.ro
Valcea economic.vi@ancpi.ro
Vrancea economic.vn@ancpi.ro
ANEXA Nr. 6
la protocol
Nr. ... din .

INSTIINTARE

Catre: Biroul Notarului Public (BNP) ...........cccccueeen. ,
CIF oo ,

judetul, localitatea, str. ..........ccceveee. nr......,
telefon: ........oevvvvevvvnnnne. ,

e-mail: .......ccoeeeeeiiinn,

In atentia: Domnului notar public .......................

Referitor la: debitul in cuantumde ........................ lei Tnregistrat de catre BNP ...........cccoiiiiiiiiiinis
fatd de Agentia Nationala de Cadastru si Publicitate Imobiliara, suma reprezentand contravaloarea
serviciilor prestate de catre Oficiul de Cadastru si Publicitate Imobiliara (OCPI) ........................ in cursul
unii coooeeeeeeenen. , Incasata si nevirata pana in prezent si dobanzi/penalitati de intarziere calculate pana
ladatade ......coouereennnnen. (inclusiv)

Spre stiinta: Camera Notarilor Publici .................c......
Fax: ..o

Subscrisa, Agentia Nationala de Cadastru si Publicitate Imobiliara, cu sediul in Bucuresti, Splaiul
Independentei nr. 202A, et. 1, sectorul 6, CIF 9051601, cont IBAN, deschis la Trezoreria Municipiului
Bucuresti, prin mandatar .................... , director al Oficiului de Cadastru si Publicitate Imobiliara ................. ,
va instiintdam urmatoarele:

nr. 7/1996, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare:

,(13) Tarifele pentru cererile avand ca obiect furnizarea serviciilor prestate de Agentia Nationala
si unitatile sale subordonate pot fi incasate de notarii publici ih numele si pe seama Agentiei Nationale,
pe chitantiere puse la dispozitie de catre Agentia Nationala si inscriptionate cu datele sale de identificare,
pe bonuri fiscale proprii, prin ordine de plata, ca urmare a viramentelor bancare efectuate in contul biroului
notarial, prin mijloace electronice de plata sau orice alte modalitati prevazute de lege. Tarifele incasate de
notarii publici in contul biroului notarial, in conditiile prezentei legi, prin oricare dintre mijloacele prevazute
anterior sunt virate, pana la data de 25 a lunii urmatoare, in contul Agentiei Nationale, deschis la Trezoreria
Statului, conform evidentelor tinute de biroul notarial. Metodologia de Tncasare si virare a tarifelor
de publicitate imobiliarad se stabileste de Agentia Nationald si Uniunea Nationald a Notarilor Publici
din Romania prin protocol, care se aproba in conditiile alin. (8). Evidenta tarifelor incasate de notarii publici
in conditiile prezentei legi se tine separat de evidenta financiar-contabild a biroului notarial.”;

b) in conformitate cu prevederile pct. 2 subpct. 2.1 lit. z) din Protocolul privind Metodologia de
incasare si virare a tarifelor de publicitate imobiliara, aprobat prin Ordinul directorului general al Agentiei
Nationale de Cadastru si Publicitate Imobiliara nr. 1.009/2013, cu modificarile ulterioare:

,Z) sumele cuprinse in anexa nr. 2 se achita integral, intr-o singura transa, pana la data de 25 a lunii
urmatoare ncasarii, prin virament bancar in contul corespunzator deschis pe numele Agentiei Nationale
de Cadastru si Publicitate Imobiliara, CIF: 9051601, afisat pe site-ul A.N.C.P.l. Instrumentul bancar care
atesta efectuarea viramentului va contine obligatoriu codul de identificare fiscala (CIF) al biroului notarial,
in vederea identificarii provenientei sumelor virate.”;

c) in conformitate cu prevederile art. 2 alin. (2) lit. ¢) din Legea nr. 207/2015 privind Codul
de procedura fiscala, cu modificarile si completarile ulterioare (Codul de procedura fiscala):

»,(2) In masura in care prin lege speciala nu se prevede altfel, prezentul cod se aplica si pentru: (...)
c) alte creante bugetare care, potrivit legii, sunt asimilate creantelor fiscale;”;
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d) in conformitate cu prevederile art. 1 pct. 27 din Codul de procedura fiscala:

,27. obligatie fiscala — obligatia de platéa a oricarei sume care se cuvine bugetului general consolidat,
reprezentand obligatia fiscala principala si obligatia fiscala accesorie;”;

e) in conformitate cu prevederile art. 173 alin. (1) din Codul de procedura fiscala:

LArt. 173. — (1) Pentru neachitarea la termenul de scadenta de catre debitor a obligatiilor de plata,
se datoreaza dupa acest termen dobanzi si penalitati de intarziere.”;

f) in conformitate cu prevederile art. 174 alin. (1) si (5) din Codul de procedura fiscala:

LArt. 174. — (1) Dobéanzile se calculeaza pentru fiecare zi de intarziere, incepand cu ziua imediat
urmatoare termenului de scadenta si pana la data stingerii sumei datorate inclusiv. (...)

(5) Nivelul dobanzii este de 0,02% pentru fiecare zi de intarziere.”;

g) in conformitate cu prevederile art. 176 alin. (1)—(3) din Codul de procedura fiscala:

JArt. 176. — (1) Penalitatile de intarziere se calculeaza pentru fiecare zi de intarziere, incepand
cu ziua imediat urmatoare termenului de scadenta si pana la data stingerii sumei datorate, inclusiv.
Dispozitiile art. 174 alin. (2)—(4) si art. 175 sunt aplicabile in mod corespunzétor.

(2) Nivelul penalitatii de intarziere este de 0,01% pentru fiecare zi de intarziere.

(3) Penalitatea de intarziere nu inlatura obligatia de platéa a dobanzilor.”

In cursul lunii/anul ........................ ,BNP , prin notarul public ............cc......... , aincasat
n numele Agentiei Nationale de Cadastru si Publicitate Imobiliara (A.N.C.P.l.) sumade .............ccc.o..... lei,
reprezentand contravaloarea serviciilor prestate de catre OCPI ........................ in cursul lunii respective.

Suma Tn cauza, in conformitate cu prevederile Protocolului de colaborare incheiat intre Agentia Nationala
de Cadastru si Publicitate Imobiliara si Uniunea Nationala a Notarilor Publici din Roméania privind modul
de efectuare a operatiunilor de publicitate imobiliara, Tn aplicarea Legii cadastrului si a publicitatii imobiliare
nr. 7/1996, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare, aprobat prin Ordinul directorului general
al Agentiei Nationale de Cadastru si Publicitate Imobiliara nr. 309/2010, cu modificarile si completarile
ulterioare, trebuia virata in contul A.N.C.P.l. pana la data de 25 a lunii urmatoare incasarii, respectiv
luna/anul ....................... . Suma respectiva nu a fost virata pana in prezent. Prin urmare, in conformitate
cu prevederile art. 2 alin. (2) lit. ¢) din Codul de procedura fiscala, coroborat cu art. 1 pct. 10, art. 261
si art. 262 din acelasi act normativ, la suma respectiva au fost calculate dobanzi si penalitati de intarziere
stabilite astfel:

— dobanazi: . . . .1eix0,02% x ............ zile = e lei;

— penalitati A TNEAIZIETE: ovvvvoooeeeeeeoeeeeereeeeeseen lei x 0,01% x. ......... zile= .o lei.

Avand in vedere cele mai sus mentionate, va instiintam ca avet; obligatia ca, in termen de 3 zile
de la primirea prezentei instiintari, s& procedati la achitarea debitului in cauza, in suma de .......................
lei, in caz contrar urmand a se derula procedura legala de recuperare, conform art. 9 alin. (131) din Legea
nr. 7/1996, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare. Dovada achitarii obligatiei in cauza se va
comunica OCPI .........ccccecueene. ,prinfax (024..........cccoeeeeee )sau e-mail («..ccoeeveeeiieeiieeeee @ancpi.ro),
in vederea stingerii debitului.

Director OCPI ...

Sef Serviciu/Birou juridic, resurse umane, secretariat si petitii,

ANEXA Nr. 7

la protocol

Nr. ... din ..o,

Denumirea biroului individual notarial/societatii profesionale notariale ..............cccccooiiiiiiiniiicns
CIF
Sediul ...

Catre Oficiul de Cadastru si Publicitate Imobiliara .............................

Confirmare date si sume din anexa nr. 2
Luna................. anul ..........

Ca urmare a verificarii concordantei datelor cuprinse in anexa nr. 2 cu evidenta proprie,
va comunicam acordul/dezacordul cu privire la datele continute si confirmam sumade ................... lei.

(In cazul dezacordului se vor mentiona suma care rezultd din evidenta biroului notarial, precum
si motivarea.)

Semnatura

27
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MINISTERUL SANATATII

ORDIN
pentru modificarea Ordinului ministrului sanatatii nr. 1.419/2017
privind aprobarea modului de administrare, finantare si implementare a actiunilor prioritare
pentru tratamentul pacientilor cu arsuri

Vazand Referatul de aprobare nr. AR/5.024/2023 al Serviciului medicina de urgenta din cadrul Directiei generale asistenta
medicald,

avand in vedere:

— prevederile art. 100 alin. (5) si (6) din Legea nr. 95/2006 privind reforma in domeniul sanatatii, republicata, cu modificarile
si completarile ulterioare;

— Adresa Directiei de Sanatate Publica a Judetului Bihor nr. 31.514 din 5.01.2023, inregistrata la Ministerul Sanatatii cu
nr. SMU 55 din 10.01.2023;

— Dispozitia Primariei Municipiului Oradea nr. 1.842 din 25.11.2022 privind modificarea titulaturii Spitalului Clinic Judetean
de Urgenta Oradea in Spitalul Clinic Judetean de Urgenta Bihor,

in temeiul art. 7 alin. (4) din Hotararea Guvernului nr. 144/2010 privind organizarea si functionarea Ministerului Sanatatii,
cu modificarile si completarile ulterioare,

ministrul sanatatii emite urmatorul ordin:

Art. I. — La articolul 24 din Ordinul ministrului sanatatii
nr. 1.419/2017 privind aprobarea modului de administrare,
finantare si implementare a actiunilor prioritare pentru
tratamentul pacientilor cu arsuri, publicat in Monitorul Oficial al
Roméniei, Partea |, nr. 115 din 6 februarie 2018, cu modificarile
si completarile ulterioare, punctul 17 se modifica si va avea
urmatorul cuprins:

,17. Spitalul Clinic Judetean de Urgenta Bihor.”

Art. Il. — Directiile de specialitate din Ministerul Sanatatii,
directile de sanatate publicd judetene si a municipiului
Bucuresti, precum si spitalele care deruleaza actiuni prioritare
pentru tratamentul pacientilor cu arsuri, indiferent de
subordonare, vor duce la indeplinire prevederile prezentului
ordin.

Art. lll. — Prezentul ordin se publica in Monitorul Oficial al
Romaniei, Partea I.

p. Ministrul sanatatii,
Catalin Visean,
secretar de stat

Bucuresti, 14 martie 2023.
Nr. 715.

MINISTERUL SANATATII

ORDIN
pentru modificarea Ordinului ministrului sanatatii nr. 5/2020 privind aprobarea modului
de administrare, finantare si implementare a actiunilor prioritare pentru monitorizarea, tratamentul
si ingrijirea pacientilor critici din sectiile ATl adulti/copii si terapie intensiva nou-nascuti

Vazand Referatul de aprobare nr. AR/5.025/2023 al Serviciului medicina de urgenta din cadrul Directiei generale asistenta
medicala,

avand in vedere:

— prevederile art. 100 alin. (5) si (6) din Legea nr. 95/2006 privind reforma in domeniul sanatatii, republicata, cu modificarile
si completarile ulterioare;

— Adresa Directiei de Sanatate Publica a Judetului Bihor nr. 31.514 din 5.01.2023, Tnregistrata la Ministerul Sanatatii cu
nr. SMU 55 din 10.01.2023;

— Dispozitia Primariei Municipiului Oradea nr. 1.842 din 25.11.2022 privind modificarea titulaturii Spitalului Clinic Judetean
de Urgenta Oradea in Spitalul Clinic Judetean de Urgenta Bihor,

in temeiul art. 7 alin. (4) din Hotararea Guvernului nr. 144/2010 privind organizarea si functionarea Ministerului Sanatatii,
cu modificarile si completarile ulterioare,

ministrul sanatatii emite urmatorul ordin:

Art. I. — La articolul 24 din Ordinul ministrului sanatatii
nr. 5/2020 privind aprobarea modului de administrare, finantare
si implementare a actiunilor prioritare pentru monitorizarea,

tratamentul si ingrijirea pacientilor critici din sectiile ATI
adulti/copii si terapie intensiva nou-nascuti, publicat in Monitorul
Oficial al Romaéniei, Partea |, nr. 15 si 15 bis din 10 ianuarie
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2020, cu modificarile si completarile ulterioare, punctul 13 se
modifica si va avea urmatorul cuprins:

,13. Spitalul Clinic Judetean de Urgenta Bihor;”.

Art. ll. — Directiile de specialitate din Ministerul Sanatatii,
directile de sanatate publicd judetene si a municipiului
Bucuresti, precum si spitalele care deruleaza actiuni prioritare

pentru monitorizarea, tratamentul si ingrijirea pacientilor critici
din sectiile ATl adulti/copii si terapie intensiva nou-nascuti,
indiferent de subordonare, vor duce la indeplinire prevederile
prezentului ordin.

Art. lll. — Prezentul ordin se publica in Monitorul Oficial al
Romaniei, Partea .

p. Ministrul sanatatii,
Catalin Visean,
secretar de stat

Bucuresti, 14 martie 2023.
Nr. 716.

MINISTERUL SANATATII

ORDIN
pentru modificarea Ordinului ministrului sanatatii nr. 450/2015 privind aprobarea modului
de administrare, finantare si implementare a actiunilor prioritare pentru tratamentul interventional
al pacientilor cu accident vascular cerebral acut

Vazand Referatul de aprobare nr. AR/5.026/2023 al Serviciului medicina de urgenta din cadrul Directiei generale asistenta

medicala,
avand in vedere:

— prevederile art. 100 alin. (5) si (6) din Legea nr. 95/2006 privind reforma in domeniul sanatatii, republicata, cu modificarile

si completarile ulterioare;

— Adresa Directiei de Sanatate Publica a Judetului Bihor nr. 31.514 din 5.01.2023, inregistrata la Ministerul Sanatatii cu

nr. SMU 55 din 10.01.2023;

— Dispozitia Primariei Municipiului Oradea nr. 1.842 din 25.11.2022 privind modificarea titulaturii Spitalului Clinic Judetean

de Urgenta Oradea in Spitalul Clinic Judetean de Urgenta Bihor,

in temeiul art. 7 alin. (4) din Hotararea Guvernului nr. 144/2010 privind organizarea si functionarea Ministerului Sanatatii,

cu modificarile si completarile ulterioare,

ministrul sanatatii emite urmatorul ordin:

Art. 1. — La articolul 24 litera a) din Ordinul ministrului
sanatatii nr. 450/2015 privind aprobarea modului de
administrare, finantare si implementare a actiunilor prioritare
pentru tratamentul interventional al pacientilor cu accident
vascular cerebral acut, publicat in Monitorul Oficial al Romaniei,
Partea I, nr. 245 si 245 bis din 9 aprilie 2015, cu modificarile si
completarile ulterioare, punctul 6 se modifica si va avea
urmatorul cuprins:

,0. Spitalul Clinic Judetean de Urgenta Bihor;”.

Art. ll. — Directiile de specialitate din Ministerul Sanatatii,
directile de sanatate publicd judetene si a municipiului
Bucuresti, precum si spitalele care deruleaza actiuni prioritare
pentru tratamentul interventional al pacientilor cu accident
vascular cerebral acut, indiferent de subordonare, vor duce la
indeplinire prevederile prezentului ordin.

Art. lll. — Prezentul ordin se publica in Monitorul Oficial al
Romaniei, Partea .

p. Ministrul sanatatii,
Catalin Visean,
secretar de stat

Bucuresti, 14 martie 2023.
Nr. 717.

MINISTERUL SANATATII

ORDIN
pentru modificarea Ordinului ministrului sanatatii nr. 489/2020 privind aprobarea modului
de administrare, finantare si implementare a actiunilor prioritare pentru monitorizarea,
tratamentul si ingrijirea pacientilor critici, cu infectii emergente si reemergente (AP-IE/RE)

Vazand Referatul de aprobare nr. AR/5.027/2023 al Serviciului medicina de urgenta din cadrul Directiei generale asistenta

medicala,
avand in vedere:

— prevederile art. 100 alin. (5) si (6) din Legea nr. 95/2006 privind reforma in domeniul sanatatii, republicata, cu modificarile

si completarile ulterioare;

— Adresa Directiei de Sanatate Publica a Judetului Bihor nr. 31.514 din 5.01.2023, inregistrata la Ministerul Sanatatii cu

nr. SMU 55 din 10.01.2023;
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— Dispozitia Primariei Municipiului Oradea nr. 1.842 din 25.11.2022 privind modificarea titulaturii Spitalului Clinic Judetean
de Urgenta Oradea in Spitalul Clinic Judetean de Urgenta Bihor,
in temeiul art. 7 alin. (4) din Hotararea Guvernului nr. 144/2010 privind organizarea si functionarea Ministerului Sanatatii,

cu modificarile si completarile ulterioare,

ministrul sanatatii emite urmatorul ordin:

Art. 1. — La articolul 24 din Ordinul ministrului sanatatii
nr. 489/2020 privind aprobarea modului de administrare, finantare
si implementare a actiunilor prioritare pentru monitorizarea,
tratamentul si ingrijirea pacientilor critici, cu infectii emergente si
reemergente (AP-IE/RE), publicat in Monitorul Oficial al
Romaniei, Partea I, nr. 264 din 31 martie 2020, cu modificarile
ulterioare, punctul 5 se modifica si va avea urmatorul cuprins:

,9. Spitalul Clinic Judetean de Urgenta Bihor;”.

Art. ll. — Directiile de specialitate din Ministerul Sanatatii,
directile de sanatate publica judetene si a municipiului
Bucuresti, precum si spitalele care deruleaza AP-1E/RE,
indiferent de subordonare, vor duce la indeplinire prevederile
prezentului ordin.

Art. lll. — Prezentul ordin se publica in Monitorul Oficial al
Romaniei, Partea .

p. Ministrul sanatatii,
Catalin Visean,
secretar de stat

Bucuresti, 14 martie 2023.
Nr. 718.

MINISTERUL SANATATII

ORDIN
pentru modificarea Ordinului ministrului sanatatii nr. 6/2020 privind aprobarea modului
de administrare, finantare si implementare a actiunilor prioritare pentru tratamentul pacientilor
cu infarct miocardic acut

Vazand Referatul de aprobare nr. AR/5.028/2023 al Serviciului medicina de urgenta din cadrul Directiei generale asistenta
medicald,

avand in vedere:

— prevederile art. 100 alin. (5) si (6) din Legea nr. 95/2006 privind reforma in domeniul sanatatii, republicata, cu modificarile
si completarile ulterioare;

— Adresa Directiei de Sanatate Publica a Judetului Bihor nr. 31.514 din 5.01.2023, inregistrata la Ministerul Sanatatii cu
nr. SMU 55 din 10.01.2023;

— Dispozitia Primariei Municipiului Oradea nr. 1.842 din 25.11.2022 privind modificarea titulaturii Spitalului Clinic Judetean
de Urgenta Oradea in Spitalul Clinic Judetean de Urgenta Bihor,

in temeiul art. 7 alin. (4) din Hotararea Guvernului nr. 144/2010 privind organizarea si functionarea Ministerului Sanatatii,

cu modificarile si completarile ulterioare,

ministrul sanatatii emite urmatorul ordin:

Art. 1. — La articolul 24 din Ordinul ministrului sanatatii
nr. 6/2020 privind aprobarea modului de administrare, finantare
si implementare a actiunilor prioritare pentru tratamentul
pacientilor cu infarct miocardic acut, publicat in Monitorul Oficial
al Romaniei, Partea |, nr. 15 din 10 ianuarie 2020, cu modificarile
si completarile ulterioare, punctul 11 se modifica si va avea
urmatorul cuprins:

,11. Spitalul Clinic Judetean de Urgenta Bihor;”.

Art. ll. — Directiile de specialitate din Ministerul Sanatatii,
directile de sanatate publica judetene si a municipiului
Bucuresti, precum si spitalele care deruleaza actiuni prioritare
pentru tratamentul pacientilor cu infarct miocardic acut,
indiferent de subordonare, vor duce la indeplinire prevederile
prezentului ordin.

Art. lll. — Prezentul ordin se publica in Monitorul Oficial al
Romaniei, Partea .

p. Ministrul sanatatii,
Catalin Visean,
secretar de stat

Bucuresti, 14 martie 2023.
Nr. 719.
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MINISTERUL SANATATII

ORDIN
pentru modificarea Ordinului ministrului sanatatii nr. 446/2015
privind aprobarea modului de administrare, finantare si implementare a actiunilor prioritare
pentru tratamentul pacientilor critici cu leziuni traumatice acute

Vazand Referatul de aprobare nr. AR/5.029/2023 al Serviciului medicinad de urgenta din cadrul Directiei generale asistenta
medicala,

avand in vedere:

— prevederile art. 100 alin. (5) si (6) din Legea nr. 95/2006 privind reforma in domeniul sanatatii, republicata, cu modificarile
si completarile ulterioare;

— Adresa Directiei de Sanatate Publica a Judetului Bihor nr. 31.514 din 5.01.2023, Tnregistrata la Ministerul Sanatatii cu
nr. SMU 55 din 10.01.2023;

— Dispozitia Primariei Municipiului Oradea nr. 1.842 din 25.11.2022 privind modificarea titulaturii Spitalului Clinic Judetean
de Urgenta Oradea in Spitalul Clinic Judetean de Urgenta Bihor,

in temeiul art. 7 alin. (4) din Hotararea Guvernului nr. 144/2010 privind organizarea si functionarea Ministerului Sanatatii,
cu modificarile si completarile ulterioare,

ministrul sanatatii emite urmatorul ordin:

Art. I. — Ordinul ministrului sanatatii nr. 446/2015 privind 2. La articolul 24 litera C, punctul 17 se modifica si va
aprobarea modului de administrare, finantare si implementare avea urmatorul cuprins:

a actiunilor prioritare pentru tratamentul pacientilor critici cu »17. Spitalul Clinic Judetean de Urgenta Bihor;".
’ ' Art. Il. — Directiile de specialitate din Ministerul Sanatatii,

leziuni traumatice acute, publicat in Monitorul Oficial al directile de sanatate publicad judetene si a municipiului

Roméniei, Partea |, nr. 245 din 9 aprilie 2015, cu modificarile si  Bucuresti, precum si spitalele care deruleaza actiuni prioritare

completarile ulterioare, se modificd dupa cum urmeaza: pentru tratamentul pacientilor critici cu leziuni traumatice acute,

indiferent de subordonare, vor duce la indeplinire prevederile

y . prezentului ordin.

avea urmatorul cuprins: Art. lll. — Prezentul ordin se publica in Monitorul Oficial al
,10. Spitalul Clinic Judetean de Urgenta Bihor;”. Romaniei, Partea I.

1. La articolul 24 litera A, punctul 10 se modifica si va

p. Ministrul sanatatii,
Catalin Visean,
secretar de stat
Bucuresti, 14 martie 2023.
Nr. 720.

MINISTERUL SANATATII

ORDIN
pentru modificarea Ordinului ministrului sanatatii nr. 101/2022
privind aprobarea modului de administrare, finantare si implementare a actiunilor prioritare
pentru monitorizarea, tratamentul si ingrijirea pacientilor internati in unitatile de supraveghere
si tratament avansat al pacientilor cardiaci critici (AP-USTACC)

Vazand Referatul de aprobare nr. AR/5.030/2023 al Serviciului medicina de urgenta din cadrul Directiei generale asistenta
medicala,

avand in vedere:

— prevederile art. 100 alin. (5) si (6) din Legea nr. 95/2006 privind reforma in domeniul sanatatii, republicata, cu modificarile
si completarile ulterioare;

— Adresa Directiei de Sanatate Publica a Judetului Bihor nr. 31.514 din 5.01.2023, Tnregistrata la Ministerul Sanatatii cu
nr. SMU 55 din 10.01.2023;

— Dispozitia Primariei Municipiului Oradea nr. 1.842 din 25.11.2022 privind modificarea titulaturii Spitalului Clinic Judetean
de Urgenta Oradea in Spitalul Clinic Judetean de Urgenta Bihor,

in temeiul art. 7 alin. (4) din Hotararea Guvernului nr. 144/2010 privind organizarea si functionarea Ministerului Sanatatii,
cu modificarile si completarile ulterioare,

ministrul sanatatii emite urmatorul ordin:

Art. I. — La articolul 24 din Ordinul ministrului sanatatii monitorizarea, tratamentul si ingrijirea pacientilor internati in
nr. 101/2022 privind aprobarea modului de administrare, unitatile de supraveghere si tratament avansat al pacientilor
finantare si implementare a actiunilor prioritare pentru cardiaci critici (AP-USTACC), publicat ih Monitorul Oficial al
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Romaniei, Partea |, nr. 82 din 27 ianuarie 2022, cu completarile
ulterioare, punctul 2 se modifica si va avea urmatorul cuprins:
,2. Spitalul Clinic Judetean de Urgenta Bihor;”.
Art. ll. — Directiile de specialitate din Ministerul Sanatatii,
directiile de sanatate publicd judetene si a municipiului

Bucuresti, precum si spitalele care deruleaza AP-USTACC,
indiferent de subordonare, vor duce la indeplinire prevederile
prezentului ordin.

Art. lll. — Prezentul ordin se publica in Monitorul Oficial al
Roméaniei, Partea I.

p. Ministrul sanatatii,
Catalin Visean,
secretar de stat

Bucuresti, 14 martie 2023.
Nr. 721.

MINISTERUL SANATATII

ORDIN
pentru modificarea Ordinului ministrului sanatatii nr. 875/2015
privind aprobarea modului de administrare, finantare si implementare a actiunilor prioritare
pentru tratamentul endoscopic al pacientilor critici cu hemoragie digestiva superioara si protezare
endoscopica digestiva

Vazand Referatul de aprobare nr. AR/5.031/2023 al Serviciului medicina de urgenta din cadrul Directiei generale asistenta

medicala,
avand in vedere:

— prevederile art. 100 alin. (5) si (6) din Legea nr. 95/2006 privind reforma in domeniul sanatatii, republicata, cu modificarile

si completarile ulterioare;

— Adresa Directiei de Sanatate Publica a Judetului Bihor nr. 31.514 din 5.01.2023, inregistrata la Ministerul Sanatatii cu

nr. SMU 55 din 10.01.2023;

— Dispozitia Primariei Municipiului Oradea nr. 1.842 din 25.11.2022 privind modificarea titulaturii Spitalului Clinic Judetean

de Urgenta Oradea in Spitalul Clinic Judetean de Urgenta Bihor,

in temeiul art. 7 alin. (4) din Hotararea Guvernului nr. 144/2010 privind organizarea si functionarea Ministerului Sanatatii,

cu modificarile si completarile ulterioare,
ministrul sanatatii emite urmatorul ordin:

Art. I. — Ordinul ministrului sanatatii nr. 875/2015 privind
aprobarea modului de administrare, finantare si implementare
a actiunilor prioritare pentru tratamentul endoscopic al
pacientilor critici cu hemoragie digestiva superioara si protezare
endoscopica digestiva, publicat Tn Monitorul Oficial al Roméaniei,
Partea |, nr. 551 din 24 iulie 2015, cu modificarile si completarile
ulterioare, se modifica dupa cum urmeaza:

1. La articolul 24 litera a), punctul 6 se modifica si va
avea urmatorul cuprins:

,0. Spitalul Clinic Judetean de Urgenta Bihor;”.

2. La articolul 24 litera b), punctul 14 se modifica si va
avea urmatorul cuprins:

,14. Spitalul Clinic Judetean de Urgenta Bihor;”.

Art. ll. — Directiile de specialitate din Ministerul Sanatatii,
directiile de sanatate publicd judetene si a municipiului
Bucuresti, precum si spitalele care deruleaza actiuni prioritare
pentru tratamentul endoscopic al pacientilor critici cu hemoragie
digestiva superioara si protezare endoscopicd digestiva,
indiferent de subordonare, vor duce la indeplinire prevederile
prezentului ordin.

Art. lll. — Prezentul ordin se publica in Monitorul Oficial al
Romaniei, Partea |.

p. Ministrul sanatatii,
Catalin Visean,
secretar de stat

Bucuresti, 14 martie 2023.
Nr. 722.
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