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ACTE ALE ORGANELOR DE SPECIALITATE
ALE ADMINISTRATIEI PUBLICE CENTRALE

MINISTERUL AFACERILOR INTERNE

ORDIN
privind conferirea Semnului onorific in Serviciul Patriei
unor ofiteri, functionari publici cu statut special,
cu grade profesionale echivalente
cu gradele de ofiteri, si preoti militari

Avand in vedere prevederile art. 1 si art. 4 alin. (1) lit. b) si alin. (2) din Legea
nr. 573/2004 privind Semnul onorific in Serviciul Patriei pentru ofiteri, functionari
publici cu statut special, cu grade profesionale echivalente cu gradele de ofiteri, si
preoti militari, cu modificarile ulterioare,

in temeiul art. 7 alin. (5) din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 30/2007
privind organizarea si functionarea Ministerului Afacerilor Interne, aprobata cu
modificari prin Legea nr. 15/2008, cu modificarile si completarile ulterioare,

ministrul afacerilor interne emite urmatorul ordin:

Art. 1. — La data de 1 decembrie 2020 se confera Semnul onorific
In Serviciul Patriei pentru 15 ani de activitate in domeniile ap&rarii, ordinii publice
si securitatii nationale, pentru rezultate meritorii in indeplinirea atributiilor si in
pregatirea profesionala, ofiterilor, functionarilor publici cu statut special, cu grade
profesionale echivalente cu gradele de ofiteri, si preotilor militari, prevazuti in anexa
nr. 1*) la prezentul ordin.

Art. 2. — La data de 1 decembrie 2020 se confera Semnul onorific
In Serviciul Patriei pentru 20 de ani de activitate in domeniile aparérii, ordinii
publice si securitatii nationale, pentru rezultate meritorii in indeplinirea atributiilor
si In pregatirea profesionala, ofiterilor, functionarilor publici cu statut special, cu
grade profesionale echivalente cu gradele de ofiteri, si preotilor militari, prevazuti
in anexa nr. nr. 2¥) la prezentul ordin.

Art. 3. — La data de 1 decembrie 2020 se confera Semnul onorific
In Serviciul Patriei pentru 25 de ani de activitate in domeniile aparérii, ordinii
publice si securitatii nationale, pentru rezultate meritorii in indeplinirea atributiilor
si In pregatirea profesionala, ofiterilor, functionarilor publici cu statut special, cu
grade profesionale echivalente cu gradele de ofiteri, si preotilor militari, prevazuti
in anexa nr. 3*) la prezentul ordin.

Art. 4. — Prezentul ordin se publica in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea I.

Art. 5. — Continutul anexelor se comunica structurilor interesate, in fotocopie
sau extras, dupa caz, potrivit legislatiei aplicabile informatiilor clasificate.

Ministrul afacerilor interne,
Marcel lon Vela

Bucuresti, 20 noiembrie 2020.
Nr. 167.

*) Anexele nr. 1—3 contin informatii clasificate si urmeaza regimul Legii nr. 182/2002 privind
protectia informatiilor clasificate, cu modificarile si completarile ulterioare.
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MINISTERUL AFACERILOR INTERNE

ORDIN
privind conferirea Semnului onorific in Serviciul Patriei
unor maistri militari, subofiteri, soldati si gradati profesionisti
si functionari publici cu statut special, cu grade profesionale
echivalente cu gradele de maistri militari si subofiteri

Avand in vedere prevederile art. 1 si art. 4 alin. (1) lit. b) si alin. (2) din Legea
nr. 574/2004 privind Semnul onorific In Serviciul Patriei pentru maistri militari,
subofiteri, soldati si gradati profesionisti si pentru functionari publici cu statut
special, cu grade profesionale echivalente cu gradele de maistri militari si
subofiteri, cu modificarile si completarile ulterioare,

in temeiul art. 7 alin. (5) din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 30/2007
privind organizarea si functionarea Ministerului Afacerilor Interne, aprobata cu
modificari prin Legea nr. 15/2008, cu modificarile si completarile ulterioare,

ministrul afacerilor interne emite urmatorul ordin:

Art. 1. — La data de 1 decembrie 2020 se confera Semnul onorific
In Serviciul Patriei pentru 15 ani de activitate in domeniile ap&rarii, ordinii publice
si securitatii nationale, pentru rezultate meritorii in indeplinirea atributiilor si n
pregatirea profesionala, maistrilor militari, subofiterilor, soldatilor si gradatilor
profesionisti si functionarilor publici cu statut special, cu grade profesionale
echivalente cu gradele de maistri militari si subofiteri, prevazuti in anexa nr. 1*) la
prezentul ordin.

Art. 2. — La data de 1 decembrie 2020 se confera Semnul onorific
In Serviciul Patriei pentru 20 de ani de activitate in domeniile aparérii, ordinii
publice si securitatii nationale, pentru rezultate meritorii in indeplinirea atributiilor
si Tn pregatirea profesionala, maistrilor militari, subofiterilor, soldatilor si gradatilor
profesionisti si functionarilor publici cu statut special, cu grade profesionale
echivalente cu gradele de maistri militari si subofiteri, prevazuti in anexa nr. 2*) la
prezentul ordin.

Art. 3. — La data de 1 decembrie 2020 se confera Semnul onorific
In Serviciul Patriei pentru 25 de ani de activitate in domeniile aparérii, ordinii
publice si securitatii nationale, pentru rezultate meritorii in indeplinirea atributiilor
si Tn pregatirea profesionala, maistrilor militari, subofiterilor, soldatilor si gradatilor
profesionisti si functionarilor publici cu statut special, cu grade profesionale
echivalente cu gradele de maistri militari si subofiteri, prevazuti in anexa nr. 3*) la
prezentul ordin.

Art. 4. — Prezentul ordin se publica in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea I.

Art. 5. — Continutul anexelor se comunica structurilor interesate, in fotocopie
sau extras, dupa caz, potrivit legislatiei aplicabile informatiilor clasificate.

Ministrul afacerilor interne,
Marcel lon Vela

Bucuresti, 20 noiembrie 2020.
Nr. 168.

*) Anexele nr. 1—3 contin informatii clasificate si urmeaza regimul Legii nr. 182/2002 privind
protectia informatiilor clasificate, cu modificarile si completarile ulterioare.
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MINISTERUL AGRICULTURII S| DEZVOLTARII RURALE

ORDIN
privind aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii apiculturii nr. 383/2013

Vazand Referatul de aprobare al Agentiei Nationale pentru Zootehnie ,Prof. Dr. G. K. Constantinescu” nr. 14.737 din
9.11.2020,

in temeiul prevederilor art. 11l din Legea nr. 79/2020 pentru modificarea si completarea Legii apiculturii nr. 383/2013, al
cap. IX subcap. IV lit. D alin. (2) pct. 2 din anexa nr. 1 la Hotararea Guvernului nr. 339/2020 privind aprobarea Programului national
apicol pentru perioada 2020—2022, a normelor de aplicare, precum si a valorii sprijinului financiar, cu completarile ulterioare,
precum si ale art. 9 alin. (5) din Hotararea Guvernului nr. 30/2017 privind organizarea si functionarea Ministerului Agriculturii si
Dezvoltarii Rurale, precum si pentru modificarea art. 6 alin. (6) din Hotararea Guvernului nr. 1.186/2014 privind organizarea si
functionarea Autoritatii pentru Administrarea Sistemului National Antigrindina si de Crestere a Precipitatiilor, cu modificarile si

completarile ulterioare,

ministrul agriculturii si dezvoltarii rurale emite prezentul ordin.

Art. 1. — Se aproba Normele metodologice de aplicare a
Legii apiculturii nr. 383/2013, prevazute in anexa care face parte
integranta din prezentul ordin.

Art. 2. — La data intrarii in vigoare a prezentului ordin se
abroga Ordinul ministrului agriculturii si dezvoltarii rurale
nr. 134/2020 privind aprobarea Criteriilor de autorizare a
stupinelor de elita si a stupinelor de multiplicare, publicat in
Monitorul Oficial al Romaniei, Partea |, nr. 424 din 21 mai 2020.

Art. 3. — Stupinele de elita si multiplicare autorizate pe baza
criteriilor stabilite prin Ordinul ministrului agriculturii si dezvoltarii
rurale nr. 134/2020 privind aprobarea Criteriilor de autorizare a
stupinelor de elitd si a stupinelor de multiplicare isi mentin
autorizarea.

Art. 4. — Prezentul ordin se publica in Monitorul Oficial al
Romaniei, Partea |.

Ministrul agriculturii si dezvoltarii rurale,
Nechita-Adrian Oros

Bucuresti, 12 noiembrie 2020.
Nr. 323.

ANEXA

NORME METODOLOGICE
de aplicare a Legii apiculturii nr. 383/2013

CAPITOLUL |
Conditii pentru acreditarea organizatiilor/asociatiilor
crescatorilor de albine care infiinteaza si mentin evidente
zootehnice si genealogice si elementele obligatorii ale
Programului de ameliorare

Art. 1. — (1) Pentru obtinerea acreditarii, organizatia/
asociatia depune la Agentia Nationala pentru Zootehnie
,Prof. Dr. G. K. Constantinescu”, denumita in continuare ANZ,
cererea de solicitare a acreditarii, al carei model este prevazut
in anexa nr. 1, insotita de documentele prevazute la art. 4 lit. a),
c)—g). Cererea si documentatia se analizeaza de catre o
comisie de acreditare constituita la nivelul ANZ prin decizie a
directorului general.

(2) Acreditarea, al carei model este prevazut in anexa nr. 2,
se elibereaza de catre ANZ in termen de 30 de zile lucratoare de
la data depunerii solicitarii.

(3) In cazul in care se constatd ca documentatia este
incompletd, comisia de acreditare solicitd organizatiei/asociatiei
completarea acesteia.

(4) In cazul refuzului acordarii acreditarii pentru
neindeplinirea cerintelor prevazute in prezentele norme
metodologice, se comunica organizatiei/asociatiei decizia ANZ,
in maximum 5 zile lucratoare de la primirea propunerii din partea
comisiei de acreditare, cu motivarea refuzului.

Art. 2. — (1) Organizatiile/Asociatiile acreditate care depun
programe proprii de ameliorare au obligatia de a respecta

programul national cadru de ameliorare si de a face dovada ca
detin n stupinele de elita in care se implementeaza programul
de ameliorare rasa Apis Mellifera Carpatica, prin efectuarea de
masuratori morfometrice ale nervurilor aripilor albinelor
lucratoare, asumate prin declaratie pe propria raspundere.

(2) Organizatiile/Asociatiile acreditate respecta procedura de
bonitare a familiilor de albine din stupinele de elita, aprobata prin
decizie a directorului general al ANZ, care se publica pe site-ul
ANZ.

(3) Programele de ameliorare aprobate se implementeaza in
stupinele membrilor care solicita in scris organizatiei/asociatiei
participarea la programul de ameliorare, cu conditia ndeplinirii
criterilor de autorizare ca stupine de elita, prevazute in
prezentele norme metodologice.

(4) In cazul modificarii programului de ameliorare aprobat,
organizatia/asociatia notificd ANZ aceste modificari, in format
letric sau electronic, care se aproba/se resping, dupa caz, in
termen de 10 zile lucratoare de la primirea notificarii.

(5) Organizatia/Asociatia informeaza ih mod transparent si
in timp util reprezentantii stupinelor de elita autorizate, care
desfasoara programul de ameliorare, cu privire la modificarile
aduse, aprobate de catre ANZ, in termen de 5 zile lucratoare de
la primirea comunicarii.
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Art. 3. — Pentru a fi acreditate, organizatiile/asociatiile
crescatorilor de albine care infiinteaza si mentin evidente
zootehnice si genealogice trebuie sa indeplineasca urmatoarele
conditii:

a) sa aiba minimum 30 de membri;

b) sa aiba membri care solicita Tn scris participarea la
programul de ameliorare si care sa desfasoare activitate de
producere a materialului biologic selectionat, conform programului
de ameliorare, cu conditia Tndeplinirii criteriilor de autorizare ca
stupine de elita, prevazute in prezentele norme metodologice;

C) sa aiba dotarea minima cu echipamente de inregistrare si
stocare a datelor.

Art. 4. — In vederea obtinerii acreditarii, organizatiile/
asociatiile trebuie sa depuna la ANZ urmatoarele documente:

a) proiectul programului de ameliorare propriu;

b) cerere de solicitare a acreditarii;

c) cerere de aprobare a programului de ameliorare;

d) statutul organizatiei, care trebuie sa cuprinda printre
obiective elaborarea si implementarea de programe de
ameliorare in sectorul apicol;

e) actul constitutiv;

f) certificatul de inregistrare emis de Oficiul National al
Registrului Comertului;

g) lista nominala
organizatie/asociatie;

h) lista nominala a apicultorilor care fac parte din
organizatie/asociatie si solicita in scris participarea la programul
de ameliorare.

Art. 5. — Programul national cadru de ameliorare se
elaboreaza de catre specialistii ANZ, se aproba prin decizie a
directorului general al ANZ si se publica pe site-ul ANZ.

Art. 6. — (1) Programul de ameliorare al rasei Apis Mellifera
Carpatica pentru care se solicitd infiintarea si conducerea
evidentelor zootehnice si genealogice trebuie sa cuprinda
urmatoarele elemente:

a) descrierea caracteristicilor rasei, astfel incat aceasta sa
se incadreze in parametrii definiti in programul national cadru
prevazut la art. 5;

b) definirea directiilor si obiectivelor ameliorarii;

c) sistemul si metodologia de ameliorare;

d) parametrii tehnici pentru realizarea obiectivelor ameliorarii;

e) modul in care se va realiza imperecherea controlata,
respectiv. prin statie de Tmperechere controlatd si/sau
insamantare artificiala.

(2) Comisia, constituita prin decizie a directorului general al ANZ,
analizeaza programul de ameliorare propriu al organizatiei/
asociatiei pentru finfiintarea si conducerea evidentelor
zootehnice si genealogice si il propune spre aprobare/
respingere conducerii ANZ.

Art. 7. — (1) Operatiunea tehnica de insamantare artificiala
se executa de catre apicultori calificati, atestati de catre ANZ
prin recunoasterea calificarii profesionale in specializarea
»apicultor”, cu conditia absolvirii modulului privind insaméantarea
artificiala la albine.

(2) Certificatele de -calificare/absolvire se obtin dupa
absolvirea cursurilor specifice in cadrul unui centru de formare,
conform legislatiei in vigoare.

(3) Certificatele de calificare/absolvire sau competentele
profesionale in meseria/ocupatia de operator Tnsamantari
artificiale la albine obtinute in alte state membre ale Uniunii
Europene si tari terte sunt recunoscute de catre ANZ.

a apicultorilor care fac parte din

CAPITOLUL Il
Criterii de autorizare a stupinei de elita

Art. 8. — Pentru a fi autorizata ca stupina de elita, stupina
trebuie sa indeplineasca urmatoarele criterii:

a) sa detina cel putin 150 de familii de albine, inscrise in
registrul agricol si identificate conform Ordinului ministrului
agriculturii si dezvoltarii rurale nr. 251/2017 pentru aprobarea
Sistemului unitar de identificare a stupinelor si stupilor;

b) sa detina autorizatie sanitara-veterinara si certificat
sanitar-veterinar din care sa reiasa ca familille de albine sunt
indemne de boli contagioase si potential transmisibile;

c) sa se utilizeze un program informatic de analize
morfometrice a nervurilor aripilor albinelor lucratoare prin care
sa se confirme apartenenta la rasé a familiilor de reproductie
din care vor fi transvazate larve pentru cresterea matcilor si,
respectiv, a familiilor in care sunt matcile bunici ale trantorilor
folositi pentru imperechere controlata;

d) detinatorul stupinei de elita trebuie sé fie sau sa aiba specialist
angajat, respectiv inginer zootehnist, prin contract de munca sau
contract de colaborare, care sa fie implicat direct in activitatea de
selectie si ameliorare; de asemenea sa aiba un contract de
colaborare cu un medic veterinar, cu respectarea legislatiei in vigoare;

e) sa transmita catre ANZ modul in care va realiza
imperecherea controlata, respectiv prin statie de imperechere
apicola controlata si/sau Tnsamantare artificiala;

f) in cazul imperecherii in statia de imperechere apicola
controlata, sa transmitd coordonatele G.P.S. ale statiei de
imperechere unde se vor realiza Tmperecherile naturale
controlate, precum si perioada de timp in care aceasta va fi
functionala, respectiv data cand vor fi duse primele nuclee de
imperechere si familiile crescatoare de trantori si data cand vor
fi readuse pe vatra permanentg;

g) In cazul insamantarii artificiale, sa detina aparat de
insamantare artificialda, tub de dioxid de carbon si
stereomicroscop; detinatorul stupinei de elita sa fie sau sa aiba
un operator calificat care sa presteze insamantarea artificiala in
calitate de angajat cu contract de munca sau pe baza unui
contract de colaborare, conform legislatiei in vigoare;

h) sa detina baza tehnico-materiala pentru cresterea matcilor
si evaluarea familiilor de albine: spatuld de transvazat, rame de
crestere, nuclee de imperechere, seturi de placute de opalit
numerotate care sa respecte codul international al culorilor
pentru marcarea matcilor, custi pentru matci, cantar electronic
microanalitic pentru cantarirea matcilor, halate albe, lampa
pentru sterilizarea instrumentarului, cantar pentru cantarirea
productiei de miere obtinute de la familille evaluate.

Art. 9. — (1) Pe intreaga perioada de functionare a stupinei
de elitd, detinatorul acesteia are urmatoarele obligatii:

a) sa infiinteze si sa actualizeze permanent baze de date
care sa reflecte valorile de evaluare si sa calculeze valorile finale
de testare pentru fiecare criteriu de selectie evaluat;

b) sa evalueze anual minimum o treime din efectiv; restul
familiilor vor putea fi folosite pentru cresterea trantorilor si
popularea nucleelor de Tmperechere sau vor fi familii de
reproductie deja evaluate in sezonul anterior;

c) sa marcheze toate matcile imperecheate controlat sau
insamantate artificial cu placute de opalit numerotate si colorate,
conform codului international de marcare a matcilor;

d) sa tina un registru de evidenta al statiei de imperechere
si/sau al laboratorului de insdmantare artificiala, in care sa se
mentioneze:

(i) data recoltarii matcilor Tmperecheate natural/
insamantate artificial;
(i) numarul de matci Tmperecheate natural sau

insdmantate artificial si codul familiei de reproductie
din care s-au transvazat larvele pentru cresterea
matcilor, respectiv codul familiei din care provine
bunica trantorilor;
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e) sa elibereze certificat de origine, al carui model este
prevazut in anexa nr. 3, care sa contina minimum: numarul
placutei de opalit al matcii, codul matcii, data ecloziunii matcii,
data recoltarii matcii din nucleul de imperechere, data
insamantarii artificiale (daca a fost insamantata artificial), codul
mamei matcii, codul bunicii tréntorilor si rezultatele evaluarii
matcilor de reproductie atat pe linie materna, céat si pe linie
paterna;

f) sa tind o evidenta strictd a activitatii, consemnata in
documentele prevazute in anexele nr. 4—8.

(2) Criteriile de selectie ale familiilor de albine in stupina de
elitd sunt minimum:

a) vitalitatea — rezistenta la iernare si boli; verificarea se face
toamna si primavara;

b) instinctul de acumulare — cantitatea totala de miere marfa
obtinuta de la fiecare familie de albine intr-un sezon;

c¢) blandetea — se va evalua blandetea la fiecare interventie
in stup cu note de la 1 la 4, unde 1 reprezinta familie extrem de
agresiva si 4 familie extrem de blanda, iar la finalul perioadei de
evaluare se face media aritmetica;

d) tendinta de roire — primavara si vara se evalueaza
tendinta de roire cu note de la 1 la 4, unde 1 reprezinta tendinta
de roire foarte mare si 4 familia nu a facut botci de roire, iar la
finalul perioadei de evaluare se ia in calcul valoarea cea mai
mica;

e) optional se pot evalua si alte criterii: comportamentul pe
faguri, rezistenta la varooza, productia de polen, prolificitatea
etc.

Art. 10. — (1) Stupinele de elitd pot duce nuclee de
imperechere si familii crescatoare de trantori in perioada mai—
septembrie la statiile de imperechere apicola controlatd, in
vederea obtinerii de matci imperecheate controlat.

(2) Stupinele de elita care vor opta pentru imperecherea
matcilor pe statile de imperechere apicold controlatad vor
transmite anual catre ANZ, cu minimum 2 saptamani tnainte de
a deplasa familile crescatoare de trantori si nucleele de
imperechere, coordonatele GPS ale statiei de imperechere.

(3) Statia de imperechere apicola controlata trebuie sa aiba
o izolare de minimum 20 km Tn zona de campie si deal pana la
altitudinea de 650 m, respectiv pe o raza de 20 km in linie
dreapta, de jur-imprejur, sé nu mai fie inregistratd in baza de
date a ANZ sau la registrul agricol de pe raza comunelor
invecinate nicio alta stupina sau de minimum 10 km in zona de
deal si munte cu altitudinea de peste 650 m, respectiv pe o raza
de 10 km in linie dreapta, de jur-imprejur, sa nu mai fie
inregistrata in baza de date a ANZ sau la registrul agricol de pe
raza comunelor invecinate nicio alta stupina.

(4) Dupa verificarea indeplinirii conditiilor de la alin. (3), ANZ
va notifica in scris autoritatile administratiei publice locale si
autoritatile silvice care detin sau administreaza terenuri aflate in
raza de izolare a statiilor de Tmperechere si medicii veterinari
concesionari, in sensul informéarii acestora despre faptul ca in
raza de izolare in perioada mai—septembrie nu pot functiona
alte stupine.

(5) Modelul autorizarii stupinei de elita este prevazut in anexa
nr. 10.

CAPITOLUL I
Criterii de autorizare a stupinei de multiplicare

Art. 11. — Pentru a fi autorizata ca stupina de multiplicare,
stupina trebuie sa indeplineasca, cumulativ, urmatoarele criterii:

a) are o schema de multiplicare si tehnologie de crestere
proprie aprobata de ANZ;

b) minimum 10% din matcile utilizate pentru activitatea de
multiplicare se achizitioneaza din stupinele de elitd autorizate
de ANZ;

c) o data la 2 ani, sa achizitioneze din stupinele de elita
autorizate de ANZ minimum 10% din matcile utilizate pentru
activitatea de multiplicare;

d) dimensiunea minima a stupinei de multiplicare este de
50 de familii de albine, inscrise in registrul agricol;

e) detinatorul stupinei de multiplicare trebuie sa fie sau sa
aiba angajat personal atestat in domeniul apicol, confirmat prin
diploma/atestat/certificat de absolvire;

f) identificarea familiilor de albine se realizeaza conform
Ordinului ministrului agriculturii si dezvoltarii rurale nr. 251/2017;

g) individualizarea matcilor se face conform unui sistem
unitar, respectiv conform codului international al culorilor;

h) sa detina autorizatie sanitar-veterinara si certificat sanitar-
veterinar din care sa reiasa ca familiile de albine sunt indemne
de boli contagioase si potential transmisibile;

i) detinatorul stupinei de multiplicare trebuie sa tina o
evidentd strictd a activitatii, consemnatd in documentele
prevazute in anexele nr. 4—38;

j) elibereaza declaratia de conformitate, al carei model este
prevazut in anexa nr. 9;

k) detinatorul va prezenta la ANZ o declaratie pe propria
raspundere din care sa reiasa ca familiile aferente stupinei de
multiplicare stau tot timpul anului pe vatra permanenta.

Art. 12. — Modelul autorizarii stupinei de multiplicare este
prevazut in anexa nr. 11.

CAPITOLUL IV

Conditii de comercializare a matcilor din stupinele de elita
si multiplicare

Art. 13. — Matcile vor fi comercializate cu indeplinirea
urmatoarelor conditii:

a) din punctul de vedere al nsusirilor morfologice si
fiziologice:

(i) conformatia corpului — normalé din punct de vedere
anatomic;

(i) integritatea corporal3;

(iii) culoarea tegumentului — caracteristica rasei de albine
Apis Mellifera Carpatica;

(iv) greutatea corporalda — trebuie sa aiba la livrare
minimum 160 mg;

(v) prezenta pontei proprii;

b) din punctul de vedere al starii de sanatate a matcilor si a
albinelor insotitoare, acestea trebuie sa fie indemne de orice
boala si paraziti;

c¢) din punctul de vedere al individualizarii matcilor, acestea
trebuie sa respecte codul international al culorilor;

d) din punctul de vedere al ambalarii matcilor, aceasta se
face n custi de transport speciale cu albine insotitoare si hrana
necesara pentru o perioada de 10 zile.

Art. 14. — (1) Comercializarea matcilor din stupina de elita
este insotita de certificatul de origine prevazut la art. 9 alin. (1)
lit. e), care se inregistreaza obligatoriu in registrul de evidenta a
certificatelor de origine.

(2) Comercializarea matcilor din stupina de multiplicare este
insotita de declaratia de conformitate prevazuta art. 11 lit. j) sio
copie a certificatului de origine a mamei/mamelor matcilor
comercializate, primit de la stupina de elita.

Art. 15. — Stupinele de elita autorizate Tn care se aplica
programul de ameliorare vor comercializa material biologic
apicol, dupa implementarea programului de ameliorare,
respectiv dupa ce s-au parcurs toate etapele acestuia, s-a
asigurat izolarea reproductiva, s-au selectionat familiile din care
se vor transvaza matcile.

Art. 16. — (1) Autorizarea introducerii de material biologic
apicol pe teritoriul Romaniei se face de catre ANZ impreuna cu
Autoritatea Nationala Sanitara Veterinara si pentru Siguranta
Alimentelor (ANSVSA), in conditiile legii, in baza unei proceduri
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comune ntre cele doua institutii publice, aprobata in termen de
10 zile de la intrarea in vigoare a prezentelor norme
metodologice.

(2) Procedura de autorizare se publica in Monitorul Oficial al
Romaniei, Partea I.

(3) Pentru ducerea la indeplinire a prevederilor alin. (1) si (2),
ANZ si ANSVSA incheie un protocol de colaborare.

CAPITOLUL V
Dispozitii finale

Art. 17. — (1) ANZ va controla anual organizatiile/asociatiile
acreditate privind respectarea conditiilor de acreditare, de doua
ori pe an (primavara si toamna) stupinele de elita si multiplicare
autorizate privind respectarea conditiilor de autorizare sau ori
de cate ori este cazul.

(2) In urma verificarii organizatiilor/asociatiilor acreditate sia
stupinelor autorizate, daca se constata nerespectarea cel putin
a unei conditii de acreditare sau a unuia dintre criteriile de
autorizare prevazute in prezentele norme metodologice, ANZ
notificd reprezentantul legal al organizatiei/asociatiei sau

SEQIUl <o,

detinatorul stupinei de elita/stupinei de multiplicare despre
neregula constatata si despre perioada de timp in care trebuie
sa se conformeze.

(3) In cazul in care, dupd perioada notificatd potrivit
prevederilor alin. (2), organizatia/asociatia sau detinatorul
stupinei de elita/stupinei de multiplicare nu a remediat neregula,
ANZ retrage acreditarea organizatiei/asociatiei sau autorizarea
stupinei de elitd/stupinei de multiplicare, iar timp de 2 ani de la
retragere aceasta nu mai poate solicita o noua acreditare/
autorizare.

Art. 18. — In sensul prezentelor norme metodologice,
definitiile termenilor si expresiilor sunt prevazute in anexa nr. 12.

Art. 19. — ANZ elaboreaza Procedurile operationale privind
acreditarea si controlul organizatiilor/asociatiilor, autorizarea si
controlul stupinelor de elitd si al stupinelor de multiplicare si
autorizarea introducerii de material biologic apicol pe teritoriul
Romaniei, care se aproba prin decizie a directorului general al
ANZ.

Art. 20. — Anexele nr. 1—12 fac parte integranta din
prezentele norme metodologice.

ANEXA Nr. 1
la normele metodologice

Agentia Nationala pentru Zootehnie ,Prof. dr. G. K. Constantinescu”

CERERE DE SOLICITARE
a acreditarii si de aprobare a programului de ameliorare

Organizatia/Asociatia ............cocoviiiiiiii e
reprezentaté de subsemnatul(a) ................................ ,

,ap. ....

str. . TR o | bl ... ,SC. ......
al/a BI/CI seria . .nr.. ,CNP ..

..... SJUAetUL ey posesor/posesoare
,incalitatede .......ccoooeeiii

, solicita acreditarea

pentru mfnntarea mentmerea Si conducerea ewdentelor zootehnlce si genealogice la specia albine, rasa Apis Melllfera Carpatica,

pentru membrii care part|C|pa la programul de ameliorare.
Anexam prezentei urmatoarele documente:
1. proiectul programului de ameliorare propriu;

2. statutul organizatiei — sa aiba printre obiective elaborarea si implementarea de programe de ameliorare in sectorul apicol;

3. actul constitutiv;

4. certificatul de inregistrare emis de Oficiul National al Registrului Comertului (CUI);
5. lista nominala a apicultorilor care fac parte din organizatie/asociatie;
6. lista nominala a apicultorilor care fac parte din organizatie/asociatie si solicita in scris participarea la programul de

ameliorare.

Declar pe propria raspundere ca datele inscrise in cerere si in documentatia anexata sunt reale; in caz contrar voi suporta

rigorile prevederilor legale in vigoare privind falsul in declaratii.

Semnatura si stampila

Domnului Director general al Agentiei Nationale pentru Zootehnie ,Prof. dr. G. K. Constantinescu”
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ANEXA Nr. 2
la_ normele metodologice

ROMANIA

MINISTERUL AGRICULTURII SI DEZVOLTARIT RURALE
AGENTIA NATIONALA PENTRU ZOOTEHNIE
»Prof. dr. G. K. CONSTANTINESCU”

ACREDITARE

Asociatia/Organizatia, ............cccoooiiiiiii e ,cusediulinlocalitatea ..........cccoeeeeeeiieiiiiei i ,
St nr. ... cjudetul Lo , se acrediteaza in conformitate cu conditiile
stabilite prin Ordinul ministrului agriculturii si dezvoltarii rurale nr. 323/2020 privind aprobarea Normelor metodologice de aplicare
a Legii apiculturii nr. 383/2013 pentru infiintarea, mentinerea si conducerea evidentelor zootehnice si genealogice la albine de
rasa pura Apis Mellifera Carpatica.

Director general,
N T
ANEXA Nr. 3
la normele metodologice
CERTIFICAT
de origine a matcii de elita
Numele si adresa stupinei de elita ............................ , codul de identificare conform Ordinului ministrului agriculturii si

dezvoltarii rurale nr. 251/2017 pentru aprobarea Sistemului unitar de identificare a stupinelor si stupilor ...............cccccoiiiiinn
si nr. Autorizatiei stupineide elita ...................coo

Rasa: Apis Mellifera Carpatica

Data eliberarii ........ccccoviiiiiiiin,

Numarul autorizatiei sanitar-veterinare ..........................

Program informatic folosit pentru analiza apartenentei rasiale ..........................

Familia materna a colectat ......... kg miere in sezonul ............ , afostevaluatéa cumedia ............... la blandete si a primit
cea mai mica nota ......... pentru tendinta de roire.
Familia bunicii trantorilor a colectat ......... kg miere in sezonul ............ , a fost evaluatd cu media ....... la blandete si a
primit cea mai mica nota ......... pentru tendinta de roire.
- o Nurar . Numarde Data Data insamantarii o
Codul matcii Numar placuta opalit de identificare identificare a familiei artificiale (doar la matci | Data recoltarii matcii

PR 3 loziunii matcii PSRN
a familiei materne bunicii trantorilor ecloziu ate insamantate artificial)

Semnatura ........oceeeeieeiieee e,
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Fisa Stupului

ANEXA Nr. 4*%)
la normele metodologice

Data Blénde;J Roire

Miere |Total rame Dinirais Rame|Rame| la

Locatie stupina Numbe:
Cod matca:
Tip Stup:
Mama:
Sezon de evaluare
Bunica trantorilor: __ Matca din anul
m— - Culoare
Regina pierdutd/ [| Data: Numir pe sbate
schimbata pesp
Noua matc: Motiv: ©O neacceptata la instalare, O moarta la iernare, O matca
Oua matca: noud gasitd, O omorata accidental, O roitd, O la finalul pontei
(matca e in stup), © bezmetic sau in prag de bezmeticire, O
matca nouad instalatd, O altceva (ce?):
Note t ACTIVITATE i
1(min)- 4 (max) [ Troductie +(dat) ~(luat) Trwarmnie/ domervali
Faguri

Rama

(Kg) cuib puiet provizii| cladit [Claditoal
cuib rj
Media [Minim | Total Kg
Total
Celule Larve
_puiet [Data| Ora eliminate|Data| Ora | Procent (DatalGramaj Nr. Varroa Procent infestare
s complet

*) Anexa nr. 4 este reprodusa in facsimil.
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ANEXA Nr. 5
la normele metodologice
FISA
nucleului de imperechere a matcilor
Nr. NUCIEU ..o,
A B C D
origine introdus extras origine introdus extras origine introdus extras origine introdus extras
ANEXA Nr. 6
la_normele metodologice
PRODUCTIA OB'[INUTA
Matci
Nr. crt. Destinatia Plan Realizat
1. | Pentru inlocuire
2. | Pentru formarea de familii noi
3. |Pentrurezerva
4, Pentru vanzare
Total
ANEXA Nr. 7
la_ normele metodologice
SITUATIA
controlului de primavara al familiilor de albine
Puterea familiilor exprimata in spatii
; ocupate de albine in kg
Nr. Tipul de Anul eclozarii Nr. f_agurllor Nr. fagurilor Sta_rea Hrana total "
. Y lasati in stup . sanitar- . - Observatii
crt. | stup folosit matcii S cu puiet A miere in kg ;
pentru iarna Spatii ocupate veterinara
; : Kg
de albine
ANEXA Nr. 8
la_normele metodologice
SITUATIA
controlului de toamna al familiilor de albine
Puterea familiilor exprimata in
i spatii ocupate de albine in ki
Nr. Nr. familiei | Tipul de stup AnuJ " l}lr. fggunlor pal P 9 Nr. fagurilor Starea Hrana total "
crt de albine folosit eclozarii lasati in stup cu puiet sanitara miere in kg Observafii
’ matcii pentruiama | spatii ocupate

de albine Kg
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ANEXA Nr. 9
la_ normele metodologice

DECLARATIA DE CONFORMITATE

Numele si adresa stupinei de multiplicare ................cococoiiiiiiii e

Codul de identificare conform Ordinului ministrului agriculturii si dezvoltarii rurale nr. 251/2017 pentru aprobarea Sistemului
unitar de identificare a stupinelor si stupilor ...,

Numarul autorizatiei sanitar-veterinare a stupinei de multiplicare .................

Data eliberarii ........ccccoooiiiii .

. . — <. | Cantitatea de miere Media evaluarii Tendinta de roire
Nr. | Provenienta mamei Codul Data ecloziunii | Data recoltarii | o005 de |a familia |  blandetii familiei | a familiei mamei
crt. matcii mamei matcii matcii matcii R T oy
mamei matcii mamei matcii matcii
Semnatura ........ccceveveiiiiiieeeeeeeeee
ANEXA Nr. 10

la_ normele metodologice

MINISTERUL AGRICULTURII SI DEZVOLTARII RURALE
AGENTIA NATIONALA PENTRU ZOOTEHNIE
»Prof. dr. G. K. CONSTANTINESCU”

AUTORIZARE
pentru stupina de elita

Stupina .. e , cu codul de identificare conform Ordinului ministrului agriculturii si dezvoltarii
rurale nr. 251/2017 pentru aprobarea S|stemuIU| unltar de identificare a stupinelor si stupilor ...
cu sediul in localitatea .............cccevvveeee. LSt nr......... Jjudetul ..o , indeplineste criteriile pentru a f|

stupina de elita, stabilite prin Ordinul ministrului agriculturii si dezvoltarii rurale nr. 323/2020 privind aprobarea Normelor
metodologice de aplicare a Legii apiculturii nr. 383/2013.

Director general,
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ANEXA Nr. 11
la_ normele metodologice

MINISTERUL AGRICULTURII SI DEZVOLTARII RURALE
AGENTIA NATIONALA PENTRU ZOOTEHNIE
»Prof. dr. G. K. CONSTANTINESCU”

AUTORIZARE
pentru stupina de multiplicare

Stupina .. . , cu codul de identificare conform Ordinului ministrului agriculturii si dezvoltarii
rurale nr. 251/2017 pentru aprobarea Slstemulw umtar de identificare a stupinelor si stupilor ..........cccocoiiiiiiii
cu sediul n localitatea ...................... St ,nr . Jjudetul ..o , iIndeplineste criteriile pentru a f|

stupina de multiplicare, stabilite prin OrdinuI ministrului agriculturii si dezvoltarii rurale nr. 323/2020 privind aprobarea Normelor
metodologice de aplicare a Legii apiculturii nr. 383/2013.

Director general,
Nr............ [,
ANEXA Nr. 12
la normele metodologice
DEFINITII

a) Organizatie/Asociatie — orice forma asociativa, legal constituita, ai carei membri detin familii de albine Tnregistrate intr-o
baza de date nationala, recunoscuta de catre autoritatea competenta a statului in zootehnie

b) Program de ameliorare — un set de actiuni sistematice care include inregistrarea performantelor, selectia si reproductia
cu scopul de a mentine sau imbunatati caracteristicile genotipice ale rasei de albine Apis Mellifera Carpatica

c) Autoritatea competentd a statului in zootehnie — Agentia Nationala pentru Zootehnie ,Prof. Dr. G. K. Constantinescu” (ANZ),
recunoscuta de Uniunea Europeana pentru transpunerea si implementarea legislatiei europene privind domeniul sdu de activitate,
autoritate cu reprezentare la nivel national prin structurile sale teritoriale

d) Familie materna — familie de albine de prasila, din stupine de elita, cu matca testata dupa performante proprii si dupa
descendenta, care asigura materialul genitor (larve) pentru cresterea matcilor, mame de matci

e) Familie paternd — familie de albine de prasila, din stupine de elita, cu matca testata dupa performantele proprii si dupa
descendenta, care asigura materialul genitor (larve) pentru cresterea de matci — mame de trantori, care se introduc in mai multe
familii de albine din stupina de elita si multiplicare pentru a mari presiunea de selectie pe linia paterna

f) Bonitare — determinarea valorii de prasila a familiilor de albine Tn baza aprecierii lor dupa un complex de criterii
economico-biologice, Thregistrate ih documentatia de evidenta

g) Registrul de evidenta a stupinei de elitd — baza de date detinuta si completata de apicultor, in care sunt inscrise toate
familiile din stupina de elita si informatiile aferente acestei activitati

h) Registrul de evidenta a originii métcilor crescute — orice caiet, dosar sau baza de date detinuta si completata de
apicultor, vizata anual de ANZ, in care se nominalizeazéa familiile de albine de prasila si numarul de nucleu in care s-a introdus si
imperecheat matca

i) Certificat de origine — document tipizat, intocmit si eliberat de detinatorii stupinelor de selectie autorizate, in care sunt
specificate originea (ascendenta pe linie materna si paternd) si performanta caracterelor supuse ameliorarii

j) Statie de imperechere apicoléd controlatd — un amplasament care asigura o zona de izolare reproductiva la albine,
utilizata temporar, pentru imperecherea matcilor selectionate, asigurand controlul imperecherilor atat pe linie materna, cat si pe
linie paterna. Statia de imperechere apicola controlata reprezinta un instrument care poate fi utilizat pentru a spori eficienta
masurilor de conservare a unor genotipuri valoroase si valorificarea acestora prin selectie

k) Nucleu de imperechere — unitate biologica de albine de dimensiuni mici, in care se introduc matcile obtinute in stupina,
in vederea imperecherii si livrarii ulterioare a acestora catre beneficiari

) Registru de evidenta a certificatelor de origine — document vizat anual de ANZ in care se inregistreaza in ordine
cronologica toate certificatele de origine eliberate de stupina de elitd, cu mentionarea numarului certificatului de origine, datei
eliberarii, numarului placutei de opalit al matcii si a datelor de identificare ale stupinei de destinatie a materialului biologic
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ACTE ALE AUTORITATII ELECTORALE PERMANENTE

AUTORITATEA ELECTORALA PERMANENTA

ORDIN
privind stabilirea atributiilor compartimentelor Autoritatii Electorale Permanente

Avand in vedere prevederile titlului Il din Legea nr. 208/2015 privind alegerea Senatului si a Camerei Deputatilor, precum
si pentru organizarea si functionarea Autoritatii Electorale Permanente, cu modificarile si completarile ulterioare,
vazand Regulamentul de organizare si functionare a Autoritatii Electorale Permanente, aprobat prin Hotararea Birourilor

permanente ale Camerei Deputatilor si Senatului nr. 4/2020,

tinand cont de propunerile formulate de compartimentele Autoritatii Electorale Permanente, in baza Notei nr. 25.062 din

27.10.2020,

in temeiul art. 102 alin. (14) din Legea nr. 208/2015, cu modificarile si completarile ulterioare,

presedintele Autoritatii Electorale Permanente emite prezentul ordin.

CAPITOLUL |
Dispozitii generale

Art. 1. — Prezentul ordin reglementeaza atributiile
compartimentelor Autoritatii Electorale Permanente, denumita
in continuare Autoritatea, prevazute la art. 102 alin. (1)—(12)
si (3) din Legea nr. 208/2015 privind alegerea Senatului si a
Camerei Deputatilor, precum si pentru organizarea si
functionarea Autoritatii Electorale permanente, cu modificarile si
completérile ulterioare, precum si la art. 13—15 din
Regulamentul de organizare si functionare a Autoritatii
Electorale Permanente, aprobat prin Hotararea Birourilor
Permanente ale Camerei Deputatilor si Senatului nr. 4/2020.

Art. 2. — Compartimentele Autoritatii indeplinesc ih domeniul
lor de activitate urmatoarele atributii comune:

a) elaboreaza, avizeaza si supun spre aprobare presedintelui
Autoritatii metodologii, norme, instructiuni si proceduri de lucru
din sfera lor de competenta;

b) avizeaza, potrivit competentelor ce le revin, proiectele
hotararilor, deciziilor si instructiunilor Autoritatii, precum si
ordinele presedintelui Autoritatii;

c¢) intocmesc proiectele de ordine ale presedintelui Autoritatii
in domeniile lor de competenta;

d) formuleaza propuneri fundamentate privind imbunatatirea
legislatiei Tn domeniile de competenta ale Autoritatii, pe care le
transmit Departamentului legislatie, contencios electoral, relatia
cu Parlamentul si Uniunea Europeana;

e) elaboreaza proiecte de strategii si planuri de actiune in
domeniile lor de competentd sau contribuie la elaborarea
acestora, dupa caz;

f) transmit, in termenele stabilite de presedintele Autoritatii,
observatii si propuneri privind proiectele de acte normative si
proiectele documentelor de politici publice in domeniile de
competenta ale Autoritatii;

g) elaboreaza contributiile proprii la raportarile obligatorii
prevazute de lege, conform domeniului lor de competenta, pe
care le transmit in termen util compartimentelor responsabile;

h) realizeaza sau contribuie la realizarea publicatiilor de
specialitate si informare ale Autoritatii;

i) propun emiterea comunicatelor de presa ale Autoritatii;

j) Intocmesc documentele necesare desfasurarii si
imbunatatirii activitatii proprii si a conditiilor de lucru;

k) fac propuneri in vederea elaborarii regulamentului intern;

I) solutioneaza petitiile si cererile de informatii de interes
public adresate Autoritatii, repartizate potrivit domeniului lor de
competenta;

m) publica informatii si documente, potrivit domeniului lor de
competentd, pe pagina proprie de internet/intranet a Autoritatii;

n) asigura protectia datelor cu caracter personal in sfera lor
de competents;

o) intocmesc corespondenta proprie si asigura circuitul
documentelor proprii;

p) intocmesc, pastreaza si pregatesc pentru arhivare, potrivit
Nomenclatorului arhivistic, documentele proprii, pe care le
gestioneazéa pana la data predarii la arhiva institutiei;

q) colaboreaza intre ele in vederea indeplinirii obiectivelor
proprii si ale Autoritatii;

r) sprijina activitatea birourilor si a oficiilor electorale, in
conditiile stabilite prin ordin al presedintelui Autoritatii;

s) participa la lucrarile comisiilor/grupurilor de lucru ale
Autoritatii;

t) participa la comitetele si grupurile de lucru
interinstitutionale, constituite in tara, in domeniile lor de
competenta;

u) participa la reuniuni, conferinte, seminare, congrese
nationale si internationale, in domeniile lor de competenta;

v) indeplinesc orice alte sarcini dispuse, in conditiile legii, de
catre presedintele sau secretarul general al Autoritatii, dupa caz,
in domeniile lor de competenta.

CAPITOLUL I
Atributiile departamentelor de specialitate

SECTIUNEA 1

Departamentul legislatie, contencios electoral,
relatia cu Parlamentul si Uniunea Europeana

Art. 3. — Departamentul legislatie, contencios electoral,
relatia cu Parlamentul si Uniunea Europeana indeplineste
urmatoarele atributii:

a) elaboreaza sau avizeaza, dupa caz, proiecte de legi,
ordonante si hotarari ale Guvernului in sfera de competenta a
Autoritatii, cu consultarea compartimentelor de specialitate ale
Autoritatii si a autoritatilor ce au competente Th domeniul supus
reglementarii;

b) intocmeste proiecte de hotarari si instructiuni ale Autoritatii
care au caracter normativ, cu consultarea compartimentelor
Autoritatii si a autoritatilor ce au competente Th domeniul supus
reglementarii, si urmareste adoptarea acestora; avizeaza,
pentru legalitate, proiectele de hotaréari si decizii cu caracter
individual ale Autoritatii referitoare la aplicarea legislatiei privind
organizarea si desfasurarea alegerilor si a referendumurilor,
elaborate de alte compartimente ale Autoritatii;

c) propune constituirea comisiilor de elaborare a proiectelor
de coduri ce intereseaz& domeniile de competenta ale Autoritatii
si coordoneaza lucrérile acestora;

d) elaboreaza sau avizeaza proiectele de acte normative
privind transpunerea si/sau implementarea legislatiei Uniunii
Europene in domeniile de competenta ale Autoritatii;
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e) primeste si transmite spre avizare proiectele de acte
normative initiate de Autoritate si asigura avizarea actelor
normative primite de la alti initiatori;

f) transmite Secretariatului General al Guvernului proiectele
de acte normative initiate de Autoritate, pentru a fi discutate in
sedinta Guvernului;

g) urmareste si asigura finalizarea actelor normative
aprobate de Guvern, care au fost initiate de Autoritate;

h) indeplineste rolul si atributiile structurii unice prevazute la
art. 18 din Regulamentul privind procedurile, la nivelul
Guvernului, pentru elaborarea, avizarea si prezentarea
proiectelor de documente de politici publice, a proiectelor de
acte normative, precum si a altor documente, in vederea
adoptarii/aprobarii, aprobat prin Hotararea Guvernului
nr. 561/2009, cu modificarile ulterioare;

i) asigura transparenta decizionala si consultarea structurilor
asociative ale autoritatilor administratiei publice locale la
elaborarea proiectelor de acte normative din sfera de
competenta a Autoritatii;

j) participa, de la caz la caz si potrivit sferei sale de
competenta, la procesul de definitivare a altor proiecte de acte
normative din domeniul de activitate al altor ministere sau
autoritati publice;

k) elaboreaza rapoartele Autoritatii catre Parlament, pe baza
contributiilor celorlalte compartimente;

I) urmareste interpretarea si aplicarea unitara a legislatiei
privind organizarea si desfasurarea alegerilor si a
referendumurilor si respectarea drepturilor electorale, prin
mijloacele si procedurile stabilite de lege;

m) formuleaza puncte de vedere privind interpretarea si
aplicarea unitara a legislatiei din domeniile de competenta ale
Autoritatii;

n) urmareste evolutia jurisprudentei electorale si formuleaza
propuneri pentru unificarea practicii electorale sau propuneri de
promovare a recursului in interesul legii, dupa caz;

0) elaboreaza proiecte de hotaréri si decizii cu caracter
individual ale Autoritatii referitoare la aplicarea legislatiei privind
organizarea si desfasurarea alegerilor si a referendumurilor si
urmareste adoptarea acestora; avizeaza, pentru legalitate,
proiecte de hotarari si decizii cu caracter individual ale Autoritatii
referitoare la aplicarea legislatiei privind organizarea si
desfasurarea alegerilor si a referendumurilor, elaborate de alte
compartimente ale Autoritatii;

p) elaboreaza, prin personalul desemnat, proiectele
hotarérilor, deciziilor si ale oricaror alte acte ale Biroului Electoral
Central;

q) intocmeste punctele de vedere ale Autoritatii referitoare la
sesizarile si exceptiile privind neconstitutionalitatea unor legi sau
ordonante initiate de cétre Autoritate;

r) intocmeste raspunsurile si punctele de vedere ale
Autoritatii privind pléngerile prealabile care au ca obiect
revocarea sau modificarea ordonantelor si a hotarérilor
Guvernului, a hotararilor, deciziilor si instructiunilor Autoritatii
privind aplicarea legislatiei privind organizarea si desfasurarea
alegerilor si a referendumurilor;

s) elaboreaza sau avizeaza, dupa caz, documentele de
politici publice din sfera de competenta a Autoritatii, cu
consultarea celorlalte compartimente, si monitorizeaza
implementarea acestora;

t) monitorizeaza implementarea Strategiei
anticoruptie la nivelul Autoritatii;

u) pregateste sau contribuie la elaborarea documentelor
necesare privind participarea la grupurile de lucru ale
organizatiilor internationale sau ale institutiilor Uniunii Europene
in domeniul de competenta al departamentului si asigura, dupa
caz, participarea la acestea;

nationale

v) intocmeste elemente de pozitie, note, informari, rapoarte
si puncte de vedere in domeniile de competenta ale Autoritatii,
in relatia cu organizatiile internationale si institutiile Uniunii
Europene;

w) formuleaza propuneri si observatii privind proiectele de
acte normative ale Uniunii Europene in sfera de competenta a
Autoritatii;

x) intocmeste punctele de vedere ale Autoritatii referitoare la
initiativele legislative ale parlamentarilor privind domeniile de
competenta ale Autoritatii;

y) formuleaza raspunsurile Autoritatii la Tntrebarile si
interpelarile parlamentarilor;

z) urmareste ordinea de zi a comisiilor de specialitate ale
Parlamentului si a plenului celor doud Camere ale Parlamentului
si informeaza conducerea Autoritatii ori de cate ori se dezbat
sau se voteaza propuneri ori proiecte in domeniul de activitate
al acesteia;

aa) realizeaza analize, evaluari, studii, puncte de vedere,
note privind diverse probleme de drept din sfera de competents;

bb) asigura protectia juridica a actelor normative adoptate n
domeniile sale de competentd, a actelor organismelor
electorale, precum si a hotararilor si deciziilor Autoritatii privind
alegerile si referendumurile in fata instantelor judecatoresti, de
toate gradele, la organele de urmarire penala si la alte organe
cu atributii jurisdictionale, prin functionarii publici cu atributii de
consilier juridic din cadrul departamentului, desemnati pe baza
imputernicirii de reprezentare semnate de presedintele
Autoritatii sau de Tnlocuitorul legal;

cc) indeplineste formalitatile necesare validarii membrilor din
Romania in Parlamentul European;

dd) indeplineste procedurile prevazute la art. 3—5 din Legea
nr. 206/2019 privind stabilirea unor masuri de punere in aplicare
a Regulamentului (UE, EURATOM) nr. 1.141/2014 al
Parlamentului European si al Consiliului din 22 octombrie 2014
privind statutul si finantarea partidelor politice europene si a
fundatiilor politice europene;

ee) propune masuri normative, tehnice si organizatorice
pentru protectia prelucrarii datelor cu caracter personal
efectuata Tn contextul indeplinirii atributiilor Autoritatii, n
conformitate cu prevederile legislatiei Uniunii Europene si ale
legislatiei nationale referitoare la protectia datelor cu caracter
personal, si urmareste aplicarea lor;

ff) asigura, la cerere, insotirea demnitarilor la sedintele
pregatitoare ale Guvernului, la sedintele Guvernului, la sedintele
comisiilor parlamentare si la sedintele plenului Camerelor
Parlamentului;

gg) asigura secretariatul Retelei electorale nationale;

hh) indeplineste orice alte atributii in legatura cu atributiile
prevazute la lit. a)—gg).

Art. 4. — (1) Directia reglementari, contencios electoral si
coordonarea aplicarii unitare a legislatiei Tndeplineste
urmatoarele atributii:

a) propune elaborarea si avizarea proiectelor de acte
normative din domeniile de competenta ale Autoritatii;

b) indeplineste pentru proiectele prevazute la lit. a)
procedurile prevazute de Regulamentul privind procedurile, la
nivelul Guvernului, pentru elaborarea, avizarea si prezentarea
proiectelor de documente de politici publice, a proiectelor de
acte normative, precum si a altor documente, in vederea
adoptarii/aprobarii, aprobat prin Hotararea Guvernului
nr. 561/2009, cu modificarile ulterioare;

c) participa, din dispozitia sefului departamentului, la lucrarile
comisiilor/grupurilor de lucru constituite pentru elaborarea
actelor normative;

d) asigura publicarea in Monitorul Oficial al Romaniei,
Partea I, a hotararilor si instructiunilor emise de Autoritate;
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€) asigura supunerea spre consultare publica a proiectelor
de acte normative initiate de Autoritate, conform legii;

f) participa la dezbaterile publice organizate in cadrul
procedurilor de elaborare a proiectelor de acte normative initiate
de Autoritate;

g) Intocmeste minutele dezbaterilor publice, centralizeaza
recomandarile scrise privind proiectele de acte normative initiate
de Autoritate si formuleaza raspunsurile la acestea;

h) intocmeste raportul anual privind transparenta decizionala;

i) intocmeste note de raportare si informare a Guvernului cu
privire la evolutia procesului de solutionare a unor probleme
specifice, la stadiul implementarii documentelor de politici
publice si/sau a actelor normative;

j) urmareste aplicarea unitara a legislatiei privind organizarea
si desfasurarea alegerilor si a referendumurilor si respectarea
drepturilor electorale, prin mijloacele si procedurile stabilite de
lege;

k) tine evidenta unitatilor administrativ-teritoriale si a
subdiviziunilor acestora in care sunt vacante, dupa caz,
mandatele de presedinte al consiliului judetean sau de primar
ori in care au fost dizolvate consilile judetene sau consiliile
locale;

I) elaboreaza sau avizeaza punctele de vedere ale Autoritatii
privind aplicarea legislatiei in materie electorala;

m) realizeaza analize, evaluari, studii si informari privind
diverse probleme de drept din sfera de competenta a directiei;

n) elaboreaza adrese, propuneri, informari si memorandumuri
privind aplicarea legislatiei in materie electoralg;

0) la solicitarea compartimentelor Autoritatii, elaboreaza si
transmite puncte de vedere privind interpretarea si aplicarea
legislatiei in materie electoral;

p) elaboreaza sau avizeaza, dupa caz, proiectele de hotarari
si decizii cu caracter individual ale Autoritatii referitoare la
aplicarea legislatiei privind organizarea si desfasurarea
alegerilor si a referendumurilor si urmareste adoptarea acestora;

q) urmareste evolutia jurisprudentei electorale si formuleaza
propuneri pentru unificarea practicii birourilor electorale si a
instantelor judecatoresti;

r) intocmeste puncte de vedere referitoare la sesizarile si
exceptiile privind neconstitutionalitatea unor legi sau ordonante,
in domeniile de competenta ale Autoritéatii;

s) intocmeste raspunsurile si punctele de vedere ale
Autoritatii privind pléngerile prealabile care au ca obiect
revocarea sau modificarea ordonantelor si a hotararilor
Guvernului, a hotararilor, deciziilor si instructiunilor Autoritatii
privind aplicarea legislatiei privind organizarea si desfasurarea
alegerilor si a referendumurilor;

t) intocmeste actele de procedura si reprezinta Autoritatea in
fata instantelor judecatoresti, a Curtii Constitutionale, a altor organe
jurisdictionale, precum si a organelor de urmarire penala in litigiile
privind actele cu caracter normativ adoptate de catre Autoritate,
actele adoptate de catre organismele electorale si hotaréarile si
deciziile Autoritatii referitoare la aplicarea legislatiei privind
organizarea si desfasurarea alegerilor si a referendumurilor;

u) intocmeste rapoartele Autoritatii privind petitiile;

v) intocmeste raspunsuri la cererile de acces la informatii de
interes public ce au ca obiect activitatea departamentului;

w) intocmeste raspunsurile Autoritatii la solicitarile organelor
de politie si ale parchetelor cu privire la contraventiile si
infractiunile electorale;

x) constata contraventii si aplica sanctiuni contraventionale,
prin personalul imputernicit, in cazul nerespectarii hotararilor,
deciziilor si instructiunilor Autoritatii, precum si al nerespectarii
hotararilor si deciziilor Biroului Electoral Central;

y) gestioneaza registrul de transparenta decizionala, prin
persoana desemnata de catre director.

(2) Serviciul drepturi si proceduri electorale indeplineste
urmatoarele atributii:

a) intocmeste raspunsurile Autoritatii la solicitarile organelor
de politie si parchetelor cu privire la contraventiile si infractiunile
electorale;

b) intocmeste sesizarile Autoritatii catre organele de politie si
parchete cu privire la contraventiile si infractiunile electorale;

c) elibereaza adeverinte privind indeplinirea conditiilor
prevazute de lege pentru exercitarea dreptului de vot;

d) intocmeste sau avizeaza proiectele deciziilor Autoritatii
privind solutionarea Tntdmpinarilor impotriva omisiunilor, a
inscrierilor gresite si a oricaror erori din Registrul electoral;

e) intocmeste proiecte de hotérari si instructiuni referitoare la
aplicarea legislatiei privind organizarea si desfasurarea
alegerilor si a referendumurilor;

f) asigura inregistrarea, evidenta, difuzarea si depozitarea
exemplarelor originale ale hotarérilor, deciziilor si instructiunilor
Autoritatii pentru aplicarea legislatiei privind organizarea si
desfasurarea alegerilor si a referendumurilor; gestioneaza
registrul hotararilor, deciziilor si instructiunilor Autoritatii,
adoptate pentru aplicarea legislatiei privind organizarea si
desfasurarea alegerilor si a referendumurilor;

g) intocmeste documentatia necesara pentru implementarea
Strategiei nationale anticoruptie la nivelul Autoritatii.

(3) Compartimentul protectia datelor cu caracter personal
indeplineste urmatoarele atributii principale:

a) informeaza si consiliazad celelalte compartimente ale
Autoritatii cu privire la obligatiile care le revin potrivit legislatiei
Uniunii Europene si legislatiei nationale referitoare la protectia
datelor cu caracter personal;

b) monitorizeaza respectarea prevederilor legislatiei Uniunii
Europene si ale legislatiei nationale referitoare la protectia
datelor cu caracter personal, la nivelul Autoritatii;

C) coopereaza cu autoritatea de supraveghere in domeniul
protectiei datelor cu caracter personal si indeplineste rolul de
punct de contact pentru autoritatea de supraveghere privind
aspectele legate de prelucrarea datelor cu caracter personal.

Art. 5. — Directia afaceri europene si relatia cu Parlamentul
indeplineste urmatoarele atributii:

a) elaboreaza sau avizeaza proiecte de acte normative
pentru transpunerea si implementarea legislatiei Uniunii
Europene in domeniile de competenta ale Autoritatii;

b) participa, din dispozitia sefului departamentului, la lucrarile
comisiilor/grupurilor de lucru constituite pentru elaborarea
actelor normative;

c) indeplineste pentru proiectele prevazute la lit. a)
procedurile de consultare si de avizare prevazute de actele
normative Tn vigoare, de Regulamentul privind procedurile, la
nivelul Guvernului, pentru elaborarea, avizarea si prezentarea
proiectelor de documente de politici publice, a proiectelor de
acte normative, precum si a altor documente, in vederea
adoptarii/aprobarii, aprobat prin Hotararea Guvernului
nr. 561/2009, cu modificarile ulterioare;

d) formuleaza propuneri si observatii privind proiecte de acte
normative ale Uniunii Europene in sfera de competenta a
Autoritatii;

e) la solicitarea compartimentelor Autoritatii, elaboreaza si
transmite puncte de vedere privind interpretarea si aplicarea
legislatiei europene in materie electoralg;

f) realizeaza analize, evaluari, studii si informari privind
probleme de drept international si european, precum si din sfera
de activitate a directiei;

g) elaboreaza rapoartele Autoritatii catre Parlament, pe baza
contributiilor celorlalte compartimente;

h) intocmeste sau avizeaza, dupé caz, adresele si informarile
Autoritatii catre Camerele Parlamentului, comisiile acestora si
parlamentari, precum si catre institutiile Uniunii Europene;
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i) iIntocmeste elemente de pozitie, note, informari, rapoarte si
puncte de vedere in relatia cu organizatiile internationale si
institutiile Uniunii Europene;

j) pregateste sau contribuie la elaborarea documentelor
necesare privind participarea la grupurile de lucru ale
organizatiilor internationale sau ale institutiilor Uniunii Europene
in domeniul de competenta al departamentului si asigura, dupa
caz, participarea la acestea;

k) intocmeste punctele de vedere ale Autoritatii referitoare la
initiativele legislative ale parlamentarilor privind domeniile de
competenta ale Autoritatii;

[) formuleaza raspunsurile Autoritatii la intrebarile si
interpelarile parlamentarilor;

m) urmareste ordinea de zi a comisiilor de specialitate ale
Parlamentului si a plenului celor doua Camere ale Parlamentului
si informeaza conducerea Autoritatii ori de cate ori se dezbat
sau se voteaza propuneri ori proiecte in domeniul de activitate
al acesteia;

n) asigura, la cerere, insotirea demnitarului la prezentarea si
sustinerea propunerilor legislative si a proiectelor de legi in
domeniul de activitate al Autoritatii, precum si a rapoartelor
Autoritatii in plenul celor doua Camere ale Parlamentului si al
comisiilor de specialitate ale Parlamentului;

0) asigura intocmirea formalitatilor necesare validarii
membrilor din Romania in Parlamentul European;

p) elaboreaza raspunsurile Autoritatii la cererile organizatiilor
straine, organizatiilor internationale si ale cetatenilor straini
privind aplicarea legislatiei privind organizarea si desfasurarea
alegerilor si a referendumurilor.

Art. 6. — Serviciul politici publice indeplineste urmatoarele
atributii:

a) asigura consultanta, sprijin si indrumare metodologica
compartimentelor Autoritatii Tn ceea ce priveste elaborarea
documentelor de politici publice;

b) elaboreaza si avizeaza strategii, programe, proiecte si
planuri de actiune in domeniile de competenta ale Autoritatii, pe
baza contributiilor celorlalte compartimente;

c) centralizeaza si analizeaza rapoartele de monitorizare si
evaluare cu privire la politicile publice initiate si implementate la
nivelul Autoritatii;

d) organizeaza sedinte de informare si dezbatere, precum si
seminare cu entitatile si persoanele interesate in procesul de
formulare, implementare, monitorizare si evaluare a
documentelor de politici publice, precum si a proiectelor de acte
normative, in domeniile de competenta ale Autoritatii;

e) elaboreaza analize si studii privind sistemele electorale;
contribuie la redactarea publicatilor de specialitate ale
Autoritatii;

f) participa la activitatea de analiza si avizare, in conditiile
legii, a propunerilor de proiecte cu finantare externa, din
perspectiva asigurarii corelarii obiectivelor acestora cu nevoile si
obiectivele strategice institutionale.

SECTIUNEA a 2-a
Departamentul informatizarea proceselor electorale

Art. 7. — Departamentul informatizarea proceselor electorale
indeplineste urmatoarele atributii:

a) administreaza si asigura suportul tehnic necesar
functionarii Registrului electoral si Registrului sectiilor de votare;

b) elaboreaza si adopta instructiuni privind masurile de
securitate Tn legatura cu gestionarea si utilizarea Registrului
electoral;

c¢) adopta masuri tehnice, operative si de procedura privind
Registrul electoral;

d) ia masuri pentru prevenirea pierderii informatiilor din
Registrul electoral si asigurarea recuperarii acestora in cazuri
fortuite sau de fortd majora;

e) asigura actualizarea Registrului electoral, prin mijloacele
si procedurile prevazute de lege;

f) asigura, cu sprijinul Serviciului de Telecomunicatii Speciale,
functionarea infrastructurii informatice a Biroului Electoral
Central;

g) asigura, cu sprijinul Serviciului de Telecomunicatii Speciale
si al Institutului National de Statistica, implementarea si
gestionarea Sistemului informatic de centralizare a datelor din
procesele-verbale privind consemnarea rezultatelor votarii;

h) coordoneaza Sistemul informatic de centralizare a datelor
din procesele-verbale privind consemnarea rezultatelor votarii;

i) asigura, cu sprijinul Serviciului de Telecomunicatii Speciale
si al Institutului National de Statistica, implementarea si
gestionarea Sistemului informatic de monitorizare a prezentei la
vot si de prevenire a votului ilegal;

j) coordoneaza Sistemul informatic de monitorizare a
prezentei la vot si de prevenire a votului ilegal;

k) organizeaza si implementeaza sistemele de colectare de
date si de informare periodica a opiniei publice privind prezenta
populatiei la vot;

I) certifica aplicatiile informatice ce vor fi utilizate de Biroul
Electoral Central pentru centralizarea rezultatelor votarii si le
pune la dispozitia partidelor politice si a organizatiilor cetatenilor
apartinand minoritatilor nationale care participa la alegeri, la
cererea scrisa a acestora;

m) asigura aplicatiile necesare constituirii bazelor de date si
a evidentelor informatizate cuprinzand rezultatele alegerilor si
referendumurilor, participarea la vot, Corpul expertilor electorali,
evidenta operatorilor de calculator, mandatarii financiari,
candidatii la alegeri, precum si orice alte evidente informatizate
necesare desfasurarii activitatii Autoritatii si organismelor
electorale;

n) asigura aplicatile informatice necesare desemnarii
presedintilor birourilor electorale ale sectiilor de votare si a
loctiitorilor acestora, precum si a operatorilor de calculator;

0) intocmeste lista cu personalul de specialitate atestat de
Institutul National de Statistica care participa la centralizarea,
prelucrarea datelor si constatarea rezultatelor alegerilor;

p) asigura schimbul de date privind alegatorii romani si
europeni cu autoritatile similare din alte state membre ale Uniunii
Europene;

q) constituie baza materiald specifica alegerilor si
referendumurilor, prin asigurarea serviciilor, aplicatiilor si a
produselor informatice necesare;

r) elaboreaza propuneri privind programele operationale Tn
domeniul informaticii electorale, coordoneaza si urmareste
aplicarea acestor programe la nivelul institutiei;

s) defineste lista proiectelor si stabileste prioritatea acestora,
n limita bugetului aprobat si in baza necesitéatilor Autoritatii;

t) avizeaza din punct de vedere tehnic documentele specifice
activitatii de investitii, respectiv studii de fezabilitate si proiecte
tehnice care sunt realizate in domeniul tehnologiei informatiilor
si comunicatiilor, respectiv echipamente hardware, licente
software si servicii externe;

u) aproba din punct de vedere tehnic toate achizitile de
resurse specifice domeniului tehnologiei informatiilor si
comunicatiilor, respectiv echipamente hardware, licente
software si servicii externe;

v) participa, prin specialistii din cadrul departamentului, Tn
comisiile care au ca scop sau includ achizitia de resurse
specifice domeniului tehnologiei informatiilor si comunicatiilor,
respectiv echipamente hardware, licente software si servicii
externe.

Art. 8. — Directia evidente electorale informatizate indeplineste
urmatoarele atributii:

a) administreaza si asigura suportul tehnic necesar
functionarii Registrului electoral si Registrului sectiilor de votare
si dezvoltarii acestora;
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b) elaboreaza si adopta instructiuni privind masurile de
securitate in legaturd cu gestionarea si utilizarea Registrului
electoral;

c¢) adopta masuri tehnice, operative si de procedura privind
Registrul electoral;

d) ia masuri pentru prevenirea pierderii informatiilor din
Registrul electoral si asigurarea recuperarii acestora in cazuri
fortuite sau de forta majora;

e) asigura actualizarea Registrului electoral, prin mijloacele
si procedurile prevazute de lege;

f) asigura, cu sprijinul Serviciului de Telecomunicatii Speciale,
functionarea infrastructurii informatice a Biroului Electoral
Central;

g) asigura, cu sprijinul Serviciului de Telecomunicatii Speciale
si al Institutului National de Statistica, implementarea si
gestionarea Sistemului informatic de centralizare a datelor din
procesele-verbale privind consemnarea rezultatelor votarii;

h) coordoneaza Sistemul informatic de centralizare a datelor
din procesele-verbale privind consemnarea rezultatelor votarii;

i) asigura, cu sprijinul Serviciului de Telecomunicatii Speciale
si al Institutului National de Statistica, implementarea si
gestionarea Sistemului informatic de monitorizare a prezentei la
vot si de prevenire a votului ilegal;

j) coordoneaza Sistemul informatic de monitorizare a
prezentei la vot si de prevenire a votului ilegal;

k) organizeaza si implementeaza sistemele de colectare de
date si de informare periodica a opiniei publice privind prezenta
populatiei la vot;

) certifica aplicatiile informatice ce vor fi utilizate de Biroul
Electoral Central pentru centralizarea rezultatelor votarii si le
pune la dispozitia partidelor politice si a organizatiilor cetatenilor
apartindand minoritatilor nationale care participa la alegeri, la
cererea scrisa a acestora;

m) constituie baze de date si evidente informatizate
cuprinzand rezultatele alegerilor si referendumurilor, participarea
la vot, Corpul expertilor electorali, evidenta operatorilor de
calculator, mandatarii financiari, candidatii la alegeri, precum si
orice alte evidente informatizate necesare desfasurarii activitatii
Autoritatii si organismelor electorale;

n) asigura aplicatile informatice necesare desemnarii
presedintilor birourilor electorale ale sectiilor de votare si a
loctiitorilor acestora, precum si a operatorilor de calculator;

o) intocmeste lista cu personalul de specialitate atestat de
Institutul National de Statistica care participa la centralizarea,
prelucrarea datelor si constatarea rezultatelor alegerilor;

p) asigura schimbul de date privind alegatorii romani si
europeni cu autoritatile similare din alte state membre ale Uniunii
Europene;

q) constituie baza materiala specifica, prin asigurarea
serviciilor, aplicatiilor si a produselor informatice necesare;

r) monitorizeazad si controleazé actualizarea Registrului
electoral;

s) monitorizeaza intocmirea si tiparirea listelor electorale
permanente;

t) inregistreaza, in conditiile legii, in Registrul electoral cu
adresa din strainatate cu optiunea pentru votul la sectia de
votare sau cu optiunea pentru votul prin corespondenta,
alegatorii cu domiciliul in tara si cu resedinta in strainatate,
precum si pe cei cu domiciliul in strainatate;

u) Tintocmeste listele electorale pentru
corespondenta;

V) asigura, pe toata durata votarii, publicitatea datelor privind
numarul alegatorilor prezenti la vot, respectiv a informatiilor
rezultate Tn urma verificarii corelatiilor din procesele-verbale
privind consemnarea rezultatelor votarii, obtinute prin Sistemul
informatic de monitorizare a prezentei la vot si de prevenire a
votului ilegal;

votul prin

w) asigura rezilienta sistemului informatic electoral roméanesc;

X) asigura accesul departamentelor de specialitate ale
Autoritatii la evidentele informatizate detinute, precum si la
datele din Registrul electoral, in limitele competentelor ce le
revin.

Art. 9. — Directia dezvoltare software si aplicatii indeplineste
urmatoarele atributii principale:

a) elaboreaza cerintele specifice si specificatiile tehnice, prin
resurse proprii sau impreuna cu entitati specializate, pentru
achizitionarea serviciilor de realizare a aplicatiilor informatice
complexe, precum si pentru redefinirea arhitecturii informatice
care sa le sustina din punctul de vedere al echipamentelor si
sistemelor hardware de comunicatii Si securitate necesare;

b) coordoneaza activitatile de proiectare, dezvoltare, testare
si implementare a aplicatiilor informatice necesare atat in
procesul electoral, céat si in desfasurarea activitatii de sustinere
a acestor procese;

¢) monitorizeaza dezvoltarea si implementarea proiectelor in
domeniul tehnologiei informatiilor si comunicatiilor, semnaleaza
situatiile de intarziere/aparitie a unor factori neprevazuti si
elaboreaza propuneri de modificare referitoare la sarcinile si/sau
planul/calendarul de implementare;

d) dezvolta si implementeaza efectiv proiectele in domeniul
tehnologiei informatiilor si comunicatiilor sau intermediaza relatia
cu entitatea care va dezvolta si va implementa proiectele in
domeniul tehnologiei informatiilor si comunicatiilor, dupa caz;

e) raporteaza rezultatele in domeniul tehnologiei informatiilor
si comunicatiilor si urmareste finalizarea acestora;

f) urmareste contractele specifice domeniului tehnologiei
informatiilor si comunicatiilor din punctul de vedere al realizarilor
tehnice cantitative si calitative;

g) urmareste comportarea in exploatare a aplicatiilor
informatice realizate;

h) analizeaza incidentele cauzate de functionarea eronata a
aplicatiilor informatice;

i) evalueaza cererile celorlalte compartimente privind
modificarea sistemelor si/sau aplicatiilor informatice si
formuleaza propuneri de solutionare;

j) administreaza sistemele si subsistemele software si
hardware din cadrul institutiei, cu toate componentele acestora,
astfel incat acestea sa furnizeze servicii conform legislatiei
aplicabile domeniului de competenta al Autoritatii;

k) promoveaza, unde este posibil, sisteme si tehnologii
independente de infrastructura informatica de baza [echipament
(server/PC) + sistem de operare] si utilizarea acestora pe
platforme scalabile;

I) aplica programe de corectie de tip service-pack, patch-uri
de securitate, upgrade-uri de versiune software si altele
asemenea, pentru toate componentele software ale sistemelor
si subsistemelor informatice din cadrul institutiei, individual
si/sau Tmpreuna cu institutiile de specialitate;

m) urmareste cresterea nivelului de pregatire profesionala a
personalului de specialitate din cadrul structurii;

n) asigura gestionarea informatiilor detinute in conditii de
confidentialitate, integritate si disponibilitate, conform
standardelor de securitate in vigoare;

0) asigura coordonarea fluxului informational din cadrul
directiei in corelatie cu sistemul informational al institutiei;

p) asigura dotarea cu infrastructura IT (computere,
imprimante, scannere, videoproiectoare, piese si accesorii,
pachete software antivirus, sisteme de operare, de
tehnoredactare computerizatda) a personalului din structurile
Autoritatii;

q) asigura contractarea unor programe/baze de date
legislative pentru activitatile curente ale Autoritatii;

r) administreaza pagina de internet/intranet a Autoritatii.
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SECTIUNEA a 3-a

Departamentul de control al finantarii partidelor politice
si a campaniilor electorale

Art. 10. — Departamentul de control al finantarii partidelor
politice si a campaniilor electorale indeplineste urmatoarele
atributii principale:

a) verifica aplicarea legii in sfera sa de competenta si
propune aplicarea sanctiunilor prevazute de lege, unde este
cazul;

b) monitorizeaza si controleaza, conform legii, finantarea
activitatii partidelor politice si a campaniilor electorale,
desfasoara activitati de preventie privind finantarea activitatii
partidelor politice;

c) urmareste si controleaza, potrivit legii, subventiile de la
bugetul de stat acordate partidelor politice, propune
suspendarea acordarii subventiilor, unde este cazul;

d) dispune masuri pentru restabilirea legalitatii si/sau
aplicarea corecta a legii sau pentru remedierea unei situatii
existente neconforme;

e) efectueazad controlul finantarii activitatii curente a
structurilor si organizatiilor partidelor politice, conform legii si
normelor metodologice, in baza planului de control anual;

f) intocmeste proiectele de decizii si hotarari privind
sanctionarea contraventionald a partidelor politice, aliantelor
politice, aliantelor electorale, organizatiilor cetatenilor apartinand
minoritatilor nationale, a candidatilor independenti, precum si a
altor persoane;

g) intocmeste proiectele de decizii privind suspendarea
acordarii subventiilor de la bugetul de stat catre partidele
politice;

h) analizeaza, verifica, gestioneaza si arhiveaza rapoartele
detaliate anuale ale partidelor politice;

i) analizeaza, verifica, gestioneaza si arhiveaza rapoartele,
declaratiile si documentele aferente campaniilor electorale;

j) asigura publicarea raportarilor prevazute de lege pe site-ul
Autoritatii si in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea |, conform
legii, normelor metodologice aplicabile si prezentului ordin;

k) efectueaza controlul finantarii campaniilor electorale si a
campaniilor pentru referendum, potrivit legii si normelor
aplicabile;

I) inregistreaza mandatarii financiari;

m) asigura instruirea si indrumarea persoanelor responsabile
cu administrarea fondurilor partidului politic, la nivel national si
judetean, precum si a mandatarilor financiari;

n) verifica indeplinirea conditiilor prevazute de lege pentru
rambursarea cheltuielilor electorale efectuate de catre partidele
politice, aliantele politice, organizatiile cetatenilor apartinand
minoritatilor nationale si candidatii independenti;

o) verifica si avizeaza pentru control financiar preventiv
operatiunile privind rambursarea cheltuielilor electorale
efectuate de catre partidele politice, aliantele politice,
organizatiile cetatenilor apartindnd minoritatilor nationale si
candidatii independenti;

p) colaboreaza cu celelalte compartimente ale Autoritatii in
vederea bunei desfasurari a controlului finantarii partidelor
politice, a campaniilor electorale si a campaniilor pentru
referendum;

q) elaboreaza proceduri operationale, inclusiv pentru
prevenirea neregulilor in finantarea partidelor politice, a
campaniilor electorale si a campaniilor pentru referendum, si
urmareste aplicarea acestora.

Art. 11. — Directia preventie si monitorizare indeplineste
urmatoarele atributii principale:

a) efectueaza controlul finantarii activitatii curente a
organizatiilor centrale ale partidelor politice si a organizatiilor
teritoriale, conform legii, normelor metodologice si procedurilor
interne;

b) elaboreaza rapoarte de control in urma verificarilor
efectuate si asigurd aprobarea acestora de catre directorul
general al departamentului;

c) intocmeste, daca este cazul, proiectele de decizii si
hotaréri privind sanctionarea contraventionala a partidelor
politice, aliantelor politice, aliantelor electorale, organizatiilor
cetatenilor apartinadnd minoritatilor nationale si a candidatilor
independenti;

d) analizeaza, verifica, gestioneaza si arhiveaza rapoartele
de control emise in urma verificarilor;

e) efectueaza controlul finantarii partidelor politice, la
sesizarea oricaror persoane interesate sau din oficiu;

f) efectueaza controlul finantarii campaniilor electorale, la
sesizarea oricaror persoane interesate sau din oficiu;

g) analizeaza, verifica, gestioneaza si arhiveaza rapoartele
detaliate privind finantarea campaniilor electorale;

h) verifica indeplinirea conditiilor prevazute de lege pentru
rambursarea cheltuielilor electorale efectuate de catre partidele
politice, aliantele politice, organizatiile cetatenilor apartinand
minoritatilor nationale si candidatii independenti;

i) verifica si avizeaza rapoartele intocmite de filiale si birourile
judetene privind indeplinirea conditiilor prevazute de lege pentru
rambursarea cheltuielilor electorale efectuate de catre partidele
politice, aliantele politice si organizatiile cetatenilor apartinand
minoritatilor nationale si candidatii independenti, atunci cand
situatile o impun, la solicitarea directorului general al
departamentului;

j) participa la comitetele si grupurile de lucru
interinstitutionale care au ca obiect probleme in legatura cu
domeniul de competenta al departamentului, la propunerea si
solicitarea directorului general;

k) participa in comisiile sau grupurile de lucru constituite la
nivelul Autoritatii, la propunerea directorului general;

I) coordoneaza inregistrarea, gestionarea si arhivarea
rapoartelor de venituri si cheltuieli realizate anual la partide
politice, rezultate in urma controlului;

m) colaboreaza cu filialele si birourile judetene ale Autoritatii
in vederea bunei desfasurari a controlului finantarii partidelor
politice si a campaniilor electorale;

n) propune sesizarea organelor abilitate pentru posibilele
fapte de natura penala, rezultate in urma verificarilor efectuate
in exercitarea atributiilor din prezentul ordin;

o) formuleaza propuneri privind imbunatatirea legislatiei
finantarii partidelor politice si a campaniilor electorale;

p) gestioneaza registrul proceselor-verbale de constatare a
contraventiilor in domeniul de competenta al departamentului,
registrul deciziilor si hotararilor privind sanctiunile in domeniul
de competentd al departamentului si registrul petitiilor
repartizate departamentului;

q) elaboreaza si propune spre aprobare Planul anual al
activitatilor de control al finantarii partidelor politice si a
campaniei electorale;

r) elaboreaza documentele cu caracter strategic de
planificare si de raportare, precum bugetul anual de activitate,
planul anual de pregatire profesionala a personalului, situatia
anualda a solicitarilor de informatii, a sesizarilor si a
autosesizarilor, evaluarea planului de integritate aferent
activitatilor desfasurate, precum si raportul anual de activitate al
departamentului, n colaborare cu servicile din cadrul
departamentului;

s) elaboreaza analizele si evaluarile cu privire la obiectivele
si indicatorii de performanta specifici pentru activitatea
departamentului, autoevaluarea anuala a controlului intern
managerial in activitatea departamentului, documentele de
gestionare a riscurilor si monitorizarea riscurilor aferente
activitatii departamentului;
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t) analizeaza si evalueaza masurile si recomandarile din
cuprinsul rapoartelor de control si din situatia sanctiunilor
intocmite la nivelul departamentului si propune/implementeaza
masuri/instrumente de preventie/monitorizare si indrumare;

u) analizeaza si evalueaza respectarea Codului de conduita
etica si integritate de catre personalul cu atributii in domeniul
controlului finantarii partidelor politice si a campaniilor electorale,
examineaza sesizarile referitoare la nerespectarea Codului de
conduita etica si integritate de cétre personalul departamentului
si propune conducatorului directiei masurile necesare;

v) solutioneaza cererile, sesizarile si solicitarile de informatii
care ii sunt repartizate spre competenta solutionare;

w) elaboreaza documentele necesare pentru reuniuni
interne/internationale in domeniul sdu de competenta, inclusiv in
cadrul grupurilor de lucru interinstitutionale, comitetelor si
comisiilor de specialitate, la solicitarea directorului general al
departamentului.

Art. 12. — Serviciul indrumare si instruire indeplineste
urmatoarele atributii principale:

a) efectueazad controlul finantarii activitatii curente a
organizatiilor centrale ale partidelor politice si a organizatiilor
teritoriale, conform legii, normelor metodologice si procedurilor
interne;

b) elaboreaza rapoarte de control in urma verificarilor
efectuate si asigurd aprobarea acestora de catre directorul
general al departamentului;

c) intocmeste, daca este cazul, proiectele de decizii si
hotaréari privind sanctionarea contraventionala a partidelor
politice, aliantelor politice, aliantelor electorale, organizatiilor
cetatenilor apartindnd minoritatilor nationale si a candidatilor
independenti;

d) efectueaza controlul finantarii campaniilor electorale, la
sesizarea oricaror persoane interesate sau din oficiu;

e) efectueaza controlul finantarii partidelor politice, la
sesizarea oricaror persoane interesate sau din oficiu;

f) verifica indeplinirea conditiilor prevazute de lege pentru
rambursarea cheltuielilor electorale;

g) participa la comitetele si grupurile de lucru
interinstitutionale care au ca obiect probleme in legaturd cu
domeniul de competenta al departamentului, la propunerea si
solicitarea directorului general;

h) elaboreaza toate documentele necesare din aria
indrumarii si a instruirii Tn materia activitatilor de finantare a
partidelor politice si a campaniilor electorale;

i) participa la/organizeaza activitatile cu caracter de
indrumare si instruire pe problematica aflatda Tn aria de
competenta a departamentului, la solicitarea directorului general
al acestuia;

j) elaboreaza si revizuieste procedurile operationale din aria
de competenta a departamentului;

k) colaboreaza cu filialele si birourile judetene ale Autoritatii
in vederea bunei desfasurari a controlului finantarii partidelor
politice si a campaniilor electorale;

I) participd la instruirea si Tndrumarea persoanelor
responsabile de administrarea fondurilor partidului politic, la
nivel national si judetean, precum si a mandatarilor financiari, la
solicitarea directorului general al Departamentului de control al
finantarii partidelor politice si a campaniilor electorale;

m) asigura finregistrarea si publicarea datelor privind
mandatarii financiari si a altor informatii sau documente aferente
campaniilor electorale;

n) publica raportarile si documentele aferente finantarii
partidelor politice si a campaniilor electorale, prevazute de lege,
pe site-ul Autoritatii si in Monitorul Oficial al Roméaniei, Partea |,
conform legii si normelor metodologice aplicabile;

0) gestioneaza registrul rapoartelor detaliate anuale de
venituri si cheltuieli ale partidelor politice, registrul rapoartelor,

declaratiilor si documentele aferente campaniilor electorale,
precum si registrul mandatarilor financiari;

p) elaboreazéd documentele necesare pentru reuniuni
interne/internationale in domeniul sdu de competenta, inclusiv in
cadrul grupurilor de lucru interinstitutionale, comitetelor si
comisiilor de specialitate, la solicitarea directorului general al
departamentului.

Art. 13. — Serviciul Registrul fiscal indeplineste urmatoarele
atributii principale:

a) efectueazad controlul finantarii activitatii curente a
organizatiilor centrale ale partidelor politice si a organizatiilor
teritoriale, conform legii, normelor metodologice si procedurilor
interne;

b) elaboreaza rapoarte de control in urma verificarilor
efectuate si asigurd aprobarea acestora de catre directorul
general al departamentului;

c) intocmeste, daca este cazul, proiectele de decizii si
hotaréri privind sanctionarea contraventionala a partidelor
politice, aliantelor politice, aliantelor electorale, organizatiilor
cetatenilor apartindnd minoritatilor nationale si a candidatilor
independenti;

d) efectueaza controlul finantarii partidelor politice, la
sesizarea oricaror persoane interesate sau din oficiu;

e) efectueaza controlul finantarii campaniilor electorale, la
sesizarea oricaror persoane interesate sau din oficiu;

f) verifica indeplinirea conditiilor prevazute de lege pentru
rambursarea cheltuielilor electorale efectuate de catre partidele
politice, aliantele politice, organizatiile cetatenilor apartinand
minoritatilor nationale si candidatii independenti;

g) participd la comitetele si grupurile de lucru
interinstitutionale care au ca obiect probleme in legatura cu
domeniul de competenta al departamentului, la propunerea si
solicitarea directorului general;

h) participa in comisiile sau grupurile de lucru constituite la
nivelul Autoritatii, la propunerea directorului general;

i) colaboreaza cu filialele si birourile judetene ale Autoritatii in
vederea bunei desfasurari a controlului finantarii partidelor
politice si a campaniilor electorale;

j) elaboreaza toate documentele necesare din aria indrumarii
si instruirii in materia Registrului fiscal;

k) elaboreaza si revizuieste procedurile operationale din aria
de competenta a departamentului;

I) participa la instruirea si Tndrumarea persoanelor
responsabile de administrarea fondurilor partidului politic, la
nivel national si judetean, precum si a mandatarilor financiari, la
solicitarea directorului general al Departamentului de control al
finantarii partidelor politice si a campaniilor electorale;

m) gestioneaza si actualizeaza registrul fiscal al partidelor
politice pe baza datelor din Registrul partidelor politice, a
informatiilor transmise de partidele politice potrivit legii, precum
si a rezultatelor verificarilor din rapoartele de control;

n) gestioneaza si actualizeaza registrul fiscal al aliantelor
politice pe baza datelor din Registrul partidelor politice, a
informatiilor transmise de aliantele politice si a rezultatelor
verificarilor din rapoartele de control;

0) gestioneaza si actualizeaza registrul fiscal al candidatilor
independenti pe baza datelor obtinute de la Biroul Electoral
Central, a proceselor-verbale intocmite de birourile electorale
de circumscriptie Tn cazul alegerilor partiale, precum si a
rezultatelor verificarilor din rapoartele de control;

p) raspunde solicitarilor Directiei preventie si monitorizare,
Serviciului Tndrumare si instruire si Serviciului urmarirea
respectarii destinatiilor subventiilor din cadrul departamentului
si pune la dispozitia acestora toate informatiile solicitate care se
regasesc in Registrul fiscal,

q) primeste de la directia si servicile din cadrul
departamentului raportarile obligatorii prevazute de lege si
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documentele aferente finantarii partidelor politice si a
campaniilor electorale in vederea introducerii acestora in
Registrul fiscal;

r) asigura obtinerea datelor necesare completarii Registrului
fiscal de la Tribunalul Bucuresti cu privire la partidele politice.

Art. 14. — Serviciul urmarirea respectarii destinatiilor
subventiilor indeplineste urmatoarele atributii principale:

a) efectueaza controlul finantarii activitatii curente a
organizatiilor centrale ale partidelor politice si a organizatiilor
teritoriale, conform legii, normelor metodologice si procedurilor
interne;

b) elaboreaza rapoarte de control in urma verificarilor
efectuate si asigurd aprobarea acestora de catre directorul
general al departamentului;

c) intocmeste, daca este cazul, proiectele de decizii si
hotaréri privind sanctionarea contraventionala a partidelor
politice, aliantelor politice, aliantelor electorale, organizatiilor
cetatenilor apartindnd minoritatilor nationale si a candidatilor
independenti;

d) efectueaza controlul finantarii partidelor politice, la
sesizarea oricaror persoane interesate sau din oficiu;

e) efectueaza controlul finantarii campaniilor electorale, la
sesizarea oricaror persoane interesate sau din oficiu;

f) verifica indeplinirea conditiilor prevazute de lege pentru
rambursarea cheltuielilor electorale efectuate de catre partidele
politice, aliantele politice, organizatiile cetatenilor apartinand
minoritatilor nationale si candidatii independenti;

g) intocmeste, daca este cazul, proiectele de decizii privind
suspendarea acordarii subventiilor de la bugetul de stat catre
partidele politice, la propunerea echipelor de control;

h) participa la comitetele si grupurile de lucru
interinstitutionale care au ca obiect probleme in legaturd cu
domeniul de competenta al departamentului, la propunerea si
solicitarea directorului general,;

i) participa in comisiile sau grupurile de lucru constituite la
nivelul Autoritatii, la propunerea directorului general;

j) colaboreaza cu filialele si birourile judetene ale Autoritatii Tn
vederea bunei desfasurari a controlului finantarii partidelor
politice si a campaniilor electorale;

k) propune sesizarea organelor abilitate pentru posibilele
fapte de natura penala rezultate in urma verificarilor efectuate in
exercitarea atributiilor din prezentul ordin;

I) elaboreaza toate documentele necesare din aria indrumarii
si instruirii in materia respectarii destinatiilor subventiilor;

m) elaboreaza si revizuieste procedurile operationale din aria
de competenta a departamentului;

n) participa la instruirea si indrumarea persoanelor
responsabile cu administrarea fondurilor partidului politic, la nivel
national si judetean, precum si a mandatarilor financiari, la
solicitarea directorului general al departamentului;

0) gestioneaza si monitorizeazd baza de date privind
respectarea destinatiilor subventiilor;

p) raspunde solicitarilor Directiei preventie si monitorizare,
Serviciului indrumare si instruire si Serviciului Registrul fiscal din
cadrul Departamentului de control al finantarii partidelor politice
si a campaniilor electorale si pune la dispozitia acestora toate
informatiile solicitate cu privire la subventiile de la bugetul de
stat;

q) verifica concordanta dintre datele incarcate de
formatiunea politica Tn baza de date si rezultatele controalelor
privind respectarea destinatiilor subventiilor;

r) elaboreaza note de informare catre directorul general cu
privire la neconcordantele identificate;

s) verifica indeplinirea masurilor trasate prin Planul de masuri
de catre echipele de control cu ocazia controlului finantarii
partidelor politice cu privire la subventiile de la bugetul de stat;

t) elaboreaza note de informare catre directorul general cu
privire la stadiul de implementare a masurilor dispuse prin Planul
de masuri;

u) asigura corespondenta cu reprezentantii Curtii de Conturi
cu privire la subventiile de la bugetul de stat;

v) urmareste implementarea masurilor dispuse de Curtea de
Conturi cu privire la subventiile de la bugetul de stat.

SECTIUNEA a 4-a
Departamentul logistica electorala

Art. 15. — Departamentul logistica electorala indeplineste
urmatoarele atributii:

a) elaboreaza standarde, strategii, politici si programe privind
logistica electorala si monitorizeaza starea acesteia;

b) asigura coordonarea metodologica privind administrarea
Registrului sectiilor de votare, stabilirea conditiilor pe care
trebuie sa le asigure sediile sectiilor de votare, precum si
avizarea modificarilor delimitarilor si a sediilor sectiilor de votare;

) asigura realizarea estimarilor necesare intocmirii bugetului
procesului electoral, precum si transparenta cheltuielilor
efectuate cu organizarea si desfasurarea alegerilor;

d) asigura coordonarea si monitorizarea operatiunilor prin
care se asigura evidenta si verificarea indeplinirii conditiilor de
admitere a expertilor electorali, de incetare a calitatii ori de
excludere a acestora, a presedintilor birourilor electorale ale
sectiilor de votare si a loctiitorilor acestora, precum si a
operatorilor de calculator;

e) analizeaza, evalueaza, documenteaza si, dupa caz,
asigura tehnologii si alte instrumente tehnice necesare asigurarii
exercitarii drepturilor electorale, pe baza promovarii de analize,
studii, programe si proiecte;

f) supune aprobarii, in limitele competentelor, modalitati de
imbunatatire a conditiilor materiale si logistice de exercitare a
drepturilor electorale, a procedurilor si operatiunilor electorale;

g) asigura, in limitele dispozitiilor primite, sprijinirea activitatii
organismelor electorale.

Art. 16. — Directia
urmatoarele atributii:

a) elaboreaza propuneri referitoare la asigurarea logisticii
necesare desfasurarii alegerilor, pe care le transmite, spre
insusire, Guvernului si autoritatilor administratiei publice locale,
si urmareste modul de indeplinire a acestora;

b) urmaéreste realizarea din timp de o maniera unitara a
dotarilor specifice sectiilor de votare: urne si cabine tipizate,
stampile, tusiere, recipiente pentru transportul buletinelor de vot
si altele asemenea;

c) urmareste modul de pastrare a logisticii electorale intre
perioadele electorale si poate dispune masuri pentru nlocuirea
logisticii electorale care nu respecta standardele stabilite de
legislatia in vigoare;

d) ia masuri pentru constituirea arhivei care rezulta din
alegeri si referendumuri, precum si pentru constituirea unui fond
arhivistic constand din specimene de buletine de vot si stampile
utilizate in alegeri si referendumuri;

e) elaboreaza standarde, strategii, politici si programe privind
logistica electorala si monitorizeaza starea acesteia;

f) stabileste, in conditiile legii, numarul buletinelor de vot care
vor fi tiparite pentru alegeri sau referendumuri, dupa caz;

g) realizeaza monografii privind unitatile administrativ-teritoriale,
constdnd 1n evidente, situatii, statistici, nomenclatoare,
documentare foto, harti si altele asemenea, necesare pentru
evaluarea, monitorizarea si planificarea operatiunilor electorale;

h) tine evidenta centralizata a sectiilor de votare din taré si a
sediilor acestora; administreaza Registrul sectiilor de votare;

i) urmareste modul de delimitare a sectiilor de votare, de
stabilire a localurilor sectiilor de vot si a sediilor birourilor
electorale; avizeaza pentru conformitate delimitarea sectiilor de

resurse electorale indeplineste
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votare si schimbarea sediilor acestora, precum si infiintarea si
desfiintarea sectiilor de votare;

j) propune infiintarea sectiilor de votare noi sau schimbarea
sediilor sectiilor de votare in cazurile in care nu se asigura
respectarea prevederilor legale n vigoare;

k) stabileste un set de conditii minimale pe care trebuie sa le
indeplineasca locatiile in care vor fi organizate sectiile de votare,
precum si privind dotarea minimal& a acestora;

I) monitorizeaza securitatea sectiilor de votare, a buletinelor
de vot si a celorlalte documente si materiale specifice perioadei
electorale, pe baza informarilor furnizate de autoritatile publice
competente;

m) asigura managementul operatiunilor prin care se
realizeaza verificarea, evidenta si actualizarea datelor si
informatiilor privind expertii electorali, operatorii de calculator,
presedintii birourilor electorale ale sectiilor de votare si loctiitorii
acestora;

n) propune modalitatile de evaluare a activitatii presedintilor
birourilor electorale ale sectiilor de votare, a loctiitorilor acestora
si a operatorilor de calculator;

0) realizeaza procedurile de eliberare a adeverintelor pentru
presedintii birourilor electorale ale sectiilor de votare, loctiitorii
acestora si operatorii de calculator privind activitatea
desfasurata in vederea acordarii zilei libere prevazute de lege si
tine evidenta acestora;

p) gestioneaza evidenta centralizata a presedintilor birourilor
electorale ale sectiilor de votare si a loctiitorilor acestora, precum
si a membirilor birourilor electorale de circumscriptie desemnati
din Corpul expertilor electorali;

q) tine evidenta centralizata a persoanelor admise in Corpul
expertilor electorali, a celor care au fost excluse, s-au retras ori
carora le-a incetat calitatea de expert electoral,

r) propune admiterea in Corpul expertilor electorali a
persoanelor care indeplinesc conditiile prevazute de lege si de
normele aplicabile;

s) propune excluderea din Corpul expertilor electorali si
constatarea incetarii calitatii de expert electoral, potrivit legii si
normelor aplicabile;

t) asigura aducerea la cunostinta publica, conform legii, a
datelor de identificare ale persoanelor inscrise in Corpul
expertilor electorali;

u) tine evidenta centralizata a operatorilor de calculator ai
birourilor electorale ale sectiilor de votare;

v) urmareste modul de asigurare a fondurilor necesare
realizarii esalonate, din timp, a logisticii necesare desfasurarii
procesului electoral, pe baza informarilor furnizate de autoritatile
publice competente;

w) realizeaza estimari ale cheltuielilor cu procesul electoral
necesare intocmirii bugetului; centralizeaza cheltuielile efectuate
pentru organizarea si desfasurarea alegerilor si referendumurilor
si asigura transparenta acestora;

X) asigura accesul departamentelor de specialitate ale
Autoritatii la evidentele detinute, in limitele competentelor ce le
revin.

Art. 17. — Serviciul tehnologii electorale indeplineste
urmatoarele atributii principale:

a) analizeaza modalitati corespunzatoare de confectionare
si standardizare a logisticii electorale prin utilizarea de tehnologii
moderne;

b) elaboreaza si supune spre aprobare planul de
documentare si cercetare privind resursele electorale si
tehnologiile electorale;

c) elaboreaza programe si proiecte-pilot privind exercitarea
dreptului de vot de catre persoanele cu dizabilitati; in acest sens
colaboreaza cu institutile, asociatiile si organizatiile
neguvernamentale de profil;

d) asigura dezvoltarea unor modalitati de integrare a datelor si
informatiilor privind monografiile unitatilor administrativ-teritoriale,
constand 1n evidente, situatii, statistici, nomenclatoare,
documentare foto, harti si altele asemenea, necesare pentru
evaluarea, monitorizarea si planificarea operatiunilor electorale;

e) analizeaza si propune modalitati de realizare a designului
logisticii electorale, a buletinelor de vot si a formularisticii
electorale, precum si a materialelor adecvate;

f) elaboreaza si implementeaza, in colaborare cu
Departamentul informatizarea proceselor electorale, proiecte si
programe de cercetare-dezvoltare privind utilizarea noilor
tehnologii Tn alegeri si referendumuri;

g) dezvolta instrumente si modalitati pentru monitorizarea,
analiza, evaluarea si planificarea strategica a operatiunilor
electorale, necesare realizarii unui management integrat al
alegerilor si referendumurilor;

h) asigurd documentarea, participa la seminare si conferinte,
realizeaza vizite de studiu si schimburi de experienta, in tara si
in stréinatate, prin care analizeaza evolutia si trendurile noilor
tehnologii, precum si posibilitatea implementarii acestora in
sistemul electoral roméanesc;

i) analizeaza modalitati si tehnologii privind securitatea
sectiilor de votare, a buletinelor de vot si a celorlalte documente
si materiale specifice perioadei electorale si propune solutii de
imbunatatire a acestora, adaptate la diferite categorii de
alegatori;

j) identifica strategii care pot asigura sustenabilitatea
introducerii unor noi tehnologii in alegeri si monitorizeaza
implementarea corespunzatoare a acestora;

k) analizeazd noi tehnologii Tn vederea adoptarii si
implementarii acestora in procesul electoral.

SECTIUNEA a 5-a

Departamentul coordonarea si monitorizarea activitatilor
in teritoriu

Art. 18. — Departamentul coordonarea si monitorizarea
activitatilor in teritoriu indeplineste urmatoarele atributii:

a) coordoneaza, Tndruma, monitorizeaza si evalueaza
activitatea filialelor si a birourilor judetene ale Autoritatii, potrivit
ordinului presedintelui Autoritatii;

b) asigura legatura functionala intre filiale si birouri judetene,
pe de o parte, si conducerea Autoritatii si compartimentele
Autoritatii, pe de alta parte;

c) asigura informarea departamentelor de specialitate ale
Autoritatii cu privire la graficul activitatilor efectuate de birourile
judetene si filialele Autoritatii;

d) intocmeste, la solicitarea conducerii, informari, sinteze,
note, analize si rapoarte pe diverse teme in materie electorala,
pe baza datelor transmise de catre filiale si birourile judetene;

e) furnizeaza, la cererea celorlalte compartimente, date si
statistici relevante din domeniul sau de activitate.

Art. 19. — Directia pentru managementul structurilor
teritoriale indeplineste urmatoarele atributii:

a) coordoneaza, indruma, monitorizeaza si evalueaza
modalitatea de indeplinire a atributiilor legale in pregatirea si
organizarea alegerilor si referendumurilor de catre autoritatile
administratiei publice centrale si locale;

b) asigura aplicarea sanctiunilor prevazute de lege, cand
situatia o impune, autoritatilor administratiei publice centrale;

c) organizeaza intalniri de lucru si instruiri ale personalului
filialelor si birourilor judetene;

d) coordoneaza din punct de vedere logistic activitatile de
indrumare si instruire a prefectilor, primarilor, secretarilor
unitatilor administrativ-teritoriale, precum si a altor categorii de
persoane din administratia publica centrala si locala cu privire la
atributiile care le revin, potrivit legii, pentru organizarea alegerilor
si referendumurilor;
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e) coordoneaza activitatile de organizare a examenelor de
admitere in Corpul expertilor electorali;

f) coordoneaza activitatile de organizare a sesiunilor de
instruire a expertilor electorali, a operatorilor de calculator, a
presedintilor birourilor electorale ale sectiilor de votare din tara
si a loctiitorilor acestora;

g) coordoneaza activitatile de organizare a procedurilor de
desemnare a presedintilor birourilor electorale ale sectiilor de
votare din tara si a loctiitorilor acestora;

h) coordoneaza activitatile de implementare a procedurilor
de selectie si desemnare a operatorilor de calculator ai birourilor
electorale ale sectiilor de votare din tara.

Art. 20. — Serviciul recrutare experti electorali si operatori
de calculator organizeaza si monitorizeazd implementarea
strategiilor si programelor de recrutare a expertilor electorali si
a operatorilor de calculator de la nivelul structurilor teritoriale.

SECTIUNEA a 6-a
Departamentul coordonarea organismelor electorale

Art. 21. — Departamentul coordonarea organismelor
electorale indeplineste urmatoarele atributii:

a) coordoneaza activitatile tehnico-organizatorice ale
birourilor electorale centrale;

b) coordoneaza activitatile tehnico-organizatorice ale
personalului tehnic auxiliar desemnat in cadrul birourilor
electorale centrale;

c) propune desemnarea persoanelor care opereaza cererile
pentru inscriere cu adresa de domiciliu sau resedinta din
strainatate ale alegatorilor romani cu domiciliul sau resedinta in
strainatate in Registrul electoral,

d) face propuneri privind desemnarea reprezentantilor
Autoritatii in birourile si oficiile electorale si in comisiile tehnice;

e) coordoneaza activitatea reprezentantilor Autoritatii in
oficiile electorale si birourile electorale;

f) elaboreaza ghiduri, instructiuni, materiale de informare sau
instruire pentru personalul autoritatilor si institutiilor cu atributii in
organizarea si desfasurarea alegerilor, expertii electorali,
membrii birourilor electorale si ai oficiilor electorale si operatorii
de calculator;

g) elaboreaza instructiunile si materialele de informare pentru
alegatorii prin corespondenta;

h) coordoneaza activitatile de organizare a votului in
strainatate, aflate in competenta Autoritatii.

Art. 22. — Directia instruire, indrumare si suport pentru
organismele electorale indeplineste urmatoarele atributii:

a) monitorizeaza si sprijind activitatea reprezentantilor
Autoritatii Tn birourile si oficiile electorale, precum si a
personalului din cadrul aparatului tehnic auxiliar al birourilor si
oficiilor electorale;

b) organizeaza intalniri de lucru si instruiri cu reprezentantii
Autoritatii Tn birourile si oficiile electorale, precum si cu
personalul din cadrul aparatului tehnic auxiliar al birourilor
electorale de circumscriptie;

¢) elaboreaza ghiduri, instructiuni, materiale de informare sau
instruire pentru autoritatile administratiei publice centrale si
autoritatile locale implicate in pregatirea, organizarea si
desfasurarea alegerilor si a referendumurilor;

d) elaboreaza ghiduri, instructiuni, materiale de informare
sau instruire pentru membrii birourilor electorale ale sectiilor de
votare;

e) elaboreaza proceduri sau metodologii privind selectia si
formarea expertilor electorali si a operatorilor de calculator ai
birourilor electorale ale sectiilor de votare;

f) organizeaza, impreuna cu institutile competente,
procedurile de selectie, instruire si desemnare a presedintilor
birourilor electorale ale sectiilor de votare din strainatate, a

loctiitorilor acestora si a operatorilor de calculator ai acestora si
ai birourilor electorale pentru votul prin corespondents;

g) elaboreaza proceduri privind selectia si formarea expertilor
electorali din stréinatate si a operatorilor de calculator ai
birourilor electorale ale sectiilor de votare din strainatate;

h) emite avize privind admiterea in Corpul expertilor electorali
din strainatate, conform legii si metodologiilor aplicabile;

i) face propuneri privind admiterea in Corpul expertilor
electorali din strainatate a persoanelor care findeplinesc
conditiile legale si carora le-a acordat aviz favorabil pentru
activitatea anterioara ca presedinte al biroului electoral al sectiei
de votare sau loctiitor al acestuia, precum si a celor care nu au
mai participat la alegeri, dar au promovat un examen,;

j) face propuneri de excludere din Corpul expertilor electorali
din strainatate, pe baza comunicarilor primite privind savarsirea
de contraventii in legatura cu alegerile sau referendumurile, in
cazul in care o persoana este urmarita penal, trimisa in judecata
sau condamnata penal, precum si in cazul constatarii savarsirii
de erori grave in procesul de consemnare a rezultatelor votarii
in procesele-verbale;

k) realizeaza activitatile de selectie si instruire a expertilor
electorali din strainatate;

I) organizeaza procedurile de desemnare a presedintilor
birourilor electorale ale sectiilor de votare din strainatate;

m) organizeaza, impreuna cu institutile competente,
activitatile de selectie si instruire a operatorilor de calculator ai
birourilor electorale ale sectiilor de votare din strainatate;

n) elaboreaza ghiduri, instructiuni, pliante si materiale de
informare si instruire pentru reprezentantii misiunilor diplomatice
si oficiilor consulare, membrii birourilor electorale ale sectiilor de
votare din strainatate si operatorii de calculator ai acestora.

Art. 23. — Serviciul pentru votul in tara si strainatate
indeplineste urmatoarele atributii:

a) asigura monitorizarea actiunilor indeplinite de Autoritate, in
perioada electorala, privind pregatirea si organizarea proceselor
electorale, pe baza informatiilor transmise de departamentele
Autoritatii;

b) elaboreaza informari privitoare la stadiul pregatirii si
organizarii alegerilor si referendumurilor;

c) elaboreaza raportari referitoare la activitatea desfasurata
in vederea organizarii si desfasurarii alegerilor si
referendumurilor;

d) opereaza in Registrul electoral cererile pentru inscriere cu
adresa de domiciliu sau resedinta din strainatate ale alegatorilor
roméni cu domiciliul sau resedinta in strainatate;

e) propune desemnarea persoanelor autorizate sa efectueze
operatiuni Tn Registrul electoral cuprinzand cetatenii roméani cu
domiciliul sau resedinta Tn strainatate;

f) inregistreaza, in conditiile legii, in Registrul electoral cu
adresa din strainatate, cu optiunea pentru votul la sectia de
votare, alegatorii cu domiciliul in tard si cu resedinta n
strainatate, precum si pe cei cu domiciliul n strainatate;

g) inregistreaza, in conditiile legii, in Registrul electoral cu
adresa din strainatate, cu optiunea pentru votul prin
corespondenta, alegatorii cu domiciliul in tara si cu resedinta in
strainatate, precum si pe cei cu domiciliul in strainatate;

h) gestioneaza petitiile primite prin intermediul portalului
pentru inregistrarea alegatorilor din strainatate;

i) propune stabilirea sediilor sectiilor de votare din strainatate,
pe baza cererilor de inregistrare ale alegatorilor cu domiciliul
sau resedinta in strainatate;

j) verifica nota logistica transmisa de Ministerul Afacerilor
Externe privind fiecare local de vot din strainatate, conform
modelului stabilit de Autoritate;

k) propune stabilirea sediilor sectiilor de votare din
strainatate, pe baza propunerilor Ministerului Afacerilor Externe;
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[) propune numarul buletinelor de vot pentru sectiile de votare
organizate in strainatate, dupa consultarea Ministerului
Afacerilor Externe;

m) gestioneaza contractele privind votul prin corespondenta
incheiate de Autoritate cu Compania Nationala ,Posta Roméana” —
S.A;

n) intocmeste machetele electronice ale buletinelor de vot
prin corespondenta si asigurd postarea acestora pe site-ul
Autoritatii, in conditiile legii;

0) propune modelele, dimensiunile si conditile de
confectionare a documentelor de vot prin corespondenta.

SECTIUNEA a 7-a
Departamentul cooperare internationala

Art. 24. — Departamentul
indeplineste urmatoarele atributii:

a) promoveaza in plan intern si international imaginea
Autoritatii;

b) face propuneri de colaborare si cooperare internationala
cu organisme care au activitate in domeniul electoral; asigura
stabilirea si mentinerea legaturii cu acestea;

c) face propuneri de monitorizare/observare a proceselor
electorale din alte state, precum si la misiuni de asistenta
electorala sub egida unor organizatii internationale sau in nume
propriu;

d) intocmeste documentatia, inclusiv programul, delegatiilor
straine si asigura Tnsotirea acestora pe toata durata sederii lor
in Romania, potrivit legii;

e) organizeaza conferinte, seminare, congrese nationale si
internationale in materie electorala;

f) gestioneaza relatia Autoritatii cu mass-media;

g) asigura accesul la informatiile de interes public, conform
legii si normelor aplicabile;

h) acrediteaza, in cazul indeplinirii conditiilor prevazute de
lege, observatorii electorali si reprezentantii mass-mediei,
precum si organizatiile neguvernamentale si institutile mass-
media, conform legii;

i) la solicitarea cetatenilor roméani care doresc sa candideze
la alegerile pentru Parlamentul European sau la alegerile locale
in alt stat membru al Uniunii Europene, elibereaza adeverinte
care atestd ca nu au fost lipsiti de dreptul de a fi alesi in
Roménia sau ca o asemenea interdictie nu este cunoscuta de
autoritatile romane;

j) asigura realizarea traducerilor privind diferite aspecte ale
problematicii electorale ce urmeaza a fi utilizate in activitatea
Autoritatii;

k) asigura legatura cu mediul academic si societatea civila
in vederea stabilirii de catre Autoritate a unor parteneriate pentru
realizarea de proiecte, studii, programe, campanii nationale si
internationale vizdnd educatia electorald, promovarea
participarii la vot, dezvoltarea studiilor electorale si
imbunatatirea capacitatii administrative a organismelor
electorale prin adecvarea la practicile si standardele
internationale.

Art. 25. — Directia comunicare indeplineste urmatoarele
atributii:

a) promoveaza imaginea Autoritatii Tn spatiul public national
si international;

b) gestioneaza relatia Autoritatii cu mass-media;

c) asigura accesul la informatiile de interes public, conform
legii si normelor aplicabile; indeplineste rolul compartimentului
de relatii publice prevazut de Legea nr. 544/2001 privind liberul
acces la informatiile de interes public, cu modificarile si
completarile ulterioare;

d) organizeaza conferinte, seminare, congrese nationale si
internationale Tn materie electorala;

cooperare internationala

e) asigura realizarea traducerilor unor analize si sinteze
documentare privind diferite aspecte ale problematicii electorale
ce urmeaza a fi utilizate in activitatea Autoritatii;

f) asigura legatura cu mediul academic si societatea civila in
vederea stabilirii de catre Autoritate a unor parteneriate pentru
realizarea de studii, proiecte, programe, campanii nationale si
internationale vizdnd educatia electoralda, promovarea
participarii la vot, dezvoltarea studiilor electorale si
imbunatatirea capacitati  administrative a organismelor
electorale prin adecvarea la standardele si practicile
internationale;

g) acrediteaza, in cazul indeplinirii conditiilor prevazute de
lege, observatorii electorali si reprezentantii mass-mediei,
precum si organizatiile neguvernamentale si institutile mass-
media, conform legii;

h) acrediteaza, in cazul indeplinirii conditiilor prevazute de
lege, observatorii electorali internationali si reprezentantii mass-
mediei externe;

i) la solicitarea cetatenilor roméani care doresc sa candideze
la alegerile pentru Parlamentul European sau la alegerile locale
in alt stat membru al Uniunii Europene, elibereaza adeverinte
care atesta ca acestia nu au fost lipsiti de dreptul de a fi alesi in
Romania sau ca o asemenea interdictie nu este cunoscuta de
autoritatile romane;

j) organizeaza si participa la cursuri sau seminare pentru
perfectionarea continua a personalului Tn domeniul comunicarii.

Art. 26. — Serviciul relatii externe indeplineste urmatoarele
atributii:

a) face propuneri de colaborare si cooperare internationala
cu organisme care au activitate In domeniul electoral; asigura
stabilirea si mentinerea legaturii Autoritatii cu acestea;

b) intocmeste documentatia pentru Tincheierea de
parteneriate bilaterale cu organizatii internationale care au
responsabilitati in domeniul electoral;

c) face propuneri de participare la activitati de
monitorizare/observare a proceselor electorale din alte state,
precum si la misiuni de asistenta electorala sub egida unor
organizatii internationale sau in nume propriu;

d) asigura informarea electoratului din diaspora prin
organizarea de intrevederi cu asociatiile de roméani din afara
tarii;

e) participa la diferite evenimente internationale precum:
conferinte, seminare, misiuni de observare;

f) intocmeste documentatia pentru deplaséarile internationale
in domeniul cooperérii internationale ale personalului Autoritatii;

g) gestioneaza si arhiveaza rapoartele de deplasare in
stréinatate in domeniul cooperarii internationale a personalului
Autoritatii;

h) intocmeste documentatia, inclusiv programul delegatiilor
straine, si asigura insotirea acestora pe toata perioada sederii
lor in Romania, conform legii;

i) organizeaza si gestioneaza proiecte de asistenta electorala
international3;

j) organizeaza si participa la cursuri sau seminare pentru
perfectionarea continua a personalului in domeniul cooperarii
internationale;

k) asigura conditile necesare desfasurarii activitatii
reprezentantilor permanenti ai Autoritatii pe l1anga organizatii
internationale.

SECTIUNEA a 8-a

Corpul reprezentantilor permanenti ai Autoritatii pe langa
organizatii internationale

Art. 27. — Reprezentantii permanenti ai Autoritatii pe langa
organizatii internationale indeplinesc urmatoarele atributii:

a) promoveaza bunele practici ale Romaniei in materia
organizarii alegerilor si referendumurilor, precum si in domeniul
finantarii partidelor politice si a campaniilor electorale;
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b) gestioneaza relatia Autoritatii cu organizatia internationala
pe langa care au fost detasati;

c) elaboreaza si implementeaza proiecte si programe
comune in domeniile de competentéa ale Autoritatii;

d) intocmesc note si informari privind activitatea in domeniul
electoral a organizatiei internationale pe langa care au fost
detasati, pe care le inainteazd Departamentului cooperare
internationald;

e) reprezintd Autoritatea la conferintele, seminarele si
reuniunile Tn domeniul electoral ale organizatiei internationale
pe langa care au fost detasati si intocmesc rapoarte in acest
sens, pe care le Tinainteaza Departamentului cooperare
internationald;

f) asigura legatura Autoritati cu membrii organizatiei
internationale pe langa care au fost detasati si propun proiecte
comune cu aceasta.

CAPITOLUL Il
Atributiile compartimentelor functionale cu rol de suport

SECTIUNEA 1
Directia financiara si salarizare

Art. 28. — Directia financiara si salarizare indeplineste
urmatoarele atributii:

a) asigura pastrarea in arhiva proprie a tuturor registrelor de
contabilitate si a documentelor justificative ce stau la baza
inregistrarilor in contabilitate timp de 10 ani, cu exceptia statelor
de salarii, care se pastreaza 50 de ani;

b) asigura respectarea normelor privind stocarea si pastrarea
sub forma suporturilor tehnice si controlul datelor inregistrate in
contabilitate in toate situatiile in care sunt utilizate sisteme de
prelucrare automata a datelor;

c) asigura organizarea si exercitarea controlului intern asupra
activitatii financiar-contabile;

d) elaboreaza si/sau actualizeaza procedurile formalizate pe
activitati financiar-contabile si aplicarea acestora;

e) fundamenteaza si elaboreaza proiectul bugetului
Autoritatii, avand ca sursa de finantare credite bugetare, pe
baza propunerilor compartimentelor Autoritatii;

f) raspunde de respectarea dispozitiilor legale privind
utilizarea fondurilor cuprinse in bugetul de venituri si cheltuieli;

g) solicita de la compartimentele operationale informatii
necesare intocmirii proiectelor de buget;

h) intocmeste bugete previzionale pe baza propunerilor
inaintate de compartimentele operationale ale Autoritatii;

i) asigura raportarea angajamentelor bugetare si legale la
departamentul de specialitate din cadrul Ministerului Finantelor
Publice;

j) publica pe pagina de internet a Autoritatii subventiile
acordate lunar partidelor politice;

k) instruieste membrii comisiei de inventariere;

I) respecta Codul specific de norme profesionale pentru
persoanele care desfasoara activitatea de control financiar
preventiv propriu;

m) avizeaza pentru control financiar preventiv operatiunile
privind deschiderea, repartizarea si modificarea creditelor
bugetare;

n) avizeaza pentru controlul financiar preventiv, in faza de
angajare, lichidare, ordonantare si de plata, toate documentele
care cuprind sau din care deriva operatiuni patrimoniale privind
modul de constituire, administrare si utilizare a fondurilor
prevazute in bugetul Autoritatii, evolutia si modul de administrare
a patrimoniului, utilizarea si gospodarirea mijloacelor materiale
si banesti, cele din care deriva drepturi si obligatii fatd de
persoane juridice sau fizice;

o) inregistreaza documentele primite pentru acordarea vizei
de control financiar preventiv propriu in Registrul privind
operatiunile prezentate la viza de control financiar preventiv
propriu;

p) intocmeste refuzul de viza, in scris si motivat, conform
prevederilor legale;

q) asigura obtinerea vizei de control financiar preventiv
delegat pentru operatiunile ce fac obiectul acesteia;

r) asigura raportarea activitatii de control financiar preventiv
propriu la departamentul de specialitate din Ministerul Finantelor
Publice;

s) actualizeaza bugetul Autoritatii cu toate influentele
intervenite, respectiv virari de credite, rectificari bugetare,
suplimentari din Fondul de rezerva bugetarad la dispozitia
Guvernului;

t) asigura analiza permanenta a soldurilor din balanta de
verificare;

u) asigura intocmirea rapoartele periodice solicitate de
ordonatorul de credite, Ministerul Finantelor Publice si Institutul
National de Statistica;

v) asigura organizarea evidentei executiei bugetare pe surse
de finantare, conform prevederilor legale si procedurilor interne;

w) asigura contabilizarea cronologica si sistematica a tuturor
documentelor contabile legate de intrarile si iesirile din
patrimoniu pe surse de finantare, efectuarea operatiunilor de
evidenta contabila ale Autoritatii in strictd concordantd cu
prevederile legale;

X) asigura evidenta analitica a activelor fixe, materialelor de
natura obiectelor de inventar si a materialelor pe locuri de
folosinta;

y) asigura evidenta cheltuielilor pe surse de finantare;

z) asigura evidenta creditelor bugetare primite de la bugetul
de stat pe capitole si surse de finantare;

aa) asigura evidenta disponibilitatilor banesti din conturile
deschise la trezorerie si la alte banci comerciale prin verificarea
si prelucrarea zilnica a extraselor de cont in lei si valuta;

bb) asigurd evidenta patrimoniului public si privat al
Autoritatii, contabilizarea corespunzatoare a acestuia conform
prevederilor legale;

cc) asigura evidentierea debitorilor,
furnizorilor;

dd) asigura evidentierea sintetica si analitica a obiectivelor
de investitii;

ee) asigura ntocmirea jurnalelor prevazute de Legea
contabilitatii nr. 82/1991, republicata, cu modificarile si
completérile ulterioare: registrul-jurnal, registrul-inventar si
cartea mare;

ff) asigura organizarea evidentei extracontabile pentru
operatiunile supuse acestui regim de evidentd, a conturilor in
afara bilantului, conform prevederilor legale;

gg) asigura plata cheltuielilor din bugetul Autoritatii pe baza
documentelor de angajare, lichidare si ordonantare aprobate de
persoanele imputernicite; intocmeste instrumentele de plata
aferente si le depune n termenele legale pentru efectuarea
platii;

hh) asigura verificarea zilnica a registrului de casa si
inventarierea lunara a soldului de casg;

ii) asigura, in cadrul procedurilor de finantare din fonduri
externe nerambursabile postaderare, activitatile specifice de
natura economico-financiara, conform prevederilor legale;

ji) calculeaza si inregistreaza in contabilitate amortizarea
capitalului imobilizat;

kk) certifica disponibilul de credite
angajamentele bugetare pe tipuri de cheltuieli;

Il) certifica disponibilul de credite bugetare pe ordonantarile
de plata pe tipuri de cheltuieli;

creditorilor si a

bugetare pe
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mm) elaboreaza documentul privind virarea de credite
bugetare conform prevederilor Legii nr. 500/2002 privind
finantele publice, cu modificarile si completarile ulterioare;

nn) elaboreaza documentul privind repartizarea/modificarea
repartizarii pe trimestre a bugetului aprobat;

00) evidentiaza rezultatele inventarierii anuale a
patrimoniului, consemnate n procese-verbale de inventariere
care se inregistreaza atét in evidenta tehnico-operativa, cat si in
contabilitate; toate elementele de activ si de pasiv inventariate
si grupate dupd natura lor, conform posturilor din bilantul
contabil, se inregistreaza in registrul-inventar; datele inregistrate
in contabilitate si Tn bilantul contabil sunt puse de acord cu
situatia reald a elementelor patrimoniale stabilite pe baza
inventarierii anuale;

pp) fundamenteaza deschiderile de credite lunare la titluri si
servicii, elaboreazd documentatia necesara si asigura
depunerea acesteia la Ministerul Finantelor Publice;

qq) fundamenteaza deschiderile de credite lunare la titlul
cheltuieli de capital, intocmeste documentatia necesara si
asigura depunerea acesteia la Ministerul Finantelor Publice;

rr) fundamenteaza deschiderile de credite lunare la titlul
fonduri externe nerambursabile, intocmeste documentatia
necesara si asigura depunerea acesteia la Ministerul Finantelor
Publice;

ss) introduce angajamentele bugetare si legale pe titluri de
cheltuieli, defalcate pe articole si alineate, in modulul ALOP al
programului informatic de evidenta financiar-contabila;

tt) introduce creditele bugetare si de angajament, defalcate
pe titluri, articole si alineate bugetare, in modulul Bugete al
sistemului informatic de evidenta financiar-contabila;

uu) introduce ordonantarile de plata pe tipuri de cheltuieli in
modulul ALOP al programului informatic de evidenta financiar-
contabila;

vv) inregistreaza operatiunile patrimoniale Tn evidenta
contabila sintetica si analitica privind cheltuielile curente si de
capital;

ww) intocmeste bilantul contabil si contul anual de executie
a bugetului Autoritéatii;

xx) intocmeste documentatia de retragere a creditelor
bugetare;

yy) intocmeste documentatia privind propunerile de
rectificare bugetara;

zz) Tintocmeste notele contabile pentru operatiunile
patrimoniale, precum si balante de verificare sintetice si analitice
pentru operatiunile aferente activitatilor finantate din buget;

aaa) intocmeste si transmite Tn sistemul de evidenta
ForExeBug situatiile financiare, trimestriale si anuale;

bbb) intocmeste zilnic, listeaza si preda registrul de casa
impreuna cu documentele aferente, pentru inregistrarea
operatiunilor Tn modulul Financiar-contabilitate din programul
informatic de evidenta financiar-contabila;

cce) opereaza in sistemul de evidenta ForExeBug datele
privind utilizarea bugetului;

ddd) organizeaza activitatea casieriei in conformitate cu
prevederile legale, asigura efectuarea operatiunilor de incasari
si plati in lei si in valuta prin casieria Autoritatii si asigura legatura
cu bancile;

eee) organizeaza si conduce evidenta si actualizarea
angajamentelor bugetare si legale;

fff) raspunde de respectarea dispozitiilor legale privind
utilizarea fondurilor cuprinse in bugetul de venituri si cheltuieli;

ggg) raspunde de tinerea corecta si la zi a evidentei primare
privind activitatile de incasari si plati prin casierie;

hhh) transmite in sistemul de evidenta ForExeBug datele
privind bugetul initial, modificari, rectificari si corectare erori
materiale;

iii) urmareste executia bugetului, intocmeste rapoarte
periodice cu privire la aceasta si elaboreaza contul anual de

executie a bugetului, in vederea prezentarii spre aprobare
ordonatorului principal de credite, potrivit legii;

jii) urmareste reflectarea in contabilitate a debitelor create si
provenite din drepturi de personal, bunuri si servicii, active
nefinanciare si se ocupa de lichidarea acestora;

kkk) vizualizeaza si descarca din sistemul de evidenta
ForExeBug extrasele de cont de la trezorerie, rapoartele lunare
de executie COFOG 3, natificari/recipise, balante si bilant
intocmite de sistemul ForExeBug;

lll) intocmeste si depune raportarea financiara lunara cu
executia veniturilor si cheltuielilor determinate de pandemia de
COVID-19, conform reglementarilor aplicabile.

Art. 29. — Biroul salarizare si decontari indeplineste
urmatoarele atributii:

a) acorda in avans, conform legii, drepturile cuvenite
personalului pentru deplasarile in tara sau in strainatate;

b) actualizeaza bugetul Autoritatii cu toate influentele
intervenite, respectiv virari de credite, rectificari bugetare,
suplimentari din Fondul de rezerva bugetarad la dispozitia
Guvernului;

c) analizeaza si avizeaza, pentru a fi supuse spre aprobare,
propunerile compartimentelor operationale initiatoare privind
scoaterea din functiune a unor active fixe, casarea si declasarea
activelor fixe sau a altor bunuri materiale, potrivit reglementarilor
legale;

d) asigura analiza permanenta a soldurilor din balanta de
verificare;

e) asigura comunicarea cu Directia generala juridica si
resurse umane pentru inregistrarea in contabilitate a cauzelor cu
implicatii financiare aflate pe rolul instantei;

f) asigura contabilizarea cronologica si sistematica a tuturor
documentelor contabile legate de intrarile si iesirile din
patrimoniu pe surse de finantare, efectuarea operatiunilor de
evidenta contabila ale Autoritatii in strictd concordantd cu
prevederile legale;

g) asigura depunerea dosarului pentru recuperarea sumelor
din concediul medical la casa de sanatate;

h) asigura efectuarea punctajului lunar in evidenta contabila
si tehnico-operativa si corectarea neconcordantelor;

i) asigura estimarea programarii cheltuielilor cu salariile
aprobate anual, pe trimestre si luni, respectiv monitorizarea
lunara a acestor cheltuieli, inclusiv a numarului de posturi
utilizate Tn raport cu cele aprobate;

j) asigura evidenta cheltuielilor pe surse de finantare;

k) asigura evidenta creditelor bugetare primite de la bugetul
de stat pe capitole si surse de finantare;

I) asigura intocmirea rapoartelor periodice solicitate de
ordonatorul de credite, Ministerul Finantelor Publice si Institutul
National de Statistica;

m) asigura monitorizarea lunara a acestor cheltuieli de
personal, inclusiv a numarului de posturi utilizate in raport cu
cele aprobate;

n) asigura organizarea evidentei executiei bugetare pe surse
de finantare, conform prevederilor legale si procedurilor interne;

0) asigura plata cheltuielilor din bugetul Autoritatii pe baza
documentelor de angajare, lichidare si ordonantare aprobate de
persoanele imputernicite; intocmeste instrumentele de plata
aferente si le depune in termenele legale pentru efectuarea
platii;

p) asigura plata pentru deconturile de cheltuieli materiale si
de deplasare n tara si in strainatate;

q) asigura raportarea lunara a cheltuielilor de personal catre
Ministerul Finantelor Publice;

r) asigura transmiterea, primirea si prelucrarea confirmarilor
de sold la inventarierea soldurilor si luarea tuturor masurilor
pentru a evita prescrierea sumelor de incasat;
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s) calculeaza si plateste decadal, cu titlu de avans,
indemnizatiile de concediu de odihna si primele de concediu
cuvenite, in baza aprobarilor date de cei in drept si a
programului lunar de plati stabilit;

t) calculeaza si vireaza la bugetul de stat, la bugetul
asigurarilor sociale de stat, la fondurile speciale sau la terti
sumele retinute de la salariati, precum si obligatiile financiar-
fiscale ale Autoritatii;

u) certifica disponibilul de credite bugetare pe angajamentele
bugetare pe tipuri de cheltuieli;

v) certifica disponibilul de credite bugetare pe ordonantarile
de plata pe tipuri de cheltuieli;

w) elaboreaza documentul privind virarea de credite
bugetare conform prevederilor Legii nr. 500/2002, cu modificarile
si completarile ulterioare;

X) elaboreaza documentul privind repartizarea/modificarea
repartizarii pe trimestre a bugetului aprobat;

y) fundamenteaza deschiderile de credite lunare la titlul
cheltuieli de personal, intocmeste documentatia necesara si
asigura depunerea acesteia la Ministerul Finantelor Publice;

z) gestioneaza fondul de salarii aprobat anual in baza legii
bugetului de stat; intocmeste documentele necesare calculului
si acordarii drepturilor salariale legale;

aa) gestioneaza acordarea indemnizatiilor membrilor Biroului
Electoral Central si personalului tehnic auxiliar;

bb) introduce angajamentele bugetare si legale pe titluri de
cheltuieli, defalcate pe articole si alineate, in modulul ALOP al
programului informatic de evidenta financiar-contabil3;

cc) introduce creditele bugetare si de angajament, defalcate
pe titluri, articole si alineate bugetare, in modulul Bugete al
programului informatic de evidenta financiar-contabila;

dd) introduce ordonantarile de plata pe tipuri de cheltuieli in
modulul ALOP al programului informatic de evidenta financiar-
contabila;

ee) intocmeste documentatia de retragere a creditelor
bugetare;

ff) intocmeste documentatia privind propunerile de rectificare
bugetara;

gg) intocmeste notele contabile pentru operatiunile
patrimoniale, precum si balantele de verificare sintetice si
analitice pentru operatiunile aferente activitatilor finantate din
buget;

hh) intocmeste operativ ordonantare de plata privind
avansuri sau sume cuvenite titularului de decont, care se aproba
prin casierie;

ii) Intocmeste ordinele de inventariere anuala si metodologia
de desfasurare a inventarierii;

jj) ntocmeste situatii statistice lunare, trimestriale,
semestriale si anuale privind fondul de salarii, structura
personalului si alti indicatori de munca si salarii;

kk) intocmeste situatiile privind acordarea drepturilor
rezultate din efectuarea de cétre functionarii publici si personalul
contractual a orelor suplimentare si a orelor de noapte si le
include in statele de plata;

Il) intocmeste statele de platd pentru indemnizatiile
presedintelui si vicepresedintilor Autoritatii si statele de plata
pentru salariile si alte drepturi banesti ale inaltilor functionari
publici, functionarilor publici si personalului contractual din
cadrul compartimentelor Autoritatii;

mm) intocmeste centralizatorul statelor de salarii, situatia
recapitulativd si stabileste suma netd de platd cuvenita
presedintelui, vicepresedintilor Autoritatii, Tnaltilor functionari
publici, functionarilor publici si personalului contractual din
cadrul compartimentelor Autoritatii;

nn) intocmeste si depune online, in termenul legal,
Declaratia 112, Declaratia privind obligatiile de plata a
contributiilor sociale, impozitului pe venit si evidenta nominala a
persoanelor asigurate, conform normelor aplicabile;

00) intocmeste si depune online, in termenul legal,
Declaratia 100 si Declaratia privind obligatiile de plata la bugetul
de stat;

pp) organizeaza si conduce evidenta si actualizarea
angajamentelor bugetare si legale;

qq) raspunde de respectarea dispozitiilor legale privind
utilizarea fondurilor cuprinse in bugetul de venituri si cheltuieli;

rr) tine evidenta individuala a drepturilor salariale si de
personal acordate in cursul anului functionarilor publici si
personalului contractual din cadrul compartimentelor Autoritatii
si elaboreaza, la cerere, adeverinte cu veniturile realizate de
acestia;

ss) urmareste ducerea la indeplinire a masurilor aprobate,
potrivit competentelor, privind valorificarea rezultatelor
inventarierii;

tt) urmareste executia bugetului, Tntocmeste rapoarte
periodice cu privire la aceasta si elaboreaza contul anual de
executie a bugetului, in vederea prezentarii spre aprobare
ordonatorului principal de credite, potrivit legii;

uu) urmareste reflectarea in contabilitate a debitelor create si
provenite din drepturi de personal, bunuri si servicii, active
nefinanciare si se ocupa de lichidarea acestora;

vv) urmareste reflectarea in contabilitate a rezultatelor casarii
bunurilor, potrivit reglementarilor legale;

ww) urmareste stingerea debitelor din avansuri acordate in
numerar;

xx) valorifica inventarierile periodice si anuale prin stabilirea
diferentelor dintre situatia faptica si cea scriptica; urmareste
ducerea la Tindeplinire a masurilor aprobate, potrivit
competentelor, privind valorificarea rezultatelor inventarierii;

yy) intocmeste monitorizarea trimestriala a drepturilor
salariale pe categorii de personal;

zz) intocmeste fisele fiscale anuale ale angajatilor Autoritatii;

aaa) elibereaza adeverinte de salariat personalului intern si
extern al Autoritatii;

bbb) intocmeste si depune lunar raportarea financiara lunara
conform normelor aplicabile;

ccc) verifica si inregistreaza in evidenta contabila
operatiunile consemnate de Trezoreria Statului in extrasele de
cont;

ddd) intocmeste si depune la Trezoreria Statului
documentele de plata pentru operatiunile financiare, potrivit
reglementarilor legale in vigoare.

Art. 30. — Biroul alocare subventii si rambursari cheltuieli
electorale indeplineste urmatoarele atributii:

a) actualizeaza bugetul Autoritatii cu toate influentele
intervenite, respectiv virari de credite, rectificari bugetare,
suplimentari din Fondul de rezerva bugetard la dispozitia
Guvernului;

b) asigura analiza permanenta a soldurilor din balanta de
verificare;

¢) asigura contabilizarea cronologica si sistematica a tuturor
documentelor contabile legate de intrarile si iesirile din
patrimoniu pe surse de finantare, efectuarea operatiunilor de
evidentd contabila ale Autoritatii in strictd concordantd cu
prevederile legale;

d) asigura evidenta cheltuielilor pe surse de finantare;

e) asigura evidenta creditelor bugetare primite de la bugetul
de stat pe capitole si surse de finantare;

f) asigura intocmirea rapoartelor periodice solicitate de
ordonatorul de credite, Ministerul Finantelor Publice si Institutul
National de Statistica;

g) asigura organizarea evidentei executiei bugetare pe surse
de finantare, conform prevederilor legale si procedurilor interne;

h) asigura plata cheltuielilor din bugetul Autoritatii pe baza
documentelor de angajare, lichidare si ordonantare aprobate de
persoanele imputernicite; intocmeste instrumentele de plata
aferente si le depune in termenele legale pentru efectuarea
platii;
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i) calculeaza cuantumul subventiei de la bugetul de stat, pe
baza dispozitiilor legale in vigoare;

j) certifica disponibilul de credite bugetare pe angajamentele
bugetare pe tipuri de cheltuieli;

k) certifica disponibilul de credite bugetare pe ordonantarile
de plata pe tipuri de cheltuieli;

I) colaboreaza cu Departamentul de control al finantarii
partidelor politice si a campaniilor electorale in vederea
suspendarii temporare a acordarii subventiei de la bugetul de
stat ca urmare a neregulilor constatate in urma controlului si cu
privire la ridicarea suspendarii transelor lunare in urma
remedierii acestora;

m) colaboreaza cu Departamentul de control al finantarii
partidelor politice si a campaniilor electorale Tn vederea
rambursarii cheltuielilor electorale pentru competitorii electorali,
pe baza documentelor justificative primite;

n) elaboreaza documentul privind virarea de credite bugetare
conform prevederilor Legii nr. 500/2002, cu modificarile si
completarile ulterioare;

0) elaboreaza documentul privind repartizarea/modificarea
repartizarii pe trimestre a bugetului aprobat;

p) fundamenteaza deschiderile de credite lunare la titlul alte
cheltuieli, finantare partide politice si rambursari, intocmeste
documentatia necesara si asigura depunerea acesteia la
Ministerul Finantelor Publice;

q) introduce angajamentele bugetare si legale pe titluri de
cheltuieli, defalcate pe articole si alineate, in modulul ALOP al
programului informatic de evidenta financiar-contabila;

r) introduce creditele bugetare si de angajament, defalcate
pe titluri, articole si alineate bugetare, in modulul Bugete al
programului informatic de evidenta financiar-contabila;

s) introduce ordonantarile de plata pe tipuri de cheltuieli in
modulul ALOP al programului informatic de evidenta financiar-
contabila;

t) indeplineste atributiile specifice pe linie de subventii
prevazute de Legea nr. 334/2006 privind finantarea activitatii
partidelor politice si a campaniilor electorale, republicata, cu
modificarile si completarile ulterioare;

u) Tntocmeste documentatia de retragere a creditelor
bugetare;

v) intocmeste documentatia privind propunerile de rectificare
bugetara;

w) Tntocmeste notele contabile pentru operatiunile
patrimoniale, precum si balantele de verificare sintetice si
analitice pentru operatiunile aferente activitatilor finantate din
buget;

x) intocmeste si depune lunar la Ministerul Finantelor Publice
cererea privind deschiderea creditelor bugetare necesare
acordarii subventiilor pentru luna urmatoare;

y) intocmeste si depune la Ministerul Finantelor Publice
cererea privind deschiderea creditelor bugetare necesare
rambursarii cheltuielilor electorale ale competitorilor electorali;

z) organizeaza si conduce evidenta si actualizarea
angajamentelor bugetare si legale;

aa) raspunde de respectarea dispozitiilor legale privind
utilizarea fondurilor cuprinse in bugetul de venituri si cheltuieli;

bb) urmareste executia bugetului, intocmeste rapoarte
periodice cu privire la aceasta si elaboreaza contul anual de
executie a bugetului, in vederea prezentarii spre aprobare
ordonatorului principal de credite, potrivit legii;

cc) urmareste reflectarea Tn contabilitate a debitelor create si
provenite din drepturi de personal, bunuri si servicii, active
nefinanciare si se ocupa de lichidarea acestora;

dd) verifica si inregistreaza in evidenta contabila operatiunile
consemnate de Trezoreria Statului in extrasele de cont;

ee) intocmeste si depune la Trezoreria Statului documentele
de plata pentru operatiunile financiare, potrivit reglementarilor
legale in vigoare.

SECTIUNEA a 2-a
Directia generala juridica si resurse umane

Art. 31. — Directia generald juridica si resurse umane
indeplineste urmatoarele atributii:

a) asigura apararea patrimoniului Autoritatii si a intereselor
sale legitime in fata instantelor de judecata, de toate gradele, la
organele de urmarire penala si la alte organe cu atributii
jurisdictionale, prin functionarii publici cu atributii de consilier
juridic, desemnati pe baza imputernicirii de reprezentare
semnate de presedintele Autoritatii sau de catre persoana careia
i s-a delegat dreptul de semnatura ori dreptul de reprezentare in
fata instantelor judecatoresti;

b) propune exercitarea cailor de atac sau renuntarea
motivata la exercitarea acestora in litigiile Tn care Autoritatea
este parte;

c) verifica si avizeazd sub aspectul legalitatii actele
administrative individuale si actele administrative asimilate
acestora emise de catre presedintele Autoritatii;

d) elaboreaza proiecte de contracte, precum si proiecte de
regulamente, de ordine si instructiuni cu caracter intern;

e) face demersurile necesare n vederea recuperarii debitelor
inregistrate in evidenta contabil3;

f) transmite spre executare Directiei financiare si salarizare
hotararile judecatoresti definitive privind obligatiile stabilite in
sarcina Autoritatii in dosarele avand ca obiect actiuni promovate
de personalul din aparatul propriu;

g) asigura managementul resurselor umane in cadrul
Autoritatii, conform legii;

h) exercita atributiile ce ii revin privind recrutarea, numirea,
promovarea si eliberarea din functie a personalului Autoritatii si
a altor categorii de personal care, potrivit legii, este numit prin
ordin al presedintelui, precum si privind gestionarea carierei
acestuia;

i) efectueaza formalitatile necesare realizérii procesului de
evaluare a performantelor profesionale individuale ale
personalului Autoritatii;

j) iIntocmeste planul de pregatire profesionala a personalului
Autoritati;

k) gestioneaza aplicatia informatica REVISAL;

I) intocmeste statul de functii si statul de personal ale
Autoritatii;

m) alcatuieste, gestioneaza, pastreaza si arhiveaza dosarele
profesionale ale personalului  Autoritati, asigurand
confidentialitatea datelor cuprinse in acestea;

n) indeplineste formalitatile necesare privind declaratiile de
avere si interese ale personalului Autoritatii, ale membrilor din
Roménia in Parlamentul European, precum si ale comisarului
european din partea Romaniei;

0) intocmeste si transmite raportari statistice potrivit
obligatiilor legale in materia resurselor umane;

p) pastreaza si arhiveaza, potrivit legii si Nomenclatorului
arhivistic, dosarele de competenta sa, registrele si documentele
proprii.

Art. 32. — (1) Directia juridica indeplineste urmatoarele
atributii:

a) sprijina activitatea compartimentelor Autoritatii si a
cabinetelor demnitarilor prin elaborarea de puncte de vedere,
note, adrese, informari de specialitate;

b) intocmeste proiecte de dispozitii specifice domeniului sau
de activitate;

c) reprezinta interesele Autoritatii in fata judecatoriilor,
tribunalelor, curtilor de apel si a Inaltei Curti de Casatie si
Justitie;

d) asigura redactarea si promovarea actiunilor in justitie,
conform Legii nr. 134/2010 privind Codul de procedura civila,
republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare, din
dispozitia presedintelui Autoritatii;
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e) asigura formularea apararilor prin redactarea si sustinerea
intdmpinarilor, conform Legii nr. 134/2010, republicata, cu
modificarile si completarile ulterioare, pe baza documentatiei
intocmite de compartimentele Autoritatii conform competentelor
ce le revin, in litigile care nu sunt de competenta
Departamentului legislatie, contencios electoral, legatura cu
Parlamentul si Uniunea Europeana;

f) asigura promovarea cailor de atac ordinare si extraordinare
impotriva hotaréarilor judecatoresti defavorabile Autoritatii,
pronuntate in dosarele de competenta directiei;

g) asigura inregistrarea citatiilor si a actelor de procedura
conform Legii nr. 134/2010, republicata, cu modificarile si
completarile ulterioare;

h) Tnscrie in registrul de evidenta a dosarelor hotararile
judecatoresti executorii intrate si Tnregistrate conform procedurii
privind circuitul documentelor din cadrul Autoritatii si intocmeste,
de indata, nota privind modalitatea de executare sau de
contestare, dupa caz, in termen legal, a dispozitiilor din titlurile
executorii;

i) formuleaza raspunsuri la interogatorii, face tranzactii si
recunoasteri in numele Autoritatii si are competenta de a retrage
actiuni, apeluri, recursuri si contestatii, in baza delegatiei
speciale acordate consilierului juridic de catre presedintele
Autoritatii;

j) solicita directiilor sau serviciilor de specialitate ale Autoritétii
documentatie completa sau alte informatii de specialitate
necesare sustinerii intereselor acestei autoritati publice in fata
organelor de justitie;

k) informeaza ordonatorul principal de credite cu privire la
hotararile judecatoresti definitive ce au stabilit obligatii de plata,
in vederea dispunerii masurilor de plata si de recuperare a
acestor sume n termenele legale, pe baza referatelor intocmite
in acest sens;

I) formuleaza raspunsurile la plangerile prealabile privind
actele administrative ale Autoritatii, cu exceptia celor de
competenta Departamentului legislatie, contencios electoral,
relatia cu Parlamentul si Uniunea Europeana.

(2) Biroul avizare documente si intocmire contracte
indeplineste urmatoarele atributii:

a) Intocmeste/revizuieste/avizeaza contractele pentru
folosinta spatiilor in vederea desfasurarii activitatii institutiei;
intocmeste/revizuieste/avizeaza alte tipuri de contracte in care
Autoritatea este parte; intocmeste/revizuieste/avizeaza actele
aditionale de prelungire a acestora;

b) acorda, la cererea presedintelui Autoritatii/ordonatorului
principal de credite sau ori de cate ori legea o dispune in mod
expres, avize consultative de specialitate asupra legalitatii
masurilor ce urmeaza a fi luate de Autoritate in desfasurarea
activitatii acesteia, precum si a actelor care pot angaja
raspunderea sa patrimoniald, respectiv contractele civile,
contractele privind achizitile publice, actele administrative
individuale privind functia publica, contractele individuale de
munca si altele asemenea. Avizele se acordd numai pe baza
documentatiei Tntocmite si/sau avizate de compartimentele
competente ale Autoritatii;

c) la solicitarea presedintelui Autoritatii/ordonatorului principal
de credite sau ori de cate ori legea o dispune in mod expres,
acorda avize juridice consultative asupra legalitatii actelor
juridice prin care urmeaza a fi utilizate fonduri bugetare
prevazute prin legi sau hotarari ale Guvernului pentru realizarea
obiectului de activitate al compartimentelor Autoritatii.
Documentatia tehnica, economica si financiara va fi asigurata
de compartimentele competente ale Autoritatii, purtand viza
controlului financiar preventiv;

d) intocmeste sau avizeaza din punct de vedere al legalitatii
actele administrative individuale emise de presedintele
Autoritatii;

e) formuleaza puncte de vedere, adrese si note;

f) comunica compartimentelor din cadrul Autoritatii actele
normative publicate Tn Monitorul Oficial al Romaniei, Partea |,
care au legatura cu activitatea Autoritatii.

Art. 33. — (1) Directia resurse umane indeplineste
urmatoarele atributii:

a) urmareste aplicarea strategiei privind resursele umane la
nivelul aparatului de specialitate;

b) participa/initiaza actiuni de indrumare si control pe linia
respectarii reglementarilor privind resursele umane;

c) constituie si administreaza baza de date privind resursele
umane;

d) promoveaza propuneri privind politica de salarizare si
motivare a personalului si urmareste aplicarea acesteia;

e) fundamenteaza bugetul pentru activitatea de resurse
umane si urmareste incadrarea cheltuielilor in bugetul aprobat;

f) asigura gestiunea posturilor, respectiv stabileste bugetul
de personal si urmareste ocuparea posturilor inh conformitate cu
bugetele si statele de functii aprobate;

g) intocmeste raportari statistice, potrivit dispozitiilor legale,
cu privire la numarul de personal si fondul de salarii;

h) urmareste aplicarea politicilor si strategiilor privind
managementul functiei publice si al functionarilor publici din
cadrul aparatului de specialitate;

i) intocmeste proiectele actelor administrative si celelalte
documente referitoare la numirea sau incadrarea in functii,
modificarea sau incetarea raporturilor de serviciu/munca pentru
personalul din cadrul aparatului de specialitate;

j) intocmeste, gestioneaza si actualizeaza dosarul
profesional al personalului din cadrul aparatului de specialitate;

k) intocmeste si gestioneaza contractele individuale de
munca;

I) intocmeste actele necesare formalitatilor de pensionare ale
personalului din cadrul aparatului de specialitate;

m) gestioneaza organizarea concursurilor pentru ocuparea
posturilor vacante din cadrul institutiei, conform prevederilor
legale;

n) elaboreaza, promoveaza si verifica utilizarea metodelor si
instrumentelor de gestiune a carierei angajatilor;

0) primeste periodic de la Biroul protectia informatiilor
clasificate, in forma actualizata, ,Lista functiilor care necesita
acces la informatii clasificate”, inscrie/actualizeaza in baza de
date privind resursele umane nivelurile de secretizare ale
functiilor si comunica operativ Biroului protectia informatiilor
clasificate orice modificare intervenita in ocuparea acestora;

p) centralizeaza si comunica Directiei financiare si salarizare
documentele cuprinzand datele necesare calcularii drepturilor
salariale pentru personalul din cadrul aparatului de specialitate;

q) elibereaza adeverinte cu privire la raportul de
serviciu/munca pentru personalul din cadrul aparatului de
specialitate;

r) realizeaza demersurile necesare eliberarii legitimatiilor;

s) tine registrul cu ordinele emise de presedintele Autoritatii,
precum si evidenta ordinelor Tn original;

t) transmite electronic Registrul de evidenta a personalului
contractual catre inspectoratul teritorial de munca, in
conformitate cu prevederile legale;

u) intocmeste trimestrial si supune spre aprobare conducerii
Autoritatii ancheta locurilor de munca vacante solicitata de
Institutul National de Statistica;

v) asigura Tnregistrarea si pastrarea in original a declaratiilor
de avere si de interese si comunicarea acestora catre
compartimentele de specialitate, pentru a fi publicate pe pagina
de internet a Autoritatii, asigurand totodatd si asistentd si
indrumare Tn acest domeniu;

w) coordoneaza activitatea de intocmire si centralizare a
fiselor de post pentru aparatul propriu, asigurand totodata si
asistenta in acest domeniu;

X) pune la dispozitia compartimentelor din cadrul Autoritatii cu
atributii in domeniul relatiilor publice, la solicitarea acestora,
informatii privind activitatea proprie, in vederea punerii in
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aplicare a prevederilor Legii nr. 544/2001 privind liberul acces
la informatiile de interes public, cu modificarile si completarile
ulterioare;

y) organizeaza arhivarea documentelor gestionate in cadrul
directiei si predarea acestora la arhiva institutiei;

z) acorda consultanta si asistenta functionarilor publici si
personalului contractual din cadrul Autoritatii cu privire la
respectarea normelor de conduita;

aa) monitorizeaza aplicarea prevederilor codului de conduita
in cadrul institutiei;

bb) intocmeste rapoarte trimestriale privind respectarea
normelor de conduita de catre functionarii publici si personalul
contractual din cadrul Autoritatii;

cc) elaboreaza chestionare de evaluare a nivelului de
cunostinte al personalului Autoritatii cu privire la respectarea
normelor prevazute de Codul de conduita etica si profesionals;

dd) indeplineste orice alte sarcini dispuse de conducerea
Autoritatii, In conformitate cu legislatia in vigoare, in domeniul de
competenta al directiei.

(2) Biroul dezvoltare profesionala indeplineste urmatoarele
atributii:

a) centralizeaza solicitarile privind formarea profesionala si
dezvoltarea carierei personalului Autoritatii;

b) elaboreaza proiectul planului de formare profesionala a
personalului Autoritatii, pe baza propunerilor intocmite de
conducatorii compartimentelor institutiei;

c) informeaza si consiliaza asupra aspectelor privind cariera;

d) analizeaza periodic stadiul de realizare a planului de
formare profesionala si ia masuri pentru indeplinirea acestuia
sau adaptarea lui in functie de situatie;

e) analizeaza si consiliaza in legatura cu documentatia
referitoare la organizarea cursurilor de formare profesionala;

f) realizeaza formalitatile necesare pentru participarea
personalului din cadrul aparatului de specialitate la cursuri de
formare profesional3;

g) indeplineste orice alte sarcini dispuse de conducerea
Autoritatii, in conformitate cu legislatia in vigoare, in domeniul de
competenta al biroului.

SECTIUNEA a 3-a
Directia generala administrativa si achizitii publice

Art. 34. — Directia generald administrativa si achizitii publice
indeplineste urmatoarele atributii:

a) achizitioneaza, in numele Autoritatii, produse, servicii sau
lucrari necesare bunei desfasurari a activitatilor si proiectelor
institutiei;

b) elaboreaza Strategia anuala de achizitii publice a
Autoritatii si Programul anual al achizitiilor publice pe baza
referatelor de necesitate anuala ale tuturor structurilor Autoritatii;

c) intocmeste si transmite diferite rapoarte privind achizitiile
publice realizate sau care sunt planificate a se realiza Intr-un
anumit interval de timp;

d) intocmeste, pentru achizitiile ce urmeaza a fi derulate,
note justificative, strategii de contractare, invitatii de participare,
documentatii de atribuire si proiecte de ordine ale presedintelui
Autoritatii pentru numirea membrilor comisiilor de evaluare a
ofertelor;

e) realizeaza achizitiile directe;

f) asigura legatura functionala, n spiritul legii, cu institutiile
abilitate Tn domeniul achizitiilor publice;

g) publica in sistemul electronic de achizitii publice anuntul
de intentie/participare/participare simplificat/atribuire, dupa caz;

h) publica in sistemul electronic de achizitii publice
documentatia de atribuire a contractului de achizitie publica si
solicitarile de clarificari, insotite de raspunsurile aferente;

i) asigura, potrivit legii, presedintia comisiilor de evaluare a
ofertelor economico-financiare depuse de operatorii economici
n cadrul derularii procedurilor de achizitie publica;

j) identifica oferte economico-financiare de pe piata sau prin
utilizarea catalogului de produse/servicii/lucrari disponibil Tn

cadrul sistemului electronic de achizitii publice in vederea
achizitionarii de produse/servicii/lucrari necesare bunei
desfasurari a activitatilor si proiectelor institutiei;

k) asigura procurarea documentelor de calatorie pentru
deplasarile externe — bilete de transport, vouchere de cazare,
asigurari de calatorie;

I) constituie si pastreaza dosarele de achizitie publica;

m) urmareste modul de executare a contractelor;

n) intocmeste referatele de necesitate in vederea
achizitionarii de bunuri si servicii cu caracter de regularitate,
articole consumabile de birou si pentru terminalele informatice,
servicii de curatenie, de spalatorie auto, de telecomunicatii, de
paza, de service auto, precum Si pentru oricare activitate care
are legatura cu functionarea in conditii optime a institutiei;

0) organizeaza activitatea de dotare, de intretinere a sediului
Autoritatii si a bunurilor sale si stabileste masuri pentru folosirea
acestora;

p) organizeaza activitatea de protectie, de securitate a muncii —
SSM, precum si de prevenire si stingere a incendiilor — PSI;

q) gestioneaza magazia Autoritatii;

r) organizeaza activitatea de protocol la nivelul Autoritatii;

s) ia masuri pentru asigurarea pazei;

t) urmareste modul de utilizare si integritatea bunurilor
achizitionate pentru activitatea compartimentelor Autoritatii;

u) raspunde de receptionarea, gestionarea, depozitarea si
pastrarea bunurilor din magazia Autoritatii;

v) asigurd distribuirea bunurilor achizitionate pentru
activitatea compartimentelor Autoritatii, controleaza integritatea
acestora si urmareste casarea sau declasarea acestora;

w) asigura organizarea logistica a intalnirilor de lucru si a
sesiunilor de instruire ale personalului Autoritatii;

X) asigura coordonarea eficienta a activitatii parcului auto din
dotarea institutiei, in functie de nevoile departamentelor
Autoritatii.

Art. 35. — Directia administrativa indeplineste urmatoarele
atributii:

a) organizeaza activitatea de dotare, de intretinere a sediului
Autoritatii si a bunurilor sale si stabileste masuri pentru folosirea
acestora;

b) intocmeste referatele de necesitate in vederea
achizitionarii de bunuri si servicii cu caracter de regularitate,
precum articole consumabile de birou si pentru terminalele
informatice, servicii de curatenie, de spalatorie auto, de
telecomunicatii, de paza, de service auto, precum si pentru
oricare activitate care are legatura cu functionarea in conditii
optime a institutiei;

c) organizeaza activitatea de protectie, de securitate a
muncii, precum si de prevenire si stingere a incendiilor;

d) gestioneaza magazia Autoritatii;

e) asigura organizarea activitatii de protocol la nivelul
Autoritatii;

f) urméareste modul de utilizare si integritatea bunurilor
achizitionate pentru activitatea compartimentelor Autoritatii;

g) raspunde de receptionarea, gestionarea, depozitarea si
pastrarea bunurilor din magazia Autoritati;

h) asigurd distribuirea bunurilor achizitionate pentru
activitatea compartimentelor Autoritatii, controleaza integritatea
acestora si urmareste casarea sau declasarea acestora;

i) asigura organizarea logistica a tntalnirilor de lucru si a
sesiunilor de instruire ale personalului Autoritatii;

j) urmareste modul de executare a contractelor din sfera
domeniului administrativ;

k) asigura coordonarea eficienta a activitatii parcului auto din
dotarea institutiei, Tn functie de nevoile departamentelor
Autoritatii;

I) gestioneaza activitatile de intocmire a fiselor de activitate
zilnicda — FAZ si de colectare a foilor de parcurs;

m) face propuneri pentru dotarea corespunzatoare a parcului
auto;

n) face propuneri pentru Tmbunatatirea activitatilor si a
procedurilor de gestionare a parcului auto;
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0) organizeaza, indruma si controleazd folosirea,
intretinerea, depozitarea, conservarea, manuirea, pastrarea,
repararea si aprovizionarea cu piese de schimb, materiale,
carburanti si lubrifianti, astfel ca aceste activitati sa fie realizate
cu randament maxim si sa se previna consumurile peste norma
ale pieselor de schimb, obiectelor de inventar si ale materialelor;

p) asigura schimbarea pieselor si materialelor
autovehiculelor ajunse la uzura normalg;

q) coordoneaza, indruma si controleaza incadrarea in
prevederile legale a modului de folosire a mijloacelor de
transport din dotarea Autoritéatii.

Art. 36. — Serviciul achizitii publice Tndeplineste urmatoarele
atributii:

a) achizitioneaza, in numele Autoritatii, produse, servicii sau
lucrari necesare bunei desfasurari a activitatilor si proiectelor
institutiei;

b) elaboreaza, daca este cazul, Strategia anuala de achizitii
publice a Autoritatii si elaboreaza Programul anual al achizitiilor
publice pe baza si dupa transmiterea referatelor de necesitate
anuala de catre toate structurile Autoritatii;

¢) intocmeste si transmite diferite rapoarte privind achizitiile
publice realizate sau care sunt planificate a se realiza intr-un
anumit interval de timp;

d) intocmeste, pentru achizitile ce urmeaza a fi derulate,
note justificative, strategii de contractare, invitatii de participare,
documentatii de atribuire si proiecte de ordine ale presedintelui
Autoritatii pentru numirea membrilor comisiilor de evaluare a
ofertelor;

e) realizeaza achizitiile directe;

f) asigura legatura functionala, in spiritul legii, cu institutiile
abilitate Tn domeniul achizitiilor publice;

g) publica in sistemul electronic de achizitii publice anuntul
de intentie/participare/participare simplificata/atribuire, dupa caz;

h) publica Tn sistemul electronic de achizitii publice
documentatia de atribuire a contractului de achizitie publica,
solicitarile de clarificari, insotite de raspunsurile aferente;

i) asigurd presedintia comisiilor de evaluare a ofertelor
economico-financiare depuse de operatorii economici in cadrul
derularii procedurilor de achizitie publica;

j) identifica oferte economico-financiare de pe piata sau prin
utilizarea catalogului de produse/servicii/lucrari disponibil Tn
cadrul sistemului electronic de achizitii publice in vederea
achizitionarii de produse/servicii/lucrari necesare bunei
desfasurari a activitatilor si proiectelor institutiei;

k) asigura procurarea documentelor de calatorie pentru
deplasarile externe/interne — bilete de transport, vouchere de
cazare si asigurari de calatorie;

I) transmite contractele, acordurile-cadru sau orice acord
contractual rezultat in urma finalizarii achizitiilor, in vederea
deruldrii si urmaririi acestora de catre compartimentele
solicitante/beneficiari;

m) constituie si pastreaza dosarele de achizitie publica.

SECTIUNEA a 4-a
Directia generala registratura

Art. 37. — Directia generald registraturd indeplineste
urmatoarele atributii:

a) inregistreaza si preda corespondenta primita direct sau
prin posta presedintelui, vicepresedintilor, secretarului general
sau compartimentelor Autoritatii, dupa caz, in functie de
domeniul si nivelul de competenta vizate;

b) primeste de la compartimentele Autoritatii corespondenta,
pentru a fi expediata prin posta speciald sau civila, potrivit
procedurilor interne privind circuitul documentelor si normelor
tehnice privind impachetarea, colectarea, transportul, manuirea
si distribuirea acesteia;

c) asigura predarea telegramelor, coletelor, notelor telefonice
presedintelui Autoritatii, vicepresedintilor Autoritatii, secretarului
general sau compartimentelor Autoritatii, dupa caz, in functie de
domeniul si nivelul de competenta vizate;

d) gestioneaza registrul de intrare-iesire a corespondentei;

e) raspunde solicitarilor telefonice din partea cetatenilor,
organizatiilor, institutiilor, partidelor politice, in limita ariei de
competenta;

f) coordoneaza si raspunde de activitatea arhivistica din
cadrul Autoritatii, Tn conformitate cu prevederile legislatiei
arhivistice in vigoare;

g) initiazd si organizeazd activitatea de intocmire a
nomenclatorului arhivistic al Autoritatii si 1l actualizeaza periodic;

h) pune documente din arhiva Autoritati — pe care o
gestioneaza — la dispozitia solicitantilor, Tn conditiile legii;

i) propune, organizeaza si dezvolta procedura privind
circuitul documentelor in cadrul Autoritatii, n format fizic si
electronic;

j) asigura suportul logistic pentru organizarea, inregistrarea,
evidenta si arhivarea documentelor la nivelul compartimentelor
Autoritatii;

k) preia si gestioneaza arhiva Biroului Electoral Central, dupa
finalizarea alegerilor si referendumurilor, conform legii.

SECTIUNEA a 5-a

Directia secretariat general si pregatirea
lucrarilor Colegiului consultativ

Art. 38. — Directia secretariat general si pregatirea lucrarilor
Colegiului consultativ indeplineste urmatoarele atributii:

a) realizeaza activitatile necesare pentru pregatirea si
organizarea sedintelor Colegiului consultativ, asigurand
intocmirea ordinii de zi, a proceselor-verbale si a altor
documente, in caz de nevoie;

b) gestioneaza activitatile de protocol ale Autoritatii;

c) organizeaza activitatea de primire in audienta la nivelul
conducerii Autoritatii;

d) gestioneaza apelurile telefonice primite direct la nivelul
cabinetului presedintelui si/sau secretarului general;

e) se ocupa de gestionarea activitatilor/actiunilor specifice de
conferire a distinctilor si insemnelor onorifice de catre
presedintele Autoritati;

f) asigura realizarea corespondentei catre compartimentele
functionale prin transmiterea documentelor de interes catre
acestea, la solicitarea presedintelui sau a secretarului general al
Autoritatii;

g) monitorizeaza indeplinirea sarcinilor dispuse in sedintele
colegiului si urmareste aplicarea corespunzatoare a procedurilor
operationale si de sistem la nivelul compartimentelor din
subordinea secretarului general si a secretarilor generali
adjuncti;

h) contribuie la corelarea strategiilor si a politicilor publice ale
Autoritatii;

i) contribuie la fundamentarea si planificarea strategiilor si la
stabilirea directiilor de actiune la nivelul Autoritatii;

j) sustine activitatile de accesare si implementare a
proiectelor si programelor cu finantare externa.

SECTIUNEA a 6-a
Serviciul audit public intern

Art. 39. — (1) Serviciul audit public intern auditeaza, cel putin
o data la 3 ani, fara a se limita la acestea, urmatoarele:

a) activitdtile financiare sau cu implicatii financiare
desfasurate de entitatea publicda din momentul constituirii
angajamentelor pana la utilizarea fondurilor de catre beneficiarii
finali, inclusiv a fondurilor provenite din finantare externa;

b) platile asumate prin angajamente bugetare si legale,
inclusiv din fonduri comunitare;

c¢) administrarea patrimoniului, precum si vanzarea, gajarea,
concesionarea sau inchirierea de bunuri din domeniul privat al
statului ori al unitatilor administrativ-teritoriale;

d) concesionarea sau inchirierea de bunuri din domeniul
public al statului ori al unitatilor administrativ-teritoriale;

e) constituirea veniturilor publice, respectiv modul de
autorizare si stabilire a titlurilor de creanta, precum si a
facilitatilor acordate la incasarea acestora;

f) alocarea creditelor bugetare;
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g) sistemul contabil si fiabilitatea acestuia;

h) sistemul de luare a deciziilor;

i) sistemele de conducere si de control, precum si riscurile
asociate unor astfel de sisteme;

j) sistemele informatice.

(2) Serviciul audit public intern Tndeplineste si urmatoarele
atributii:

a) elaboreaza norme metodologice specifice entitatii publice
in care Tsi desfasoara activitatea, cu avizul Unitatii Centrale de
Armonizare pentru Auditul Public Intern (UCAAPI);

b) elaboreaza proiectul planului multianual de audit public
intern, de regula pe o perioada de 3 ani, si, pe baza acestuia,
proiectul planului anual de audit public intern;

c) efectueaza activitati de audit public intern pentru a evalua
daca sistemele de management financiar si control ale entitatii
publice sunt transparente si sunt conforme cu normele de
legalitate, regularitate, economicitate, eficienta si eficacitate;

d) informeaza UCAAPI despre recomandarile neinsusite de
catre conducatorul entitatii publice auditate, precum si despre
consecintele acestora;

e) raporteaza periodic asupra constatarilor, concluziilor si
recomandarilor rezultate din activitatea de audit intern;

f) elaboreaza raportul anual al activitatii de audit public intern;

g) in cazul identificarii unor iregularitati sau posibile prejudicii,
raporteaza imediat conducatorului entitatii publice si structurii
de control intern abilitate;

h) respecta normele, instructiunile, precum si Codul privind
conduita etica a auditorului intern.

SECTIUNEA a 7-a
Biroul protectia informatiilor clasificate

Art. 40. — Biroul protectia
indeplineste urmatoarele atributii:

a) elaboreaza si supune aprobarii conducerii unitatii normele
interne privind protectia informatiilor clasificate, potrivit legii;

b) intocmeste programul de prevenire a scurgerii de
informatii clasificate si il supune avizarii institutiilor abilitate, iar
dupa aprobare actioneaza pentru aplicarea acestuia;

c) coordoneaza activitatea de protectie a informatiilor
clasificate, in toate componentele acesteia;

d) asigura relationarea cu institutia abilitata sa coordoneze
activitatea si sa controleze masurile privitoare la protectia
informatiilor clasificate, potrivit legii;

e) monitorizeaza activitatea de aplicare a normelor de
protectie a informatiilor clasificate si modul de respectare a
acestora;

f) consiliaza conducerea unitatii in legatura cu toate
aspectele privind securitatea informatiilor clasificate;

g) informeaza conducerea unitatii despre vulnerabilitatile si
riscurile existente in sistemul de protectie a informatiilor
clasificate si propune masuri pentru inlaturarea acestora;

h) acorda sprijin reprezentantilor autorizati ai institutiilor
abilitate, potrivit competentelor legale, pe linia verificarii
persoanelor pentru care se solicita accesul la informatii clasificate;

i) organizeaza activitati de pregatire specifica a persoanelor
care au acces la informatii clasificate;

j) asigura pastrarea si organizeaza evidenta certificatelor de
securitate si autorizatiilor de acces la informatii clasificate;

k) actualizeaza permanent evidenta -certificatelor de
securitate si a autorizatiilor de acces;

I) intocmeste si actualizeaza listele informatiilor clasificate
elaborate sau pastrate de unitate, pe clase si niveluri de
secretizare;

m) prezinta conducatorului unitatii propuneri privind stabilirea
obiectivelor, sectoarelor si locurilor de importanta deosebita
pentru protectia informatiilor clasificate din sfera de
responsabilitate si, dupa caz, solicita sprijinul institutiilor abilitate;

n) efectueaza, cu aprobarea conducerii unitatii, controale
privind modul de aplicare a masurilor legale de protectie a
informatiilor clasificate;

0) exercitad alte atributii in domeniul protectiei informatiilor
clasificate, potrivit legii.

informatiilor clasificate

CAPITOLUL IV
Atributiile structurilor teritoriale

Art. 41. — Filialele Autoritatii indeplinesc urmatoarele
atributii:

a) coordoneaza, indruma, monitorizeaza si evalueaza
activitatea birourilor judetene din subordine;

b) efectueaza activitati de control si coordoneaza activitatile
de control desfasurate de personalul din birourile judetene,
conform legii;

c) realizeaza activitatile de selectie si instruire a expertilor
electorali, a operatorilor de calculator, a presedintilor birourilor
electorale ale sectiilor de votare si a loctiitorilor acestora in
judetul unde isi au sediul sau in municipiul Bucuresti, in cazul
filialei Bucuresti-lifov, dupa caz;

d) Tndruma si coordoneaza activitatile de indrumare a
autoritatilor locale efectuate de birourile judetene din subordine;

e) realizeaza si coordoneaza activitatile de desemnare si
inlocuire a presedintilor birourilor electorale ale sectiilor de
votare si a loctiitorilor acestora, realizate de birourile judetene,
conform legii si normelor aplicabile;

f) asigura desemnarea si inlocuirea operatorilor de calculator
si coordoneaza activitatile de desemnare si inlocuire a
operatorilor de calculator realizate de birourile judetene, conform
legii si normelor aplicabile;

g) realizeaza documentatia necesara emiterii avizelor
conforme privind delimitarea sectiilor de votare din tara si
stabilirea sediilor acestora;

h) realizeaza monografii privind unitatile administrativ-
teritoriale, constdnd n evidente, situatii, statistici,
nomenclatoare, documentare foto, harti etc., necesare in
evaluarea, monitorizarea si planificarea operatiunilor electorale,
pe care le pun la dispozitia compartimentelor de specialitate ale
Autoritatii;

i) asigura legatura functionala intre birourile judetene aflate
in coordonare, pe de o parte, si Departamentul coordonarea si
monitorizarea activitatilor in teritoriu, pe de alta parte;

j) organizeaza intalniri de lucru si instruiri ale personalului din
cadrul birourilor judetene aflate in coordonarea filialei;

k) sprijina, coordoneaza, indruma, monitorizeaza si
evalueaza desfasurarea activitatilor specifice de indrumare si
control electoral la nivelul birourilor judetene aflate in coordonare;

I) realizeaza, coordoneaza, indruma, monitorizeaza si
sprijina activitati specifice de instruire a operatorilor de calculator
ai birourilor electorale ale sectiilor de votare;

m) coordoneaza, indruma, monitorizeaza si evalueaza
modalitatea de Tndeplinire a atributiilor legale in pregatirea si
organizarea alegerilor si referendumurilor de catre autoritatile
administratiei publice locale din aria de competenta;

n) efectueazad si coordoneaza in aria de competenta
teritoriald activitatile de indrumare si instruire a prefectilor,
primarilor, secretarilor unitatilor administrativ-teritoriale, precum
si a altor categorii de persoane din administratia locala cu privire
la atributile care le revin potrivi legii pentru organizarea
alegerilor si referendumurilor;

o) Iintocmesc referatele de necesitate in vederea
achizitionarii de bunuri si servicii pentru activitatea proprie,
precum si a birourilor judetene aflate in coordonare si urmaresc
executarea contractelor de catre furnizori;

p) indruma, monitorizeazd si controleaza autoritatile
administratiei publice locale cu privire la actualizarea Registrului
electoral si la modul de indeplinire a atributiilor privind
pregatirea, organizarea si desfasurarea alegerilor si
referendumurilor, ce le revin potrivit legii;

q) organizeaza activitatile de selectie si instruire a expertilor
electorali, a presedintilor birourilor electorale ale sectiilor de
votare din tara si a loctiitorilor acestora, precum si a operatorilor
de calculator;

r) asigura desemnarea si inlocuirea presedintilor birourilor
electorale ale sectiilor de votare si a loctiitorilor acestora,
conform legii si normelor aplicabile;



32 MONITORUL OFICIAL AL ROMANIEI, PARTEA I, Nr. 1127/24.X1.2020

s) desfasoara activitatile de indrumare, monitorizare si
control, stabilite de lege in competenta Autoritatii, prin personalul
stabilit prin ordin al presedintelui Autoritatii;

t) implementeaza la nivel local programele Autoritatii de
formare, instruire si educatie in materie electoralg;

u) monitorizeaza starea logisticii electorale si a sediilor
sectiilor de votare;

v) furnizeaza filialelor informatii pentru elaborarea
documentatiilor necesare emiterii avizelor conforme privind
delimitarea sectiilor de votare din tara si stabilirea sediilor acestora;

w) furnizeaza filialelor date, evidente, situatii, statistici,
nomenclatoare, documente foto pentru realizarea de monografii
ale unitatilor administrativ-teritoriale;

X) monitorizeaza intocmirea si tiparirea listelor electorale;

y) gestioneaza evidentele expertilor electorali, ale
operatorilor de calculator, ale presedintilor birourilor electorale
ale sectiilor de votare si ale loctiitorilor acestora, la nivelul la care
functioneazsa;

z) urmaresc modul de delimitare a sectiilor de votare, de
stabilire a localurilor sectiilor de vot si a sediilor birourilor
electorale;

aa) propun infiintarea sectiilor de votare noi sau schimbarea
sediilor sectiilor de votare in cazurile in care nu se asigura
respectarea prevederilor art. 20—221 din Legea nr. 208/2015, cu
modificarile si completarile ulterioare;

bb) controleaza modul de pastrare a logisticii electorale intre
perioadele electorale si pot propune proiecte de decizii pentru
inlocuirea logisticii electorale care nu respectd standardele
stabilite de lege;

cc) elibereaza adeverinte pentru operatorii de calculator
privind activitatea desfasurata in vederea acordarii zilei libere
prevazute de lege;

dd) urmaresc modalitatea de arondare a alegatorilor la
sectiile de votare;

ee) gestioneaza evidenta sectiilor de votare si a sediilor
acestora din raza teritoriala de competenta;

ff) constata contraventii si aplicad sanctiuni contraventionale,
in conditiile legii;

gg) desfasoara activitatea de relatii cu publicul si de
registratura la nivelul la care functioneaza;

hh) sprijind Departamentul de control al finantarii partidelor
politice si a campaniilor electorale in ceea ce priveste activitatea
de control al finantarii campaniilor electorale si al activitatii
partidelor politice.

Art. 42. — Birourile Autoritatii indeplinesc urmatoarele atributii:

a) indruma, monitorizeaza autoritatile administratiei publice
locale cu privire la actualizarea Registrului electoral si la modul

de indeplinire a atributiilor privind pregatirea, organizarea si
desfasurarea alegerilor si referendumurilor, ce le revin potrivit
legii;

b) organizeaza activitatile de selectie si instruire a expertilor
electorali si a operatorilor de calculator;

c) asigura desemnarea si inlocuirea presedintilor birourilor
electorale ale sectiilor de votare si a loctiitorilor acestora,
conform legii si normelor aplicabile;

d) desfasoara activitatile de Tndrumare, monitorizare si
control, stabilite de lege in competenta Autoritatii, prin personalul
stabilit prin ordin al presedintelui Autoritatii;

e) implementeaza la nivel local programele Autoritatii de
formare, instruire si educatie in materie electorala;

f) monitorizeaza starea logisticii electorale si a sediilor
sectiilor de votare;

g) furnizeaza filialelor informatii pentru elaborarea
documentatiilor necesare emiterii avizelor conforme privind
delimitarea sectiilor de votare din tara si stabilirea sediilor
acestora;

h) furnizeaza filialelor date, evidente, situatii, statistici,
nomenclatoare, documentare foto pentru realizarea de
monografii ale unitatilor administrativ-teritoriale;

i) monitorizeaza intocmirea si tiparirea listelor electorale;

j) gestioneaza evidentele expertilor electorali, ale operatorilor
de calculator, ale presedintilor birourilor electorale ale sectiilor de
votare si ale loctiitorilor acestora la nivelul la care functioneaza;

k) constata contraventii si aplica sanctiuni contraventionale,
in conditiile legii;

I) desfasoara activitatea de relatii cu publicul si de
registratura la nivelul la care functioneaza.

CAPITOLUL V
Dispozitii finale

Art. 43. — Functionarii publici de specialitate juridica din
cadrul Departamentului legislatie, contencios electoral, relatia
cu Parlamentul si Uniunea Europeana si al Directiei generale
juridice si resurse umane indeplinesc atributii specifice
consilierilor juridici, potrivit fisei postului.

Art. 44. — Activitatile, metodele, mijloacele, procedeele
utilizate si sarcinile concrete ce revin personalului Autoritatii se
stabilesc prin proceduri si fisele posturilor.

Art. 45. — Personalul Autoritatii este obligat, in partile ce il
privesc, sd cunoasca si sa aplice intocmai prevederile
prezentului ordin, potrivit atributiilor specifice.

Art. 46. — Prezentul ordin se publica Tn Monitorul Oficial al
Romaniei, Partea I.

Presedintele Autoritatii Electorale Permanente,
Constantin-Florin Mituletu-Buica
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